Tapu ve Kadastro
Genel Mudirlugo

TKGM 2023 YILI
GOREVDE YUKSELME SINAVI
TAPU MUDURU/MUDUR YARDIMCISI

SINAVA TABII KONULARI-2

TUZUK
KARARNAM
YONETMELIK VE
GENEL DUYURULA®

GYS Konulari Derleyen:
Mehmet AYDOGDU
Sivas Tapu Miidiirliigii
Tapu Sicil Miidiir Yardimcisi




SORU KONU SAYFA
TURU SAYISI KONUSU SAYISI SAYFAS
SAYISI : :
METIN  EKLERI
TUZUK Tapu Sicili Tiziigl 8 20 3
KARARNAME 4 4 Sayih CB Kararnamesi 1 10 23
Tapu Miidirliiklerince Diizenlenen Resmi
YONETMELIK Senetlere iliskin Usul Ve Esaslar Hakkinda 2 10 3 33
Yonetmelik
Tapu Miidiirliiklerince Yetki Alani Disinda
e I_(ayltll Bt-xlt-.lnan Ta§|nmazl.a.rla.llglll Tapu 1 9 46
Islemlerinin Yapilmasina lliskin Usul Ve
Esaslar Hakkinda Yonetmelik
) . Resmi Yazismalarda Uygulanacak
YONETMELIK 1 17 34 55
Usul Ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
Kamu Goérevlileri Etik Davranis ilkeleri ile
YONETMELIK Bagvuru Usul Ve Esaslari Hakkinda 1 12 3 106
Yonetmelik
GENELDUYURU 34306 5403 Sayili Kanun Uygulamalari 1 6 121 I
GENEL DUYURU 52616 Finansal Kiralama Sézlesmeleri Hk. 1 4 127 I
GENELDUYURU = E.562264 intiyati Tedbir Serhi 1 3 131 I
GENEL DUYURU | E.4019041 Resen Terkin 1 2 134 I
GENEL DUYURU  E.5001906 Surreli ipoteklerin Terkini 1 2 136 I
T e TOKI'nin resmi i:,?:.:?'z tescil ve serh 1 4 138
i

Bu ¢calismam biinyesinde ¢calismaktan memnuniyet duydugum Sivas Tapu
Miidiirliigiiniin kiymetli Miidiirii, Miidiir Yardimcilart ve fedakarca ¢alisan tiim
personeline ithaf olunur. Mehmet AYDOGDU



3907
TAPU SICIiLI TOZUGU

Bakanlar Kurulu Kararmmin Tarihi : 22/7/2013, No : 2013/5150
Dayandig1 Kanunun Tarihi :22/11/2001, No : 4721
Yayimlandig1 R.Gazetenin Tarihi : 17/8/2013, No : 28738
Yayimlandig: Diisturun Tertibi :5, Cildi: 53

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amag
MADDE 1 - (1) Bu Tiziigiin amaci, 22/11/2001 tarih ve 4721 sayili Tirk Medeni Kanununun 6ngordiigii tapu
sicillerinin diizenli bir bigimde tutulmasini saglamaktir.
Kapsam
MADDE 2 - (1) Bu Tiiziik, tasinmazlarla ilgili miilkiyet hakki, sinirli ayni haklar ve kisisel haklarin tapu siciline
tescil, degisiklik, terkin ve diizeltme islemleri ile sicil ve belgelerin argivlenmesinin usal ve esaslarini kapsar.
Dayanak
MADDE 3 - (1) Bu Tiziik, 4721 sayili Kanunun 913 iincii, 997 nci, 998 inci, 1000 inci, 1012 nci ve 1017 nci
maddelerine dayanilarak hazirlanmstir.
Tammlar
MADDE 4 - (1) Bu Tiiziikte gegen;
a) Bolge midirligii: Tapu ve Kadastro Genel Miidiirligii bolge midirliklerini,
b) Genel Mudiirliik: Tapu ve Kadastro Genel Miidiirligiin,
c) Istem belgesi: Tescil veya terkin istem belgesini,
¢) Kiitiik: Tapu kiitiigii ve kat miilkiyeti kitigini,
d) Madiir: Tapu madiring,
e) Midirlik: Tapu midirlagiing,
f) TAKBIS: Tapu ve Kadastro Bilgi Sistemini,
g) Tapu gorevlisi: Tapu mudirliklerinde islem hazirlama ve kontrol islerini yiriaten memur veya soézlesmeli
personeli,
ifade eder.
IKINCI BOLUM
Genel Hiikiimler
Tapu sicili
MADDE 5 — (1) Tapu sicili, Devletin sorumlulugu altinda, tescil ve agiklik ilkelerine gore tasinmazlar ile tzerindeki
haklarin durumlarini géstermek tizere tutulan sicildir.
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Sicil balgeleri

MADDE 6 — (1) Her ilgenin idari sintrlar: bir tapu sicili bolgesidir. Taginmazlar, bulunduklar: bélgenin tapu siciline
kaydedilir.

(2) Tapu sicili, her mahalle veya koy igin ayri ayr diizenlenir ve tasinmazlara Genel Miidiirliik tarafindan Tiirkiye
Cumhuriyeti tasinmaz numarasi verilir.

(3) Birden ¢ok bolgede bulunan tasinmaz, diger bolge sicillerine kayith oldugu belirtilmek suretiyle her bolgedeki
sicile ayr1 ayr1 kaydedilir. Boyle bir tasinmaza iligkin tescil istemleri ve tescil islemleri tasinmazin biiyiik kisminin bulundugu
bolgede yapilir ve yapilan tescil kiitiige islenmek tizere diger bolgelerdeki ilgili midiirliiklere bildirilir.

Tapu sicilinin unsurlar:

MADDE 7 - (1) Tapu sicili, asagida belirtilen ana ve yardimc: sicillerden olusur:

(2) Anasiciller:

a) Tapu kitigi,

b) Kat miilkiyeti kiitigi,

¢) Yevmiye defteri,

¢) Resmi belgeler (resmi senet, mahkeme karar1 ve digerleri),

d) Plan.

(3) Yardimci siciller:

a) Aziller sicili,

b) Duzeltmeler sicili,

¢) Kamu orta mallari sicili,

¢) Tapu envanter defteri.

Tapu siciline kaydr gereken tasinmazlar

MADDE 8 — (1) Tapu siciline tasinmaz olarak sunlar kaydedilir:

a) Arazi,

b) Bagimsiz ve siirekli haklar,

¢) Kat miilkiyetine konu olan bagimsiz bslimler.

(2) Ozel miilkiyete tabi olmayan ve kamunun yararlanmasina ayrilan tasinmazlar, bunlara iliskin tescili gerekli bir
ayni hakkin kurulmasi s6z konusu olmadikga kiitige kaydolunmaz.

(3) Tapuya kayith bir tasinmaz, kayda tabi olmayan bir tasinmaza donisiirse, tapu sicilinden terkin edilir.

Arazi

MADDE 9 — (1) Arazi, sinirlari hukuki ve geometrik yontemlerle belirlenmis yeryiizii parg¢asidir. Arazinin tapu
siciline kayd, 6zel kanun hiikiimlerine tabidir.

Bagimsiz ve siirekli haklar

MADDE 10 — (1) Siresiz veya en az otuz yil sireli olan ve tasarruflart kisitlanmayan ve izne tabi kilinmayan
bagimsiz ve siirekli irtifak haklari, hak sahibinin yazil istemi tizerine tapu kiitiigiiniin ayri bir sayfasina tasinmaz olarak tescil
edilir.

(2) Tapu kiitiigiine tasinmaz olarak tescil edilen bagimsiz ve siirekli haklar, tigiincii Kisilere devredilebilir, mirasgilara
gecebilir ve iizerinde her tirlii ayni veya Kisisel hak kurulabilir.
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Bagimsiz béliim

MADDE 11 - (1) Ana tasinmazin bagimsiz miilkiyete konu olan béliimleri, kat miilkiyeti kiitigiiniin ayrn sayfalarina
kaydedilir.

UCUNCU BOLUM
Tapu Sicilinin Elektronik Ortamda Tutulmasi

Sicillerin elektronik ortamda tutulmasi

MADDE 12 — (1) Tapu kayitlarinin elektronik ortamda tutulmas: halinde, ana ve yardimer siciller TAKBIS igerisinde
saklanir ve yonetilir. TAKBIS te saklanan ve giivenligi saglanan tasinmaza iliskin bilgiler, sicilde esas alinir.

(2) TAKBIS iizerindeki kayitlar, sicillerin elektronik ortamda tutulmaya baslandig tarihten sonraki bilgileri gosterir.

Elektronik ortamda islem yapilmasi

MADDE 13 - (1) Genel Miidiirlik tarafindan belirlenecek resmi sekle tabi olmayan belge ve kayit 6rnegi verilmesi
gibi iglemler, elektronik ortamda basvuru yapilarak ve elektronik imza dahil diger kimlik dogrulama yontemleri kullanilarak
tamamlanabilir.

Elektronik ortamda verilere erisim hakka

MADDE 14 - (1) Mahkemeler, Cumhuriyet bagsavciliklari, icra ve iflas midirlikleri ile kamu kurum ve
kuruluglarinin gorevleriyle ilgili tasinmaz verilerine erisimi protokol diizenlenerek saglanabilir. Erisim hakkina sahip
kuruluslar, tasinmaz ile ilgili verileri TAKBIS iizerinden alirlar.

(2) Kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluslar ile tasinmaza iliskin konularda faaliyet gosteren gergek ve tiizel
kisiler, kendi igleriyle sinirli olmak iizere, diizenlenecek protokol kapsaminda gerekli verilere erigebilirler.

(3) TAKBIS iizerinden sorgulama yapilabilmesi i¢in, Genel Miidiirliik tarafindan belirlenecek s6zlesme imzalanir. Bu
sozlesmede, erisimin tirii ve sekli, erisim kontrolii, verilerin kullanim amaci, tigiincii kisilere kullandirilmasina iliskin
sinirlamalar ve amaci diginda kullanimin sonuglari yer alir.

(4) Tasinmaz malikleri ile tasinmaz tizerinde hak sahibi olanlar, diizenlenecek sézlesme sartlar1 dahilinde verilere
erisebilirler

(5) Tapu sicilinde kayith tasinmazin tammlayici bilgileri herkes tarafindan sozlesme sartlari kapsaminda
sorgulanabilir.

(6) Verilere erisim hakkinin kotiiye kullamlmas: halinde, 6zel kanun hiikiimleri sakh kalmak iizere, TAKBIS e erisim
derhal durdurulur.

(7) TAKBIS verilerine erisime iliskin doner sermaye katilma payim ve bunun istisnalarini belirlemeye Genel
Mudirlik yetkilidir.

Erisim ve bilgi giivenligi

MADDE 15 — (1) TAKBIS iizerinden yapilacak her tiirlii sorgulama ve sorgulayan bilgisi kayit altina alinir. Bu
kayitlar iki y1l siireyle saklanir.

(2) TAKBIS iizerindeki verilere erisimi durdurmaya veya kisitlama yapmaya Genel Miidiirliik yetkilidir.

(3) TAKBIS iizerinde, tapu gorevlileri haric olmak iizere, verilerin ardi ardina sorgulanmasina iliskin her tiirlii
givenlik onlemi alinir.
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DORDUNCU BOLUM
istem ve islemin Sonuglandiriimas:

Istem

MADDE 16 — (1) Kanunlarda veya bu Tiiziikte belirlenen istisnalar disinda, yazili istem olmadik¢a tapu sicili
uzerinde islem yapilamaz,

(2) istem, tescili bozucu veya hiikiimsiiz kilici kayit ve sarta baglanamaz,

(3) Mudiirliiklere her tiirlii tapu islemi icin yapilacak istemde, basvuru istem belgesi diizenlenir.

(4) Tapu sicilinde yapilacak haciz dahil her tirli kayit sorgulamas: istemlerinde, Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik
numarasi veya tasinmazin ada ve parsel numarasinin belirtilmesi zorunludur. Aksi halde istem reddedilir.

Istemde bulunacaklar

MADDE 17 — (1) Kanuni istisnalar disinda, tapu sicilinde hak sahibi olan Kisiler istemde bulunabilir. Tescilden 6nce
hak sahibi olmus kisiler de hakkin tescili i¢in gerekli belgeleri ibraz ederek istemde bulunabilirler.

(2) Aile konutu olarak 6zgiilenen tasinmazin maliki olmayan es, tapu kiitigiine konutun aile konutu olduguna dair
serhin verilmesini isteyebilir.

Hak sahibinin belirlenmesi

MADDE 18 — (1) Istem, miidiir veya gorevlendirecegi tapu gérevlisi tarafindan incelenir ve istemin hak sahibi
tarafindan yapihip yapilmadig: belirlenir.

(2) Istemde bulunan hak sahibi gercek Kisi ise, Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik numarah niifus ciizdam istenir, ibraz
edilen kimlik bilgileri ile tescile esas belgelerde yer alan niifus bilgileri karsilastirilarak istemde bulunan ile hak sahibinin
ayn1 kisi olup olmadig: tespit edilir.

(3) Hak sahibinin tespit edilmesine yonelik kimlik dogrulama yontemlerini belirleyerek her tiirlii teknolojik gavenlik
onlemlerini almaya Genel Mudiirliik yetkilidir.

(4) istem vekaleten yapilmissa, vekilden 18/1/1972 tarih ve 1512 sayili Noterlik Kanununa gore diizenlenmis ve
istem konusu isleri yapmaya yetkili oldugunu icerir vekaletname istenir. Tapu islemi igin diizenlenecek vekaletnamelerde,
vekalet verenin imzasinin bulunmas: zorunludur. Vekil, tevkil yetkisine dayal: olarak bir baskasini vekil tayin etmis ise,
dayanag: olan vekaletname de aranir. Vekilin kimligi belirlendikten sonra, tapu sicilindeki hak sahibi ile vekaletnamedeki
vekalet verenin kimligi ikinci fikra hitkmiine gore karsilastirilir.

(5) istem bir tiizel kisi adina yapilmus ise, tiizel Kisinin istemde bulunulan islemi yapabilecegini ve temsilcilerini
belirten, kanunlarda yazili mercilerden alinmis yetki belgesi ve imza sirkileri aranir. Yetki belgesinde, temsilcinin Tiirkiye
Cumhuriyeti kimlik numarasinin da bulunmasi zorunludur.

(6) istemde bulunan kisi kanuni temsilci ise, yetkili oldugunu belirten karar veya belge istenir.

(7) istem, kamu kurum ve kuruluslarinca yapilirsa, bu kamu kurum ve kuruluslarimin ve temsilcilerinin yetkilerinin
olup olmadig: belirlenir.

(8) Yabanci uyruklu gergek kisiler ve yabanc: tilkelerde kendi iilkelerinin kanunlarina gore kurulan tizel kisilige
sahip ticaret sirketlerinin tapu ve kadastro islemlerinde kullanilacak belgeleri belirlemeye Genel Mudiirliik yetkilidir.

Mehmet AYDOGDU - Sivas Tapu Miid. 6



3911

Tasarruf yetkisinin belirlenmesi

MADDE 19 — (1) istemde bulunanlarn fiil ehliyetinin bulunup bulunmadig: arastirilir.

(2) Mudirlik, istem sahibinin ifade, tavir ve davranislarindan fiil ehliyetinin bulunup bulunmadig: hususunda
stipheye daserse resmi veya ozel saglik kurulusundan ilgilinin ayirt etme giiciine sahip olup olmadig1 hakkinda fotografl:
saglik raporu ister. Raporun tarihi ve numaras: resmi senet veya istem belgesi igeriginde belirtilir ve raporun ash islem
dosyasinda saklanr.

Resmi senet diizenlenmesini gerektirmeyen islemler

MADDE 20 — (1) Resmi senet diizenlenmesini gerektirmeyen islemlerde ayni haklarin tescili igin;

a) IStef, yasal Veyalatanmigimirascilantaratindaniyapilirsa yetkili merciler tarafindan verilmis miraseilik belgesi,

b) [StEfVasiyetialacaklisitarafindaniyapilifsa tasitnmazin tanimlandig: ve tescil hiikmiinii de igerir tenfiz karar: veya
hakim tarafindan tescil igin yazilan yaz: ile birlikte tenfiz karar: ve vasiyetnamenin onayl bir 6rnegi; Vasiyetialacaklisiiyasall
Veatanmisimirascilanaraiindanbirlikielyapiliisa vasiyetnamenin agilip okunduguna dair karar ile birlikte vasiyetnamenin
onayli bir 6rnegi,

¢) Miras taksim veya miras payinin devri sézlesmesinde tescil yetkisini igerir noterce diizenlenmis sozlesme; miras
taksim sozlesmesi mirascilar arasinda yazili olarak yapilmis olup da mirasgilarin imzalari noterce onaylanmamigsa tiim
mirasgilarin; imzalarin bir kismi onaylanmis ise imzalari onaylanmamig olanlarin istemleri,

¢) Hiikkmen yapilan kamulastirmalarda; mahkeme Kkarari,

d) Cebri icra veya ortakligin giderilmesi yoluyla yapilan satislarda; gergek Kisi ihale alicisinin Tirkiye Cumhuriyeti
kimlik numaral: niifus bilgilerini ve fotografini iceren, tiizel kisi ihale alicilarinda ise kanunlarda yazili mercilerden alinmis
yetki belgesi ile birlikte ihale alicisi tiizel kisiligin unvanini igeren ihalenin kesinlestigini ve tescili belirten yetkili merciin
yazist,

e) Mahkeme kararina dayal tescillerde; kesinlesmis mahkeme karari,

f) Imar uygulamalarinda; kesinlesmis imar parselasyon planlari, dagitim cetvelleri ve gerekli diger belgeler,

g) Devlet veya kamu kurumlarinca taginmazin tahsis veya devir yoluyla dagitiminda; ilgili kanuna uygun sekilde
yetkili mercilerce verilen karar, Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik numarasin: ve diger kimlik bilgilerini ierir dagitim cetvelleri,

§) Arazi toplulastirmalarinda; yetkili mercilerce onanan kesinlesmis toplulastirma planlari, Tirkiye Cumhuriyeti
kimlik numarasini ve diger kimlik bilgilerini icerir dagitim cetvelleri,

h) Kooperatiflerin ferdilesme islemlerinde; tyelerin Tirkiye Cumhuriyeti kimlik numarasini ve diger kimlik
bilgilerini igerir liste,

aranir.

Resmi senet diizenlenmesi

MADDE 21 — (1) S6zlesme diizenlenmesi gereken islemlerde resmi senet diizenlenir.

(2) Resmi senetlerin diizenlenmesine iliskin usul ve esaslar yonetmelikle belirlenir.
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Istem belgesi diizenlenmesi

MADDE 22 - (1) Sozlesme diizenlenmesini gerektirmeyen islemlerde, istem sahibinin kimlik bilgileri ile merkezi
niifus idaresi sisteminden alinan yerlesim yeri bilgilerini iceren istem belgesi diizenlenir.

(2) Midir veya gorevlendirecegi tapu gorevlisi, istem belgesinin imzalanmasindan once islemle ilgili tim belgeleri
kontrol eder. Islemi hazirlama ve kontrol etme gorevleri aym kiside birlesemez. Bu hiikiim tek personel bulunan
midiirliklerde uygulanmaz.

(3) Islemde eksiklik ve yanhshik bulunmuyorsa, kontrol gorevini yapan, istem belgesinin “islem kontrolii yapild:”
siitununa adint ve soyadini yazarak imzalar, islemde eksiklik veya yanlishik tespit edilmis ise, bunlar giderilmeden imza
asamasina gegilmez.

(4) istem sahibi belgeyi, "okudum" ibaresini yazarak imzalar. Istem belgesi, miidiir veya gorevlendirecegi tapu
gorevlisi ile belgeyi diizenleyen tapu gorevlisi tarafindan imzalanarak miidirlik mihrii ile onanur.

(5) Istem belgesinde silinti, kazinti, ¢ikint1 yapilamaz.

Yevmiye defterine kayit

MADDE 23 - (1) Yevmiye defterine, tapu sicili iizerinde islem yapilmasini gerektiren veya reddedilen istemler
kaydedilir. Tapu sicili tizerinde kayitl haklarin birbirlerine tstiinliigii, bu deftere yazim tarih ve sira numarasina gore
belirlenir.

(2) Mudirliige gelen istemler;

a) Sozlesme diizenlenmesi gereken islemlerde usuliine uygun resmi senet diizenlenerek taraflarca imzalanmasindan,

b) S6zlesme diizenlenmesi gerekmeyen islemlerde istem belgesinin imzalanmasindan,

¢) Resmi kurumlara ait yazilarin ahnmasindan

sonra yevmiye defterine kaydedilir.

(3) Yevmiye defterine; islemin yevmiye numarasi, saat ve dakikasi, istemde bulunanin adi ve soyadi, istemin niteligi,
isteme konu taginmazin koy veya mahalle adi, cilt ve sayfa numaralari ile islemi hazirlayan, kontrol eden ve onaylayanin adi
ve soyad: yazilir.

(4) Yevmiye defteri miidir tarafindan her is gini tarih atilarak agihr ve is giinii sonunda kapatilarak imzalanir.
Yevmiye defteri islem olmadig giinlerde agilip kapatiimaz.

(5) Yevmiye defterine her sene basinda, birden baslayan sira numaras: verilir.

(6) Miudiir, midirliik disina gikarken veya izin ve rapor gibi nedenlerle gérevinden ayrilirken yetki verdigi memuru
yevmiye defterine yazar ve imza eder. Mudiir géreve doniince, goreve bagladigini yine yevmiye defterine yazar ve imza eder.

Tanik bulundurulmasi gereken haller

MADDE 24 - (1) Tapu islemlerinde, istem sahiplerinden biri veya birkaginin imza atamamasi, okuma ve yazma
bilmemesi, kimliklerinde siipheye diisiilmesi, oliinceye kadar bakma s6zlesmesi ile mevzuatin 6ngordiigii diger hallerde iki
tanik bulundurulur.

(2) Istem sahibinin, isitme, konusma veya gorme engelli olmasi halinde, islemler istege bagh olarak iki tamk
huzurunda yapilir. Engellinin tanik istememesi halinde, bu husus istem belgesinde veya resmi senette belirtilir. ilgilinin
isitme veya konusma engelli olmas: ve yazi ile anlasma imkaninin da bulunmamas: halinde, isaret dilinden anlayan yeminli
bilirkisi bulundurulur.
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(3) istem sahiplerinden biri veya birkaginin Tiirkge bilmemesi halinde, yeminli terciiman bulundurulur.

(4) Yeminli terciiman ve bilirkiginin, 12/1/2011 tarih ve 6100 say1li Hukuk Muhakemeleri Kanununa gére mahkeme
huzurunda yaptiklar: yemine iliskin tutanag: midiirliige ibraz etmeleri gerekir.

(5) Taniklar, bilirkisi ve terciman da resmi senedi veya istem belgesini imzalarlar. Resmi senede veya istem
belgesine, tanik, bilirkisi ve terciimanin yerlesim yeri ve kimlik bilgileri yazilir. Tanik, bilirkisi ve terciimanin okuma yazma
bilmesi ve fiil ehliyetine sahip olmasi gerekir.

(6) islemin yapildig: miidiirliikte gorev yapanlar taniklik ve terciimanhik yapamazlar.

imza bilmeyenin isareti

MADDE 25 — (1) istem sahiplerinden biri veya birkaci imza bilmiyorsa, sol elin basparmagi, yoksa sag elin
basparmag: o da yoksa diger parmaklardan biri ilgili belgeye bastirilir. Sol el bagparmag: disinda bir parmak kullanilmissa,
hangi parmagin bastirildig: yazilir.

(2) Miihiir kullanilmast halinde parmagin da bastiriimasi zorunludur.

(3) Taniklar, mithiir ve parmak izini onaylarlar.

Istemin reddedilmesi

MADDE 26 — (1) Mevzuat ve bu Tiiziikte yer alan hiikimlere uygun olmayan ve 4721 sayili Kanunun 1011 inci
maddesine gore gegici tescil serhine de imkan bulunmayan istemler geciktirilmeden, gerekgesi, itiraz yeri ve siiresi de
belirtilmek suretiyle reddedilir.

(2) Ret kararinin varhg, tarih ve yevmiye numarasi esas alinarak kiitiigiin beyanlar siitununda belirtilir. istemin reddi
halinde, ret gerekgesi giderilmeden reddin konusu tapu islemi yapilamaz.

(3) Ret Karar1, istem sahibine elden veya 11/2/1959 tarih ve 7201 sayili Tebligat Kanunu hiikiimlerine gore teblig
edilir.

(4) Ret kararina, teblig tarihinden itibaren onbes giin igcinde midirligiin bagl bulundugu bslge mudiirkigiine, bolge
mudirligiiniin kararina kars: da teblig tarihinden itibaren onbes giin iginde Genel Miidiirliige itiraz edilebilir.

BESINCI BOLUM
Miilkiyet Hakki ve Sinirli Ayni Haklarin Tescili

Tescilin sekli

MADDE 27 — (1) istem, yevmiye defterine kaydedildikten sonra, ayni tarih ve yevmiye numaras ile Kiitiige tescil
edilir. Tescil, siyah veya mavi miirekkepli kalemle ve kitap harfleriyle okunakl: sekilde yazilir. Kiitiik iizerinde kazint, silinti
ve ¢ikinti yapilamaz.

Miilkiyet hakkinin tescili

MADDE 28 - (1) Kiitiik sayfas1 malik siitunundaki devreden kisinin adi ve soyadi, baba ad: ile edinme nedeni, tarih
ve yevmiye numarast kirmizi miirekkepli kalemle g¢izilir ve yine kirmizi mirekkepli kalemle tarih ve yevmiye numarasi
yazilir. Malik siitununun ilk bes satirina yeni malikin adi, soyadi ve baba adi, edinme nedeni, tarih ve yevmiye numarasi
yazilhr.

(2) Tiizel kisilerin unvani tam olarak yazilir.

(3) Payli miilkiyette pay miktari; paydaslarin adi, soyad: ve baba adindan sonraki kisimda, kesirli olarak gosterilir.
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(4) Bir paydas sonradan baska bir paya sahip oldugu takdirde, paylar tizerinde herhangi bir kisitlama bulunmamasi
halinde payin tescili sirasinda paylarin toplami yazilir. Kisitlamanin terkin edilmesi durumunda, paylar re'sen birlestirilerek
edinme sebebi siitununa pay birlestirmesi ifadesi yazilr.

(5) Elbirligi mulkiyette elbirligini doguran neden, malik adlarinin ortak paranteze alinmasindan sonra belirtilir.

(6) Ayni malike ait birden gok tasinmaz birbirine bitisik olmasa da, malikin istemiyle TAKBIS iizerinde miisterek
tapu kitiigiine kaydedilerek, taginmaz sayfa numaralar: ile baglanti saglamr. Bu durumda, misterek tapu kiitigine
kaydedilen taginmazlarin asil sayfalari iizerinde, herhangi bir islem yapilamaz. Miisterek tapu kiitiigiinden ¢ikarilan
tasinmazlar tizerindeki mevcut hak ve yiikler, tasinmazlarin asil sayfalarina nakledilir.

Ortaklasa kullanilan yerlerin tescili

MADDE 29 - (1) Sosyal tesis, ticari mahal, yiizme havuzu, tenis kortu gibi tasinmaz veya bagimsiz bolimler
ortaklasa kullanima ayrilmis ise, malik sitununa yararlanan tasinmazlarin ada ve parsel veya bagimsiz bélim numaralar
yazilr.

(2) Ortaklasa kullanilan yerler, yararlanan tasinmazlarla ayn ada ve parsel icerisinde olabilecegi gibi, ortak siniri
olmaksizin ayr1 ada ve parsellerde de bulunabilir.

(3) Yararlanan tasinmazlarin kiitikk sayfasinin beyanlar siitununa, ortaklasa kullanilan tasinmazin, hangi ada ve parsel
veya bagimsiz boliimle ortak oldugu belirtilir.

(4) Ortaklasa kullanilan yerler, kanuni istisnalar disinda, yararlanan biitiin tasinmaz maliklerinin birlikte istemleri
olmadan payh miilkiyete doniistiiriillemez.

irtifak haklar ve tasinmaz yiikiiniin tescili

MADDE 30 — (1) irtifak haklar1, kiitiik sayfasinda ayrilan 6zel siitununa tescil edilir.

(2) Kisisel irtifak haklar1, ilgili tasinmazin kiitiik sayfas: irtifak haklar: siitununda miikellefiyet anlamina gelen "m"
harfi ile gosterilir. Hak sahibinin adi, soyad: ve irtifak hakkinin cesidi belirtilerek ve varsa siiresi yazilarak tescil edilir. Bu
haklar: tescilinde, ayrica her bir irtifak hakki igin "a" harfinden baslamak tizere alfabenin tim harfleri (a, b, ¢, ¢, ... 9, &, ... 1, i,
j... gibi) kullanilr.

(3) Tasinmaz lehine kurulan irtifak haklari, Iehine irtifak hakki kurulan tasinmazin kiitiik sayfasinda hak anlamina
gelen "h" harfi ile aleyhine irtifak hakk: kurulan yiiklii tasinmazin kiitik sayfasinda ise, "m™ harfi ile gosterilir. Yararlanan
tasinmazin kiitiik sayfas: irtifak haklar: siitununda, yiiklii tasinmaz tizerinde tescil edilecek irtifak hakkinin niteligi belirtilir.
Yiikli tasinmazin kiitiik sayfasinda ise, yararlanan tasinmaz lehine kurulan irtifak hakkinin niteligi tescil edilir. Tasinmaz
lehine kurulacak irtifak haklar: planinda da gosterilir.

(4) Tasinmaz yiikii, yukli tasinmazin kitiik sayfas: irtifak haklari siitununa tescil edilir. Hak sahibi ve kiymeti
belirtilir. Belirli bir tasinmaz lehine yiik s6z konusu ise, ayn1 zamanda yararlanan tasinmaz kiitiik sayfasi irtifak siitununda
niteligi de belirtilerek tescil edilir.

(5) Bagimsiz ve sirekli irtifak haklar: ise, tapu kiitiigiiniin en son sayfasina tescil edilir, tasinmaz ve tizerindeki
haklarin tapu kiitiigii sayfalar: arasinda baglant: saglanir.

Mehmet AYDOGDU - Sivas Tapu Miid. 10



3915

Rehin haklarimin tescili

MADDE 31 — (1) Tasinmaz rehni, kiitiik sayfasinin ilgili siitununa asagidaki sekilde tescil edilir:

a) Her bir rehin hakki icin, "A" harfinden baglamak iizere alfabenin tiim harfleri (A, B, C, C, ... G, G,... |, I, J... gibi)
kullanthr.

b) Tescilde, ipotek "I", ipotekli borg senedi "I.B.S.", irat senedi "1.S." harfleriyle gésterilir.

¢) Alacaklinin adi, soyad: ve baba ad, tiizel Kisinin unvan: tam olarak yazilir, ipotekli borg senedi hamiline yazili ise
bu durum belirtilir.

¢) Rehin miktar1, varsa faiz orani, rehin derecesi, rehin siiresi ile tescil tarihi ve yevmiye numarasi yazilir. Faiz oran
degisken ise, diigiinceler sitununda belirtilir. Rehin haklarinin terkini icin sonraki ilk satir bos birakilir.

(2) Rehin hakkinin kurulusundaki sartlarda yapilan degisiklige ait sozlesmeler, alacagin kismen 6denmesine iligkin
istemler, 11/1/2011 tarih ve 6098 sayili Turk Borglar Kanununun 183 iincii maddesi uyarinca yapilacak alacagin devri
sozlesmeleri ve benzerleri diigtinceler siitununda belirtilir.

(3) Bosalan dereceye geg¢me hakki veren sézlesmeler, serhler siitununda gésterilir.

Miisterek rehnin tescili

MADDE 32 - (1) Birden ¢ok tasinmazin ayn1 alacak icin rehnedilmesi halinde, tescil asagidaki sekilde yapilhr;

a) Aynt malike ait birden ¢ok taginmaz veya pay ayni alacak igin rehin edilirse; ilgili tasinmazlarin kitik sayfalar
rehin siitununa alacak miktarinin tamamu tescil edilmekle birlikte, diisiinceler siitununda hangi tasinmazlarla misterek rehinli
oldugu belirtilir.

b) Miistereken ve/veya miiteselsilen borglu kimselere ait birden ¢ok tasinmaz veya pay ayn alacak igin rehin edilirse;
ilgili tasinmazlarin kitiik sayfalar: rehin siitununa alacak miktarinin tamami tescil edilmekle birlikte, diistinceler siitununda
hangi tasinmazlarla miisterek rehinli oldugu belirtilir.

¢) Misterek ve/veya miiteselsil bor¢ durumu s6z konusu olmaksizin ayni alacak igin birden ¢ok kisiye ait taginmaz
veya pay rehnedilirse; tasinmaz veya paylardan her birinin bu alacagin belli bir kism icin rehin edilmesi gerekir. ilgili
tasinmazlarin kiitiik sayfalar: rehin siitununa, rehin miktarindan tasinmaza isabet eden miktar: tescil edilir. Her bir tasinmaz
veya payin ne miktar icin rehnedildigi belirtiimezse istem reddedilir.

¢) Bir rehin hakki, 28 inci maddenin altinc: fikras: geregince olusturulan miisterek tapu kiitiigii sayfasina kaydedilen
tasinmazlarin tamamin1 kapsamadikea, bu sayfaya tescil olunamaz. Istem konusu rehin hakki miisterek tapu kiitiigii
sayfasinda tescilli bulunan tasinmazlardan bazilarini kapsamakta ise, rehin kapsami diginda kalan tasinmaz, miisterek tapu
kiitiga sayfasindan ¢ikartilarak kayitlarin tasinmast hitkiimleri dikkate alinmak suretiyle tapu kiitiigiine re'sen nakledilir.

Payh miilkiyete konu tasinmazlarda payin rehni

MADDE 33 - (1) Payli milkiyete konu tasinmazlarda payin rehnedilmesi halinde, hangi payin rehinli oldugu
diistinceler siitununda belirtilir.
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(2) Tasinmaz, paylara ayrilarak rehnedilemeyecegi gibi, bir paydasin pay: da bolinerek rehnedilemez.

(3) Pay tizerinde rehin kurulduktan sonra, paydaslar tasinmazin tamamini rehnedemezler.

(4) Elbirligi mulkiyeti, payl miilkiyete ¢evrilmeden herhangi bir ortagin pay: rehnedilmez.

Korunmus miktar

MADDE 34 — (1) Sonradan kurulacak rehin hakk: i¢in bos derece birakilmak istenirse, rehindeki sekle uyulmak
kaydyla, kiitiigiin rehin siitunu alacakl adi kismina "korunmus miktar" ibaresi ve alacak siitununa da miktar: yazilir. Faiz ve
muddet siitunu bos brrakilir.

Diisiinceler siitunu

MADDE 35 — (1) Rehin haklarina iliskin disiinceler siitunundaki rehinle ilgili belirtmeler, rehin hangi harf ile tescil
edilmis ise, o harf kullanilarak yazilr.

(2) Ayni rehin i¢in birden fazla belirtme yazilmasi halinde de ayn: harf kullanilir.

(3) Rehinli pay devredilirse, diisiinceler situnundaki eski malikin ad: ¢izilip, devir islemine iligkin tarih ve yevmiye
ile rehne ait harf kullanilmak suretiyle yeni malikin ad1 yazilir.

(4) Rehnin terkini halinde, diistinceler siitunundaki rehne iliskin belirtmeler ve varsa bosalan dereceye gegme hakki
serhi de terkin edilir.

(5) Zanaatkarlar ve vyiiklenicilerin kanuni ipoteklerinin tescilinde, diisiinceler siitununa “zanaatkar ve yiiklenici
ipotegi” oldugu belirtilir.

Tescilin kontrolii

MADDE 36 — (1) Mudiir veya gorevlendirecegi tapu gorevlisi, tescil kontroliini yapar. Tescil ve tescili kontrol etme
gorevleri ayni kiside birlesemez. Bu hiikiim tek personel bulunan miidiirliiklerde uygulanmaz.

(2) Tescilde eksiklik ve yanlishk bulunmuyorsa, kontrol gorevini yapan, istem belgesinin ilgili sitununa "tescil
kontroli yapildi" ibaresiyle birlikte adini ve soyadini yazarak imzalar.

ALTINCI BOLUM
ipotekli Borg Senedi, irat Senedi ve Tasinmaz Karsihk
Gosterilerek Cikanlan Senetler

Degerleme yapilmasi ve tasinmaz degerleme komisyonu

MADDE 37 — (1) ipotekli borg senedi veya irat senedi yoluyla rehin hakki kurulmasi icin rehin konusu tasinmazin
degeri komisyon tarafindan tespit edilir.

(2) Tasinmaz degerleme komisyonu; miidiiriin bagkanliginda, kadastro miidirliigiinden varsa miihendis yoksa kontrol
memuru, defterdarlik veya malmidirligiinden bir temsilci, ilgisine gore belediye enciimeni veya il veya ilge idare kurulu
tarafindan belirlenecek bir teknik eleman, degeri tespit edilecek tasinmaz tarim arazisi ise tarim midurliigiince, konut veya
arsa ise ticaret veya sanayi odasi tarafindan belirlenecek bir teknik eleman olmak iizere bes kisiden olusur.

(3) Komisyon tiyeleri, miidiiriin yazih talebi tzerine ilgili idarelerce yedi giin icerisinde belirlenerek mudiirlige
bildirilir. Komisyon; midiiriin iyelere yazili olarak bildirecegi yer, giin ve saatte, iiye tam sayis1 ile toplanir ve salt
cogunlukla alacag: kararla degeri belirler. Karara katilmayan tiye katilmama gerekgesini yazmak zorundadir.
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(4) Komisyon tiyelerine, ¢alisacaklar: giinler igin ticret odenir. Bu tcret, 10/2/1954 tarih ve 6245 sayili Harcirah
Kanununun birinci derecedeki memurlara 6ngordigii miktarin ti¢ katindan fazla olmamak tizere Genel Midiirliikge belirlenir.

(5) Deger tespitiyle ilgili tcret, kesif ve inceleme giderleri ilgililer tarafindan 6denir.

(6) Tasinmazin kayith bulundugu midirliigiin yetki alan1 disindaki taginmaza yonelik ipotekli borg senedi veya irat
senedi kurulmast talep edilirse, deger tespiti tasinmazin kayith bulundugu midirliik tarafindan yapilir.

ipotekli borg senedi igin deger tespiti

MADDE 38 - (1) Tasinmazin degeri;

a) Cinsi,

b) Yizolgimi,

¢) Emlak vergisi beyan degeri,

¢) Varsa resmi makamlarca yapilmis deger takdiri,

d) Getirecegi gelir,

e) Arsa ve arazilerde emsal satis degerleri,

f) Binalarda resmi maliyet degeri ve yipranma payi,

g) Degerini etkileyecek diger nitelikleri,

esas alinarak bir rapora dayal olarak tespit edilir.

(2) Tasinmazin komisyon tarafindan tespit edilmis degerini agan miktar igin ipotekli bor¢ senedi yoluyla rehin hakk:
kurulamaz.

irat senedi icin deger tespiti

MADDE 39 — (1) irat senedi, tarim arazisi, binalar veya iizerinde bina yapilabilecek arsalar iizerinde kurulur.

(2) irat senedindeki alacak miktar:; irat senedi tarim arazisi iizerinde kurulacaksa, arazinin gelir degerinin, bina veya
arsa tizerinde kurulacaksa gelir degeri ile bina veya arsanin rayi¢ degeri ortalamasinin beste ti¢iinii asamaz.

Gelir degerinin tespit edilmesi

MADDE 40 — (1) Tarim arazisinin gelir degeri, yillik olagan kira ile ortalama kira bedeli toplaminin yarisinin (10)
rakami ile carpimindan elde edilecek tutardir. Olagan Kira, araziyi isleten kimsenin emek ve masrafina karsilik makul bir
kazang elde etmesine elverisli olan kiradir. Ortalama kira, degeri belirlenecek arazinin geriye dogru on senelik getirdigi kira
toplaminin onda biridir.

(2) Gelir degeri tespit edilecek taginmaz kiraya verilmemis olur ve bulundugu bdolge iginde veya civar bélgelerde
karsilastirma yoluyla olagan ve ortalama kiray: da belirleme miimkiin olmaz ise, genel hasilatin ortalamas: bulunur. Hasilat
ortalamasinin bulunmasinda, on yilda getirdigi hasilat gézéniine alinir. Tarimin gerektirdigi masraf disiiliip, kalan net hasilat
kabul edilerek on yillik toplami, gelir degeri kabul edilir.

ipotekli borg senedi veya irat senedinin diizenlenmesi

MADDE 41 — (1) ipotekli borg senedi ve irat senedi nama veya hamile yazili diizenlenebilir. Bu senetler yiikli
tasinmazin maliki adina da diizenlenebilir.
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(2) ipotekli borg senedi ve irat senedinin sekli Genel Miidiirliikge belirlenir.

(3) Bu senetlerde tasinmazin kayith bulundugu kitiagin; il ve ilgesi, mahallesi veya koyii, pafta, ada ve parsel
numaralari, cinsi, cilt ve sayfa numarast, tespit edilen resmi degeri, rehin hakki ile ilgili bilgiler ve taginmaz tizerindeki tiim
kisitlamalar yer alir.

(4) Bir senet iptal edilip de yerine yeniden senet verildiginde, yeni senette eski senedin yerine verildigi belirtilir.

(5) Ipotekli borg senedi ve irat senedi, tassnmaz maliki ve borglu tarafindan birlikte imzalanar.

(6) Ipotekli borg senedi ve irat senedi tapu siciliyle karsilastirilarak, kapsamu sicil igerigine uygun oldugu takdirde
miudiir ile defterdar veya malmiidiri tarafindan imzalanir.

(7) ipotekli borg senedi veya irat senedi diizenlenirken, alacakli, borglu ve tasinmaz malikinin birlikte ortak bir
temsilci atamalart halinde temsilcinin adi ve soyadi, ipotekli bor¢ senedi veya irat senedinde ve Kiitiigiin distinceler
stitununda belirtilir.

(8) Mudiir, borglunun ve kisitlanan tasinmaz malikinin yazili istemiyle senedi alacakliya veya temsilcisine teslim
eder.

Birden ¢ok tasinmazin kisitlanmasinda senetler

MADDE 42 - (1) Ayn: alacak icin ayn1 malike veya miusterek ve/veya miiteselsil borglu olan kimselere ait birden
¢ok tasinmaz tizerinde ipotekli borg senedi veya irat senedi kurulursa tek bir senet verilir.

(2) Ayni alacak icin birden ¢ok Kisiye ait tasinmaz veya pay: tizerinde miisterek bor¢ durumu s6z konusu olmaksizin
ipotekli borg senedi veya irat senedi kurulursa, tasinmazi kisitlayan her alacak igin ayri senet verilir.

Rehin kapsamina sonradan tasinmaz ilavesi

MADDE 43 - (1) Bir ipotekli borg senedinin ve irat senedinin kurulmasindan sonra, baskaca tasinmazlarin ayn: rehin
hakkina dahil edilmesi, bu bolimdeki hiikiimlere gore yapilir.

ipotekli borg senedi ve irat senedi iizerinde yapilacak degisiklikler

MADDE 44 — (1) ipotekli borg senedi ve irat senedi kayitlarinin degistirilmesi taraflarin anlasmas: ve senetlerin
mudiirlige verilmesi ile yapilabilir. Anlagsma olmazsa mahkeme karari olmadan degisiklik yapilamaz.

(2) Kayit uzerinde yapilan degisiklikler, senetler tizerine de yazilmak suretiyle miidiir ile defterdar veya malmiidiirii
tarafindan imzalanir.

Seri halinde senet ¢ikariimasi

MADDE 45 - (1) 4721 sayilh Kanunun 931 inci maddesi uyarinca seri halinde senet ¢ikarihrsa, rehinle ilgili
islemlerden baska, cikarilan senetlerin adedi, tasinmazin kayith oldugu kiitiik sayfasinin rehin haklarina ait diigiinceler
sutununda belirtilir.

(2) Tahvilleri giivence altina almak iizere ¢ikarilan ipotekli borg veya irat senetleri, rehin olarak tescil edilirken,
tahvillerin nama veya hamiline yazili oldugu alacaklilar siitununda ayrica belirtilir. Tahvillerin adet ve niteligi ile varsa
alacakl ve borgluyu temsil eden kisinin adi rehin haklarina ait dusiinceler siitununda belirtilir.
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YEDINCi BOLUM
Serhler ve Beyanlar

Serhler siitunu

MADDE 46 — (1) Kiitiigiin serhler siitununa Kisisel haklar, tasarruf yetkisini kisitlayan veya yasaklayan serhler,
gegici tescil serhleri ile kanunlarda 6ngoriilen diger hususlar yazilir.

Kisisel haklarin serhi i¢in aranacak belgeler

MADDE 47 — (1) Kisisel haklarin, serhler siitununa kaydr igin;

a) Satigla birlikte kurulan gerialim hakki, bagisla birlikte kurulan bagislayana donme hakki, rehinle birlikte kurulan
bosalan dereceye gegme hakki ve irtifak hakki vaadi igin resmi senet,

b) Satis sozlesmesinden ayr1 olarak diizenlenen gerialim hakki, bagis sozlesmesinden ayri olarak diizenlenen
bagislayana donme hakki ve rehinden ayri olarak diizenlenen bosalan dereceye gegme hakk: icin noterce diizenlenen
s6zlesme,

¢) Alim, taginmaz satis vaadi, bagislama vaadi ve arsa pay: karsilig1 insaat hakki igin noterce diizenlenen sozlesme,

¢) Sozlesmeden dogan 6nalim hakki ve taginmaz kiralar: igin yazili s6zlesme,

aranir.

Tasarruf yetkisini kisitlayan serhler i¢in aranacak belgeler

MADDE 48 — (1) Tasarruf yetkisini kisitlayan serhler igin;

a) Haciz ve ihtiyati haciz igin yetkili merciin resmi yazisi,

b) Devretmekle yiikiimlii 6nmirasg1 atama halinde vasiyetnamenin onayl: bir 6rnegi ve serhi iceren mahkeme yazisi,

¢) Cekismeli haklarin korunmasina iliskin hallerde mahkeme karari,

¢) Kanunlarin kisitlayici serh verilmesini 6ngordiigi diger hallerde kanunda belirtilen belgeler,

aranir.

Tasarruf hakkini yasaklayan serhler igin aranacak belgeler

MADDE 49 — (1) Tasarruf hakkini yasaklayan serhler igin;

a) Ihtiyati tedbir icin mahkeme karari veya yazisi,

b) Kamu haczi, iflas veya konkordato ile verilen siirenin serhi igin yetkili merciin resmi yazisi,

¢) Aile konutu serhi i¢in merkezi niifus idaresi sisteminden veya niifus miidirliigiinden alinan yerlesim yeri belgesi
ile medeni hali gosterir niifus kayit 6rnegi,

¢) Aile yurdu kurulmasi halinde mahkeme karar: veya yazisi,

d) Eslerden birinin taginmaz tizerindeki tasarruf yetkisinin kaldiriimas: halinde mahkeme karari,

e) Kanunlarin yasaklayici serh verilmesini 6ngordigii diger hallerde kanunda belirtilen belgeler,

aranir.

Gegici tescil serhi

MADDE 50 — (1) iddia edilen bir ayni hakkin giivence altina alinmasinin gerektigi veya tasarruf yetkisini belirleyen
belgelerdeki eksikliklerin sonradan tamamlanmasina kanunun olanak tanidig: hallerde, biitin ilgililerin istemi veya hakim
karar1 ile gegici tescil serhi verilebilir.
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Serhin sekli

MADDE 51 — (1) Serhler, kiitiik sayfasindaki 6zel siituna, konusu, siiresi, tarih ve yevmiye numarast ile varsa degeri
gosterilerek yazihr, terkini igin sonraki ilk satir bos birakilir.

(2) Gegici tescil serhleri “G.T.S.” harfleriyle gosterilir. Kesin tescil, terkin olunacak gecici tescil serhinin tarih ve
yevmiye numaras ile yapilir.

(3) Serhle yiikiimlii tasinmaz devre konu olursa, varsa serhler siitunundaki eski malikin ad1 ¢izilip, serhin tarih ve
yevmiye numaras degistirilmeksizin, devir islemine iliskin tarih ve yevmiye numarasi ile yeni malikin ad1 yazilir.

Beyanlar siitununda belirtme

MADDE 52 - (1) Kiitiigiin beyanlar siitununa, mevzuatin yazilmasini éngordiigii hususlar tarih ve yevmiye numarasi
belirtilerek yazilr.

(2) Tescil, degisiklik, terkin veya diizeltmeyi yolsuz duruma getiren hukuki veya teknik sebeplerin Miidiirlikge
tespiti halinde, bu husus kiitigiin beyanlar siitununda re'sen belirtilir.

Eklentilerin yazim

MADDE 53 - (1) Eklentiler, miilkiyet hakki sahibinin yazili istemi tizerine, kiitigiin beyanlar sitununa tarih ve
yevmiye numarast ile yazilir.

(2) istem sahibinin dilekgesinde eklentinin adedi, cinsi ve kiymeti gésterilir.

(3) 23/6/1965 tarih ve 634 sayili Kat Miilkiyeti Kanununun eklentiye dair hiikiimleri saklidir.

Kurulmalarr artik miimkiin olmayan ayni haklarin yazim

MADDE 54 - (1) 4721 sayih Kanun hiikiimlerine gore kurulmalar: artik miimkiin olmayan ayni haklar, ilgili
tasinmaz kitiginin beyanlar siitununa yazilhir. Bu haklarin tasarruf islemleri, bagimsiz ve siirekli haklarin kayit usuliine
tabidir.

Vesayet kararlarimn yazimi

MADDE 55 - (1) Midirlagiin, hak sahibinin vesayet altina alindigina veya vesayetin kaldirildigina dair mahkeme
kararlarindan yazili olarak bilgisi olursa, bu durum tasinmazin kiitiigiiniin beyanlar siitununa tarih ve yevmiye numarasi ile
yazihr.

Zanaatkarlar veya yiiklenicilerin ise baslama tarihinin yazim

MADDE 56 — (1) Ise baslama tarihi, hak sahibi, zanaatkar veya yiiklenicinin bildirimi {izerine beyanlar siitununa
yazilhr.

SEKIiZINCI BOLUM
Tasinmazlarin Béliinmesi, Birlestirilmesi, Taksimi ve Kayitlarin Tasinmasi

Tasinmazin béliinmesi

MADDE 57 — (1) Bir tasinmazin béliinmesi sonucunda olusan her yeni tasinmaz icin bir kiitiikk sayfas: agilarak tescil
edilir.

Yararlanan tasinmaz yéniinden irtifak haklarinin tasinmasi

MADDE 58 — (1) irtifak hakkindan yararlanan tasinmazin béliinmesi halinde kural olarak, irtifak hakki her tasinmaz
yararina devam eder. Ancak bu haktan bir veya birden fazla tasinmaz yararlaniyorsa, yiikli tasinmaz maliki irtifak hakkinin
diger tasinmazlardan terkinini isteyebilir. Mudiirlik, bu istemi irtifak hakki sahibine bildirir ve bildirim tarihinden itibaren bir
ay icinde itiraz edilmezse irtifak hakki terkin edilir.
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Yiiklii tasinmaz yoniinden irtifak haklarimn tasinmasi

MADDE 59 — (1) Yiiklii tasinmazin boliinmesi halinde kural olarak, irtifak hakki her tasinmaz iizerinde devam eder.
Ancak, irtifak hakk: belirli tasinmazlar iizerinde kullanilmazsa, bu tasinmazlarin maliklerinden her biri kendi tasinmazi
uzerindeki irtifak hakkinin terkinini isteyebilir. Midirliik, bu istemi irtifak hakk: sahibine bildirir ve bildirim tarihinden
itibaren bir ay icinde itiraz edilmezse irtifak hakki terkin edilir.

Tasinmazlarin béliinmesinde rehnin tasinmasi veya paylastiriimasi

MADDE 60 — (1) Taginmazlarin boliinmesinde, rehin haklar: yeni tasinmazlarin tamamina aynen nakledilir. Bu
durumda, yeni olusan tasinmazlarin kiitiik sayfalarinin diisiinceler siitununda, rehinlerin birbirleriyle baglantilar: belirtilir ve
tasinmazin boliinmesi ile rehnin tasinmasi alacakhilara hemen bildirilir.

(2) Tasinmazlarin bolinmesi sirasinda, rehnin ayrilan parcalarin  kiymeti oraninda veya farkli oranlarda
paylastiriimas: istenilirse; taraflar arasinda sozlesme varsa sozlesme hiikiimlerine, rehin alacaklisinin onayinin bulunmasi
halinde ise bu onaya gére rehin haklar: olusan tasinmazlara nakledilir.

Béliinme yolu ile taksimde rehnin tasinmasi

MADDE 61 — (1) Payh miilkiyete konu bir tasinmazin paydaslarindan biri veya birkaginin pay: tizerinde rehin hakki
olup da, bu tasinmazin béliinerek taksimi istenilirse, rehin alacaklisinin onay: ahinir. Rehin alacaklisi onay vermezse, istemde
bulunan tarafin mahkemeden alacag: karara gore islem yapilir ve islem sonucu alacaklilara hemen bildirilir.

(2) Paydaslar, rehin haklarinin hukuki sonuglarini kabul ederek rehnin bélinme sonucunda olusacak tasinmazlarina
miisterek rehin olarak aynen taginmasina onay verirlerse, bu duruma gore islem yapihr.

Aynen taksimde rehin hakkinin tasinmasi

MADDE 62 — (1) Aym hissedarlara ait birden fazla taginmaz, misterek ve miiteselsil rehinli olup, béliinme s6z
konusu olmaksizin taksim edilir ise, rehin biitiin tasinmazlar tizerinde oldugu gibi korunur, islemin sonucu alacakliya hemen
bildirilir,

(2) Ayni hissedarlara ait birden fazla taginmaz, miisterek ve miiteselsil sorumlu olmaksizin ayr1 ayri rehinli olup,
aynen taksimi istenirse, rehin alacakhsinin onayr ahnir. Rehin alacakhisi onay vermezse, istemde bulunan tarafin
mahkemeden alacag: karara gore islem yapihir ve islem sonucu alacaklilara hemen bildirilir.

(3) Hissedarlar, rehin haklarinin hukuki sonuglarini kabul ederek rehnin aynen taksim sonucunda olusacak
tasinmazlarina miisterek rehin olarak aynen tasinmasina onay verirlerse, bu duruma gore islem yapilir.

Yararlanan ve yiiklii tasinmazin boliinmesi

MADDE 63 — (1) Yararlanan ve yiiklii tasinmazin bolinmesinde kitiik sayfasinda mevcut hak ve yiikler, olusan yeni
tasinmazlarin kitik sayfalarina aynen nakledilir ve beyanlar siitununda aralarindaki baglant: gosterilir.

Serhler ve beyanlarin tasinmasi

MADDE 64 - (1) Bir tasinmazin béliinmesinde, tizerindeki biitiin serh ve beyan kayitlari, olusan taginmazlarin
sayfalarina aynen nakledilerek aralarinda baglant: saglanir. Serh veya beyan kaydinin hangi tasinmaz iizerinde devam ettigi
hukuken ve teknik agidan belirlenebiliyorsa, kaydin sadece o tasinmaza nakledilmesiyle yetinilir.
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(2) Tasinmazin bolinme yolu ile taksiminde, serhler ve beyanlar 60 inci1 ve 61 inci madde hikiimleri uyarinca
nakledilir.

Yeni parsel olusumunu gerektirmeyen béliinmelerde haklarin durumu

MADDE 65 — (1) Tasinmazin kamulastirma nedeniyle, haklarin ve yiiklerin aktarilmasina gerek olmaksizin bir
parcasinin ayrilarak sicilden terkini gerekiyor ise, kiitik sayfasi, tasinmazin diger kismt igin oldugu gibi birakilir. Ayrilan
parcanin yiizélgtimii, ayirma tarihi ve yevmiye numaras: ile ayirma nedeni tasinmazin yiizolgiimii kisminda gosterilir ve
miktarindan diisiiliir. islemin sonucu, kiitiikteki biitiin hak sahiplerine ve kamulastirmay: yapan idareye bildirilir.

(2) Malikin istemiyle kamuya ayrilan alanlara terk halinde ise, kiitikteki biitiin hak sahiplerinin onay: aranur.

Birlestirme ve haklarin tasinmasi

MADDE 66 — (1) Ayn: veya degisik maliklere ait birbirine bitisik tasinmazlarin birlestirilmesi mimkindiir.

(2) Birlestirilecek tasinmazlarin iizerinde sinirli ayni haklar ile serhedilmis kisisel haklar var ise, biitiin hak
sahiplerinin onay alinir.

(3) Ayn1 malike ait yiiklii olmayan bir taginmaz ile yiikli bir tasinmazin birlestirilmesi istenildiginde, hak sahiplerinin
onay aranmaz.

(4) Yapilacak planlarla yola cepheli duruma gelen tasinmazlar tizerinde gegit hakki bulunmas: halinde, birlestirme
isleminde gegit hakk: lehtarinin onay: aranmaz. 4721 sayili Kanunun 1026 nci maddesi uyarinca yiikli tasinmaz malikinin
istemine istinaden birlestirme sonucu yola cepheli hale gelen tasinmazlarin lehine olan gegit hakki terkin edilir ve gegit hakki
lehtarina hemen bildirilir.

(5) Birlestirilen tasinmazlar tizerindeki hak ve yiikler, yeni olusan tasinmazin kiitiik sayfasina aynen nakledilir.
Nakledilen haklar ve yiiklerin paydaslardan hangisine ait oldugu da ayrica belirtilir ve eski sayfalar kapatilir.

Sayfa kapatilmasi ve yeni sayfa agilmasi

MADDE 67 — (1) Bolinme, birlestirme, tasinmaz kaydimin terkini ve aktarilmasi durumlarinda kiitik sayfasi
kapatilir. Bunun igin "Sayfa No" siitunu sol st kdseden saga capraz tek cizgiyle, "Miilkiyet" siitununda maliklerden sonra
gelen ilk bos satir da yatay olmak tizere kirmizi miirekkepli kalemle ve cift ¢izgi ile gizilir. Beyanlar siitununda kiitiik
sayfasinin kapatilma nedeni yine kirmizi miirekkepli kalemle agiklanarak, islemle ilgili tarih ve yevmiye numaras: yazilir.

(2) Kapatilan kiitiik sayfasi ile birlikte varsa ek sayfalar da ayni sekilde kapatilir.

(3) Bir taginmaza ait kiitiik sayfas1 yipranma veya kopma gibi nedenlerle kullanilamaz veya okunamaz hale gelirse,
re'sen kapatilir ve yeni sayfa agilir.

(4) Kapatilan sayfa ve sayfalar iizerindeki terkin edilmemis haklar ve beyanlar, agilan yeni sayfaya kendi tarih ve
yevmiye numaralari degistirilmeden aynen nakledilir. Kapatilan sayfa iizerinde islem yapilamaz.

(5) Kat miilkiyeti veya kat irtifakina tabi tasinmazlarin tescilinde ve kiitiik sayfalarinin agihp kapatilmasinda 634
sayili Kanun hiikiimleri saklidir.
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Ek sayfa acilmasi

MADDE 68 — (1) Bir tasinmazin kayith oldugu kiitiik sayfasinin siitunlarindan herhangi birisinin dolmas1 halinde, ilgili
mahalle veya kdyiin son kiitiiglinde ilk bos sayfa agilir ve sayfanin numara siitunundaki ek sayfa numarasi ile karsilikli
baglanti saglanir. Agilan ek sayfalarda tasinmazin yiiz6lgiimii ve niteligi belirtiimez.

DOKUZUNCU BOLUM
Terkin, Degisiklik ve Diizeltmeler
Terkin

MADDE 69 — (1) Tapu sicilinde terkin, tescilin kendisine hak sagladig1 kimsenin istemine ya da yetkili makam veya
mahkeme kararina istinaden yapilir.

(2) Kayitlarin terkininde, tescil istemleriyle ilgili hiikiimler uygulanir.

(3) Kanunda agikca gosterilen haller ile serhedilmis kisisel haklarda ve tescil edilmis tasinmaz lehine veya kisisel
irtifak haklarinda belli bir siire sz konusu ise, bu siirenin dolmasi halinde tasinmaz malikinin istemi iizerine terkin islemi
yapilr.

(4) Bir ayni hakkin veya serhedilmis kisisel hakkin diger sebeplere dayali olarak sona ermesiyle kayit hukuki degerini
kaybettigi takdirde, yiiklii tasinmaz maliki, terkini isteyebilir. Miidiirliik, bu istemi yerine getirirse her ilgili, bu islemin
kendisine teblig tarihinden baslayarak otuz giin icinde terkine kars1 dava acabilir.

(5) 21/7/1953 tarih ve 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun hiikiimleri uyarinca takip edilen
kamu alacaklarina iligkin haciz, iflas, konkordato ile verilen siire ve 9/6/1932 tarih ve 2004 sayil Icra ve Iflas Kanununun
150/c maddesi serhi bulunan tasinmazlar hari¢ olmak iizere, tapu siciline yapilan serhten itibaren iki yillik siirenin sonunda

Miidiirliige yenilendigi bildirilmemis olan hacizler, tastnmaz malikinin istemi iizerine terkin edilir ve durum icra miidiirliigiine
bildirilir. (1(2)(3)(4)(5)

Terkinin sekli

MADDE 70 — (1) Tapu sicili izerinde yapilacak terkinler, terkin edilecek hakla ilgili kaydin {izerinin kirmizi miirekkepli
kalemle gizilmesi ve altindaki satira yine kirmizi miirekkepli kalemle "terkin edildi" ibaresi ile tarih ve yevmiye numarasinin
yazilmasi ve miidiiriin veya gorevlendirecegi tapu gorevlisinin imzalamasiyla olur.

(2) Hakkin tescilinde harf kullaniims ise, terkininde de ayn1 harf kullanilir.

ipotekli bor¢ senedi ve irat senedinin iptali

MADDE 71 — (1) Ipotekli bor¢ senedi veya irat senedinin iptali, kirmizi miirekkepli kalemle ¢apraz ¢izgi cekilmek ve
terkin edildigi hususu yazilmak, terkine iliskin tarih ve yevmiye numarasi belirtilmek ve miidiir tarafindan imzalanmak
suretiyle yapilir.

(2) Ipotekli borg senedi veya irat senedi yipranmis ve okunamayacak hale gelmis ise, ayn1 usulle ve iizerine iptal
nedeni yazildiktan sonra iptal edilip, yeniden verilme nedeni belirtilmek suretiyle yeni senet verilir. Yeni senet miidiir ile
defterdar veya malmiidiirii tarafindan imzalanir. Iptal edilen senetler kiitiik sayfasina ait dosyada saklanir.

Kaydin degistirilmesi

MADDE 72 — (1) Tapu sicilinde degisiklik, hak sahibinin istemine ya da yetkili makam veya mahkeme kararina
istinaden yapilir.

(1) Bu fikra, Danistay Onuncu Dairesinin 18/3/2016 tarihli ve E.: 2013/7077, K.: 2016/1514 say:li Karar ile iptal edilmistir.
(2) Bu fikra, Danistay Onuncu Dairesinin 18/3/2016 tarihli ve E.: 2013/7878, K.: 2016/1515 sayul Karart ile iptal edilmistir.
(3) Bu fikra, Danistay Onuncu Dairesinin 18/3/2016 tarihli ve E.: 2013/6872, K.: 2016/1511 say:li Karart ile iptal edilmistir.
(4) Bu fikra, Danwstay Onuncu Dairesinin 18/3/2016 tarihli ve E.: 2013/6805, K.: 2016/1513 say:li Karart ile iptal edilmistir.

(5) Bu fikra, Danistay Onuncu Dairesinin 18/3/2016 tarihli ve E.: 2013/6066, K.: 2016/1512 say:h Karar ile iptal edilmistir.
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(2) Tapu sicilindeki degisiklikler, tizerinin kirmizi mirekkepli kalemle gizilip, degisiklik tarih ve yevmiye
numarasiyla yeni kaydin yazilmasi suretiyle yapilr.

(3) Onceki kayit bir harfle yazih ise, degisiklikte de ayni harf kullanihr.

(4) Rehinli alacagin kismen 6denmesi veya rehnin miktar, faiz, derece, siire gibi unsurlarinda yapilacak degisiklikler,
diisiinceler siitununda ilgili rehnin harfi kullaniimak suretiyle belirtilir.

Rehinli alacagin devri

MADDE 73 — (1) Rehinli alacagin devri halinde; kitik sayfasinin ilgili siitununda eski alacaklinin adi, soyadi ve
baba adi kirmizi miirekkepli kalemle cizilir ve tizerine disiincelere bakiniz anlamina gelen "D.B." harfleri, diistinceler
siitununda da rehinle ilgili harfle yeni alacaklinin adi, soyads, baba ad1 ile isleme ait tarih ve yevmiye numaras: yazilir.

Ana veya yardimci siciller iizerindeki diizeltmeler

MADDE 74 - (1) Kiitiik, yevmiye defteri ve yardimci sicillerde, belgelere aykir1 basit yazim hatas: yapildiginin
tespit edilmesi halinde, miidir tarafindan nedeni diizeltmeler sicilinde agiklanarak, re'sen diizeltme yapilir.

(2) istem belgesinde yapilan yanhshk veya eksiklik diizeltilerek belgenin uygun bir yerine yazilmak suretiyle taraflar
ve tapu gorevlilerince imzalanir ve sicilde buna uygun diizeltme yapilr.

(3) Ana veya yardimcr siciller iizerinde yapilmis hata veya eksikliklerin, ilgililerce sunulan veya baska idarelerce
diizenlenen belgelerden kaynaklanmasi halinde, ilgililerin ger¢ek durumu kanitlayici belgelere dayali basvurular: iizerine,
istem yevmiye defterine kaydedilerek gerekli diizeltme yapilr.

(4) Kaitiik, yevmiye defteri ve yardimcr sicillerde, belgelere aykir tescil veya esash yazim hatasinin diizeltilebilmesi
icin ilgililerin yazih olurunun alinmas: gerekir. ilgililerden birisinin yazili oluru olmazsa, bu durum beyanlar siitununda
belirtilerek, 26/9/2011 tarih ve 659 sayili Kanun Hiikmiinde Kararname hiikiimlerine gore islem yapihr.

(5) Yapilacak diizeltmeler hatali yazimdan sonra hak sahibi olmus kisilerin hakkini etkileyici nitelikte ise, bu hak
sahiplerinin de yazih olurlar: aranr.

(6) Mudirliik, ilgililerin bilgisi diginda yaptig1 islemleri teblig etmekle yiikimlidir.

Tapu sicilindeki bilgilerin giincellenmesi

MADDE 75 - (1) Kadastro ¢alismalarindan kaynaklanan malikin veya hak sahibinin adi, soyad: ve baba adina iliskin
tapu kiitiigiindeki yazim hatalar: ilgilisinin bagvurusu iizerine;

a) Senetsizden tespitlerde; niifus kayit 6rnegi ve tasinmazin bulundugu belediye veya muhtarliktan alinacak fotografh
ilmiihaber,

b) Kayda dayah tespitlerde; dayanag: kayit ve belgeler,

incelenmek ve gerektiginde tanik ve varsa tespit bilirkisileri dinlemek ve zeminde inceleme yapmak suretiyle istemin
gercek hak sahibinden geldigi belirlenirse, istem yevmiye defterine kaydedilerek diizeltilir.

(2) Zeminde inceleme, kadastro midirliigi teknik personeli ile birlikte yapilir ve inceleme neticesinde teknik rapor
diizenlenir. Zeminde incelemede, komsu parsel malikleri, muhtar ve diger ilgililer dinlenir; vergi kayd: ve diger her tiirli
bilgi ve belgeden yararlanilir.
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(3) Tapu sicilindeki bilgilerin giincellenmesi ve eksikliklerin giderilmesinde de yukaridaki fikralar uygulanir.

(4) Bu madde hiikiimleri uyarinca kayit diizeltmeleri i¢in midirliiklere bagvuru yapilmas: zorunludur.

Diizeltmenin sekli

MADDE 76 — (1) Yanls yazim okunacak sekilde, kirmizi miirekkepli kalemle cizilir ve ilk bos satira dogrusu yazilr.

(2) Kazinty, silinti, satir aralarina veya sayfa kenarina gikinti veya kayda ek yapilmak suretiyle diizeltme yapilamaz.

(3) Yevmiye defterine kaydedilerek yapilan diizeltmelerde tarih ve yevmiye numarasi, diizeltmeler siciline
kaydedilerek yapilanlarda ise, bu sicilin numaras: diizeltilen islemin tizerine “D.S.” seklinde baslayarak yazilir. Diizeltme ile
ilgili belgeler tasinmaza ait dosyada saklanir.

ONUNCU BOLUM
Yardima Siciller, Sicillerin Arsivlenmesi ve Cesitli Hiikiimler

Aziller sicili

MADDE 77 — (1) Vekaletten aziller, vekalet verenlerin adinin bas harfleri ve Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik
numarasina gore, her harf igin sicilde ayrilan bolime yazilir.

(2) Azil belgesi geldiginde, miidir veya gorevlendirecegi tapu gorevlisi tarafindan tizerine alindig: tarih, saat ve
dakika hemen yazilarak, aziller siciline kaydedilir.

Diizeltmeler sicili

MADDE 78 — (1) Yevmiye defterine yazilmas: gerekmeyen diizeltmelerin sebebi, diizeltmeler siciline kaydedilir.

Kamu orta mallaru sicili

MADDE 79 — (1) Mera, yaylak, kiglak, otlak, harman ve panayir yerleri gibi kamu orta mallari, 6zel siciline
kaydedilir ve hangi koy veya belediyeye tahsisli oldugu belirtilir. Tlgili belgeler 6zel dosyasinda saklanr.

Tapu envanter defteri

MADDE 80 — (1) Mudiirliikte bulunan biitiin kiitiik, zabit defteri, yevmiye defteri ve resmi senet ciltleri ile yardimci
siciller tapu envanter defterine kaydedilir.

Idari sinirlar kayit defteri

MADDE 81 — (1) Yetkili mercilerce tespit edilen idari sinirlarla ilgili kararlar ve kdy sinirlari, idari sinirlar kayit
defterine kaydedilir ve belgeleri 6zel dosyasinda saklanir.

Sicillerin korunmasi ve senetlerin arsivlenmesi

MADDE 82 - (1) Bu Tiiziikte yazili ana ve yardimci siciller ile idari sinirlar kayit defteri 6zenle saklanir.

(2) Resmi senetler her yil tarih ve yevmiye sirasiyla ciltlenerek saklanir.

Belgelerin arsivlenmesi

MADDE 83 — (1) Arsivlenecek belgelerin tespiti, elektronik ortamda arsivlenmesi, arsivlemenin usul ve esaslar
Genel Mudiirliikge belirlenir.

(2) Hangi belgelerin imha edilebilecegi ve imha edilme siireleri Genel Miidiirliikge belirlenir.
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Sicillerin miidiirliik disina ¢ikarilmasi

MADDE 84 — (1) Tapu sicilleri, Genel Mudiirliik birimleri disina ¢ikarilamaz.

(2) Devlete, gergek ve tiizel Kisilere ait bir hizmetin goriilmesi, bir hakkin korunmas: ve ispat: gerektiginde, onayl
ornekleri verilir. Ancak, mahkemeler veya yetkili resmi merciiler tarafindan sicil veya belgelerin ash istenildigi takdirde,
ornekleri miidiir tarafindan tasdik edilip, iade edilmek tizere imza Karsiliginda asillar: verilir. Onayl: 6rnek belgeler, asillary
iade edilene kadar 6zenle saklanr.

Belge ornekleri

MADDE 85 — (1) Tapu islemleri ile ilgili olarak diizenlenen istem belgesi, resmi senet, tapu senedi ve ipotek
belgelerinin birer 6rnegi, miidiirliik tarafindan hak sahiplerine verilir.

(2) ilgilisinin istemi halinde, tapu sicilini olusturan diger bilgi ve belgelerin 6rnegi verilir.

Belgelerin sekli

MADDE 86 — (1) Tapu islemlerinde kullanilacak belgelerin sekilleri, Genel Miidiirliik tarafindan belirlenir.

Sicillerin onanmasi

MADDE 87 - (1) Kiitiik, yevmiye defteri ve yardimc: siciller kullanilmadan once, birbirini takip eden sayfa
numaralar: verilerek midiir tarafindan kag sayfadan ibaret oldugu son sayfaya yazilip tarih, imza ve miihiirle onanir, sayfa
aralar da ayrica mudiirliik mihri ile miihiirlenir. Kadastro asamasinda olusturulan kiitiiklerin onama islemi kadastro miidiirii
tarafindan yapilir.

Belgelerin elden takibi ve sekli

MADDE 88 — (1) Kamu kurum ve kuruluslari, kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluslari, mahkemeler, icra
midiirliikleri, bankalar ve 6zel hukuk tiizel Kisileri tarafindan diizenlenen ayni veya kisisel hakk: sona erdirecek nitelikteki
belgeler, tapu islemi i¢in elden ibraz edilemez. Bu belgeler 7201 sayi1li Kanun hiikiimlerine gére midiirliiklere teblig edilir.

(2) Birinci fikra geregince, tapu islemlerine yonelik diizenlenen belgelerde silinti, kazint1 ve ¢ikint1 yapilamaz.

Yonetmelik

MADDE 89 — (1) Bu Tiizigiin uygulanmasina iliskin hususlar yonetmelikle diizenlenir.

Yiiriirliikten kaldirilan hiikiimler

MADDE 90 — (1) 18/5/1994 tarihli ve 94/5623 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile yiriirlige konulan Tapu Sicili
Tuzugu yarirlikten kaldirilmgtir.

Kadastrosu yapilmamus yerlerdeki tasinmazin tescili

GECICi MADDE 1 — (1) Heniiz kadastrosu yapiimamis yerlerde kiitiik yerine zabit defteri veya kat miilkiyeti zabit
defteri tutulur. Tasinmazin simirlart hudut komsular yazilarak gosterilir. Taginmazin varsa resmi haritasi veya plam
dosyasinda saklanir.

Kadastrosu yapilmamus yerlerde arsiv

GECICi MADDE 2 - (1) Kadastrosu yapilmamus yerlerde, her isleme ait belgeler, o islem icin ayr1 bir dosya icinde
tizeri tarih, sira ve yevmiye numaras: yazilarak saklanir. islemlere ait dosyalar ayrica aylik olarak arsivlenir.

Yiiriirlik

MADDE 91 — (1) Danistayca incelenmis olan bu Tiiziik yayim tarihinde yirirlage girer.

Yiiriitme

MADDE 92 — (1) Bu Tiiziik hitkamlerini Bakanlar Kurulu yiiritiir.
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(3) Enstitiide istthdam edilen personel 31/5/2006 tarihli ve 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve
Genel Saglik Sigortast Kanununun 4 tincii maddesinin birinci fikrasinin © bendi kapsaminda sigortali
sayilir.

(4) Enstitiide proje ve aragtirma suresi ile sinirli olarak diger kamu kurum ve kuruluglarindan
proje ve aragtirmalarin gerektirdigi niteliklere sahip yeterli sayida personel 375 sayili Kanun

Hukmiinde Kararnamenin ek 25 inci maddesine gore gorevlendirilebilir.

Gelirler

MADDE 477 — (1) Enstitiintin gelitleri sunlardir:

a) Genel butceden yapilacak yardimlar.

b) Enstitii faaliyetlerinden elde edilen gelirler.

¢) Yayin ve patent gelirleri.

¢) Her turli yardim ve bagslar.

d) Enstitiintin sahip oldugu tasinir, taginmaz ve haklardan elde edilen gelirler.

e) Enstitii gelirlerinin nemalandirilmast sonucu elde edilen gelirler ve diger gelirler.

OTUZDORDUNCU BOLUM
Tapu ve Kadastro Genel Miidiirliigii

Amac

MADDE 478 — (1) Bu Bolumiin amacit; miilkiyet hakkini tespit etmek iizere taginmazlarin
kadastro c¢aligmalarin1 planlamak, yuritmek, yenilenmesini ve gincellenmesini saglamak, tapu
sicillerini olugturmak, argivlenerek korunmasini saglamak, toplu degerleme faaliyetlerini diizenlemek
ve yuritmek, harita yapmak, tretim standartlarini tespit etmek ve arsivlenmesini saglamak tzere
Cevre ve Sehircilik Bakanligina bagli Tapu ve Kadastro Genel Mudurliginin kurulus, gorev, yetki ve
sorumluluklari ile teskilatlanmasina iliskin usul ve esaslar diizenlemektir.'®

Tammlar

MADDE 479 — (1) Bu Bélumiin uygulanmasinda;

a) Bakan: Cevre ve Sehircilik Bakanini,

b) Bakanlik: Cevre ve Sehircilik Bakanligini,

¢) Genel Midiir: Tapu ve Kadastro Genel Miidiiring,

¢) Genel Mudirluk: Tapu ve Kadastro Genel Miidurlugiini,
d) Kurul: Tapu ve Kadastro Kurulunu,

ifade eder.

18.5/2/2019 tarihli ve 30677 sayui Resmi Gazete 'de yayimlanan 30 sayili Cumhurbaskanligi Kararnamesinin
16 nci maddesi ile bu fikraya “arsivlenerek korunmasini saglamak,” ibaresinden sonra gelmek iizere “toplu
degerleme faalivetlerini diizenlemek ve yiiriitmek, ” ibaresi eklenmigtir.
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Genel Miidiirliigiin gorev ve yetkileri'’

MADDE 480 — (1) Genel Mudurlugun gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Devletin sorumlulugu altindaki tapu sicillerinin diizenli bir bi¢imde tutulmasini,
taginmazlarla ilgili her tirla akitli ve akitsiz tapu islemleri ile tescil islerinin yapilmasini, siciller
tizerindeki degisikliklerin takibini, denetlenmesini, sicil ve belgelerin argivlenerek korunmasini
saglamak.

b) Ulkenin kadastrosunu yapmak, degisiklikleri takip etmek, tapu planlarinin yenilenmesini ve
giincellenmesini saglamak, bunlara iligkin kontrol ve denetim hizmetlerini yiriitmek.

c) Buyuk olgekli kadastral ve topografik haritalarin tretilmesi amaci ile jeodezik altyapi,
havadan fotograf alimi, 1/5000 ve daha st 6lgekli fotogrametrik ve yersel harita tiretim hizmetlerini
yapmak veya yaptirmak, kontrol etmek, denetlemek ve temel prensipleri tespit etmek.

¢) Mekansal bilgi sistemi altyapisini ve harita iiretim izleme merkezini olusturmak, verilerden
gercek ve tuzel kisiler ile kamu kurum ve kuruluglarinin faydalanmasini saglamak, cografi bilgi
sistemleri konusunda verilecek gorevleri yapmak.

d) Yabanct uyruklu gergek ve tiizel kisilerin tilkedeki tapu ve kadastro ile ilgili islemlerini
yapmak, Turkiye Cumhuriyeti uyruklu gercek ve tiizel kisilerin yurt disindaki taginmazlar ile ilgili
hak ve menfaatlerini korumak, devletlerarasi emlak muzakerelerine katilmak.

e) Gorev alaniyla ilgili konularda, diger tlkeler ve uluslararasi kuruluglar ile igbirligi yaparak
miisterek projeler planlamak, yiratmek.

f) 16/6/2005 tarihli ve 5368 sayili Lisansli Harita Kadastro Muhendisleri ve Biirolart Hakkinda
Kanun hiikiimlerine goére harita ve kadastro mihendislik birolarina lisans vermek, bu burolarin
faaliyet usul ve esaslarint belirlemek ve denetlemek.

g) Taginmaza yonelik aracilik faaliyetlerini diizenlemek, lisans vermek, bu faaliyetlerin usul ve
esaslarini belirlemek ve denetlemek.

g) Genel Mudurligin gorev, hizmet ve faaliyetleri ile ilgili olarak diger kamu kurum ve
kuruluslan ile meslek kuruluglarinca uyulacak esaslari belirlemek, koordinasyonu saglamak.

h) (Ek:RG-5/2/2019-30677-CK-30/17) Tasinmazlarin toplu degerleme yontemleriyle degerini
belirlemek, deger bilgi merkezini kurmak, yonetmek ve deger haritalarinin tretilmesi ile giincel
tutulmasini saglamak.

1) Kanunlarla ve Cumhurbagkanligi kararnameleriyle verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Genel Miidiir, genel miidiir yardimcilari ve yetki devri

MADDE 481 — (1) Genel Mudur, Genel Midurligin en st amiri olup Genel Midurlugi
temsil eder.

(2) Genel Mudur, Genel Miudirlik hizmet ve faaliyetlerini; kurumsal amag¢ ve politikalara,

kalkinma planlarina, yillik programlara, stratejik plana, performans programlarina ve mevzuata uygun

19°5/2/2019 tarihli ve 30677 sayili Resmi Gazete 'de yayimlanan 30 sayili Cumhurbaskanligi Kararnamesinin
17 nci maddesi ile bu fikranin (g) bendinden sonra gelmek iizere (h) bendi eklenmis ve sonraki bent buna gore
teselsiil ettirilmistir.
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olarak gorev alanina giren konularda diger kurum ve kuruluslarla isbirligi igerisinde Bakana karst
sorumlu olarak yurutir.

(3) Genel Mudiir, merkez, tasra ve yurtdisi teskilatinin faaliyetlerini, islemlerini ve hesaplarini
denetlemekle gorevli ve yetkilidir.?

(4) Genel Mudur, hizmet birimlerine faaliyet alanlarina giren konularda benzer gorevler
verebilir.

(5) Genel Mudure yardimci olmak tizere en fazla ti¢ genel mudir yardimeist atanabilir. Genel
midir yardimcilart Genel Mudir tarafindan verilen gorevleri yerine getirir.

(6) Genel Mudurlugiin her kademedeki yoneticileri; yapmakla yiikiimlii bulunduklart hizmet
ve gorevleri mevzuata, stratejik plan ve programlara, performans olgiitlerine ve hizmet kalite

standartlarina uygun olarak yuriitmekten tst kademelere karsi sorumludur.

Tapu ve Kadastro Kurulu

MADDE 482- (1) Genel Miudiirliige intikal eden tapu ve kadastroyla ilgili konular ile bunlara
iligkin uygulama ve gorig farkliliklarini gidermek tizere Tapu ve Kadastro Kurulu kurulmustur.
Kurul; Genel Mudurin veya incelenen konunun niteligine gore gorevlendirecegi bir genel miidiir
yardimcisinin bagkanliginda, Teftis Kurulu Bagskani, I. Hukuk Miisaviri, Tapu Dairesi Bagkani ve
Kadastro Dairesi Bagkani ile Genel Miidiir tarafindan gorevlendirilecek dort iiyeden olusur.

(2) Kurul, dogrudan Genel Miidiire baglidir.

(3) Genel Mudurluk disindan gorevlendirilen Kurul ayelerine, 375 sayili Kanun Hitkmunde
Kararnamenin 29 uncu maddesine gore ayda dort toplantiyt gegmemek tlizere, katildiklar her toplantt

icin (3000) gosterge rakaminin memur aylik katsayisi ile ¢arpimi sonucu bulunacak tutarda huzur
hakki 6denir.

Teskilat

MADDE 483 — (1) (Degisik:RG-5/2/2019-30677-CK-30/19) Genel Mudurlik; merkez, tagra
ve yurtdisi teskilatindan olusur. 2!

(2) Merkez teskilatin hizmet birimleri sunlardir:

a) Tapu Dairesi Bagkanlig:.

b) Kadastro Dairesi Bagkanligr.

c¢) Harita Dairesi Bagkanligi.

¢) Yabanci Isler Dairesi Baskanligr.

d) Arsiv Dairesi Baskanligi.

e) (Ek:RG-5/2/2019-30677-CK-30/19) Taginmaz Degerleme Dairesi Bagkanligi.

f) Teftig Kurulu Bagkanligr.

20.5/2/2019 tarihli ve 30677 sayili Resmi Gazete 'de yayimlanan 30 sayili Cumhurbaskanligi Kararnamesinin
18 inci maddesi ile bu fikrada yer alan “merkez ve tasra” ibaresi “merkez, tasra ve yurtdisi” seklinde
degistirilmigtir.

2 5/2/2019 tarihli ve 30677 sayili Resmi Gazete 'de yayimlanan 30 sayili Cumhurbaskanligi Kararnamesinin
19 uncu maddesi ile (d) bendinden sonra gelmek iizere (e) bendi eklenmis ve sonraki bentler buna gore teselstil
ettirilmistir.
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g) Strateji Geligtirme Daire Bagkanligr.

g) Personel Dairesi Bagkanligi.

h) Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanlig:.

1) Bilgi Teknolojileri Dairesi Bagkanlig1.

1) Hukuk Musavirligi.

(3) Genel Mudurligiin tagra teskilati, bolge mudirlikleri ile bu mudirluklere bagli kadastro
muduarlukleri ve tapu miidirliklerinden olusur. Kadastro mudurlikleri illerde; tapu miidarlukleri,
merkez ilge ve diger ilgelerde kurulur.

(4) llgenin sosyal ve ekonomik gelismislik durumu, niifus sayist ve tapu islemi hacmi dikkate
alinmak kaydiyla tapu mudirliklerinin gorev ve yetkilerinin bagka tapu mudurligine devredilmesine,
Genel Miudiirin teklifi izerine Bakan yetkilidir.

(5) Bolge miudirleri, kendilerine bagli birimlerin amiri ve Genel Miudirligin tagra
teskilatindaki en yetkili temsilcisi olup bolgesindeki is ve islemlerden dolay: tist kademelere karsi

sorumludur.

Hizmet birimlerinin gorevleri

MADDE 484 — (1) Merkez teskilatinin hizmet birimlerinin gorevleri sunlardir: 2>

a) Tapu Dairesi Bagkanlig::

1) Tapu hizmetlerinin etkin ve zamaninda sunulmasini saglamak, tapu iglemlerinin mevzuata
uygun olarak gergeklestirilmesi i¢in gerekli diizenlemeleri yapmak.

2) Tapu Mudurluklerinin sevk ve idaresine yonelik faaliyetler ile ig hacimlerine gore yillik
caligma programlarini hazirlamak, yaptiklar islemlere ait istatistiki bilgileri toplamak ve sonuglarini
degerlendirmek.

3) Tapu sicillerinin olusturulmasini ve dizenli sekilde tutulmasini saglamak.

4) Tapu islemleri ile ilgili her tiirlii konuyu incelemek ve sonucunu bildirmek.

5) Akit ve tescil islemleri ile tapu planlarinin reddine dair tapu mudurliklerince verilen
kararlara kars1 yapilan itirazlan inceleyerek Genel Mudirliik goriisiini hazirlamak.

6) Tapu mudurliklerinin denetimi sonucunda hazirlanan raporlar incelemek, geregini tespit ve
takip etmek.

7) Tasinmaza yonelik aracilik faaliyetlerini diizenlemek, lisans vermek, bu faaliyetlerin usul ve
esaslarint belirlemek.

b) Kadastro Dairesi Bagkanlig::

1) Kadastro hizmetlerinin etkin ve zamaninda sunulmasini saglamak, kadastro iglemlerinin
mevzuata uygun olarak gergeklestirilmesini saglamak i¢in gerekli diizenlemeleri yapmak.

2) Kadastro miidirluklerinin sevk ve idaresine yonelik faaliyetler ile taginmazlarin kadastro
caligmalarint kalkinma planlarina ve wyillik programa uygun olarak planlamak, is programlarini

22 5/2/2019 tarihli ve 30677 sayili Resmi Gazete 'de yayimlanan 30 sayili Cumhurbaskanligi Kararnamesinin
20 nci maddesi ile fikraya (d) bendinden sonra gelmek iizere (e) bendi eklenmis ve sonraki bentler buna gore
teselsiil ettirilmistir.
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onaylamak ve 21/6/1987 tarihli ve 3402 sayili Kadastro Kanununa gore yapilmasimi saglamak,
mudirliklerin yaptiklar islere ait istatistiki bilgilerin sonuglarint degerlendirmek.

3) 5368 sayili Kanun hiikiimlerine gore harita ve kadastro mihendislik biirolarina lisans
vermek, bu biirolarin faaliyet usul ve esaslarini belirlemek, sicil ve kaydini tutmak.

4) Tapu planlarinin yenilenmesine, sayisallastirilmasina ve giincellenmesine karar vermek,
yillik caligma programlarini yapmak ve yapilan isleri takip etmek.

5) Tapu planlarinin teknik yonden reddine dair mudirliikklerce verilen kararlara kars1 yapilan
itirazlar1 inceleyerek Genel Miudirliik goriigiinii hazirlamak.

6) Kadastro mudurliiklerinin denetimi sonunda hazirlanan raporlari incelemek, geregini tespit
ve takip etmek.

7) Kadastro ve teknik islemler ile ilgili her tiirlii konuyu incelemek ve sonucunu bildirmek.

8) Kadastro c¢aligmalarinin teknik iglerinin bir kismini veya tamaminit gergek veya tiizel
kigilere yaptirmak, sonuglarint takip etmek ve denetlemek.

9) Talebe bagl islemler ile imar, toprak ve tarim reformu, arazi toplulagtirmasi, afet ve diger
sebeplerle meydana gelen zemin diizenlemeleri ve degisikliklerin tescili ile ilgili teknik iglerin
yapilmasini planlamak, izlemek ve gerekli tedbirleri almak.

c¢) Harita Dairesi Bagkanligt:

1) Kalkinma plan1 ve yillik programlar ¢ercevesinde harita ve harita bilgileri Gretimi ile ilgili
planlama yapmak, ¢alismalar koordine ve takip ederek degerlendirmek.

2) Biyiik olgekli harita ve harita bilgileri Gretim standartlarini tespit etmek ve tlretimin
belirlenen standartlara uygunlugunu denetlemek.

3) Biuyuk ol¢ekli kadastral ve topografik haritalarin tretilmesi amact ile jeodezik altyapi,
havadan fotograf alimi, 1/5000 ve daha st 6lgekli fotogrametrik ve yersel harita tiretimi hizmetlerini
yapmak, yaptirmak ve kontrol etmek.

4) Harita ve harita bilgilerini tutmak, verilerden bedeli karsiliginda ilgililerin faydalanmasini
saglamak.

5) Harita uretim izleme merkezini olusturmak ve sturdiralebilirligini saglamak.

6) Harita isleri ile ilgili her tirlt konuyu incelemek ve sonucunu bildirmek.

¢) Yabanc Isler Dairesi Baskanlig1:

1) Genel Mudirligiin uluslararast kuruluslarla iligkilerini ve islemlerini yurtitmek.

2) Yabanci uyruklu gergcek ve tiizel kisilerin iilkedeki tapu ve kadastro ile ilgili islemlerini
takip etmek, diizenlemek ve kayitlarin giincel sekilde tutulmasini saglamak.

3) llgili bakanlik ve kuruluslarla isbirligi yaparak, Tiirkiye Cumhuriyeti uyruklu gergek ve
tiizel kisilerin yurtdisindaki taginmaz mallari ile ilgili hak ve menfaatlerini kollamak.

4) Yurtdisindaki Turk vatandaglan ile yabanct uyruklu gergek ve tlizel kisilerin her tirla tapu
ve kadastro islemlerini, bulunduklan tlkede yerine getirebilmesi i¢in gerekli diizenlemeleri yapmak,
ig ve iglemleri yurtitmek.

5) Genel Mudirlugin Avrupa Birligi ile ilgili yapacagi c¢aligmalari, diger birimler ve
kurumlarla koordinasyon saglayarak yiiritmek.
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6) Genel Miudirlugin gorev alaniyla ilgili konularda uluslararasi alandaki gelismeleri takip
etmek, Turkiye’de diizenlenecek uluslararasi toplantilarin organizasyonunu yapmak ve bunlara iligkin
islemleri yurtitmek.

d) Arsiv Dairesi Baskanligr:

1) Arsiv bilgi sistemini kurmak ve yuirtitmek, merkezi ve tagra arsivleme hizmetlerini diizenlemek.

2) Sicillerin ve arsivin elektronik ortamda tutulmasiyla ilgili diizenlemeleri yapmak, is ve
islemleri yurtitmek.

3) Yurt i¢i ve yurt disinda tesis edilmis tapu kayit ve belgeleri, kadastro ve tapulama paftalar
ile teknik belgelerin merkezde veya tagrada arsivlenmesini saglamak.

4) Eski yazili tapu kayit ve belgeleri yeni yaziya ¢evirmek, kayit ve belgeleri degerlendirmek,
tarthi degeri haiz olan eski yazili tapu kayit ve belgelerini uzmanlarin bilimsel c¢aligmalarina
hazirlamak ve ¢alismalarin sonuglarini degerlendirmek.

5) Arsiv malzemesinin kopyalarini ¢ikararak devamliligini saglamak, tahribini 6nleyecek
tedbirleri almak, onarim ve yenileme iglerini yapmak, modern arsivleme usul ve metotlar1 hakkinda
aragtirmalar yaparak sonuglarina gore yenilikleri tespit etmek ve bu yeniliklerin uygulanmalarini
saglamak ve bunlarin hacimlerini kiigiiltmek i¢in film, mikrofilm, fotokopi ve gerektiginde diger ileri
tekniklerden yararlanmak.

6) llgililerin talebi iizerine tapu kayit ve belge érneklerini ¢ikarmak ve ilgililere vermek.

7) Tarihi, kulturel ve estetik degeri olan arsiv malzemelerini korumak ve gerektiginde
sergilemek.

8) Kurum arsivi hizmetlerini yiritmek.

e) (Ek:RG-5/2/2019-30677-CK-30/20) Tasinmaz Degerleme Dairesi Bagkanlig::

1) Taginmazlarin toplu degerleme yontemleriyle degerini belirlemek, deger bilgi merkezini
kurmak, yonetmek ve deger haritalarinin iiretilmesi ile glincel tutulmasini saglamak.

2) Gereken durumlarda toplu degerleme caligmalarinda kullanilmak tzere tekil degerleme
yaptirmak veya talep etmek.

3) Toplu degerleme standartlarina iliskin ¢aligmalart yirtitmek.

4) Toplu degerleme caligmalart sonucunda elde edilen verilere dayanarak istatistikler ve
raporlar yayimlamak.

5) Tasinmaz degerleme ve toplu degerleme alanlanyla ilgili ihtiyag analizleri ile uluslararasi
geligsmeler ve 1yi uygulamalarin takibini yapmak.

6) Bu bent ile verilen gorev ve yetkilerin yuritilmesine iliskin usul ve esaslari belirlemek.

f) Teftis Kurulu Bagkanligt:

1) Genel Mudurin emri veya onay1 Uzerine, merkez ve tasra teskilatinin her turli faaliyet ve
islemiyle ilgili olarak Genel Mudur adina teftig, inceleme, 6n inceleme ve sorugturma iglerini yiriitmek.

2) Miifettiglerin arastirma, inceleme, 6n inceleme ve denetim sonucu dizenleyecekleri
raporlart Bagkanlik gortsu ile birlikte Genel Mudurlik makamina sunmak.

3) Ozel kanunlarla ve Cumhurbaskanligi kararnameleriyle verilen diger gorevleri yapmak.

g) Strateji Gelistirme Daire Bagkanligt:
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1) 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu, 22/12/2005
tarihli ve 5436 sayili Kanunun 15 inci maddesi, Cumhurbagkanligr kararnameleri ve diger mevzuatla
strateji gelistirme ve mali hizmetler birimlerine verilen gorevleri yapmak.

2) Genel Mudiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

g) Personel Dairesi Baskanligr:

1) Genel Mudurligin insan kaynaklar1 politikasi ve planlamast konusunda ¢aligmalar yapmak
ve tekliflerde bulunmak.

2) Genel Midirluk personelinin atama, sicil, disiplin, emeklilik, nakil, terfi, Gcret, sendika ve
benzeri 6zliik haklart iglemlerini yuratmek.

3) Genel Mudirlik personelinin hizmet i¢i egitim programini hazirlamak, uygulamak ve
degerlendirmek, gorevde yikselme ve unvan degisikligi egitimini planlamak, sinavlarini yapmak veya
yaptirmak.

4) Genel Mudurligin gorev ve faaliyetleriyle ilgili konularda, diger birimler ile koordineli
olarak egitim programlart hazirlamak, uygulamak ve degerlendirmek, sinavlarini yapmak veya
yaptirmak.

h) Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanligi:

1) Genel Miudirlik hizmetlerinin yuratilmesi igin gerekli arag, gere¢ ve kirtasiye
malzemelerini temin etmek, dagitimini saglamak, onarim hizmetlerini yuritmek, koordine etmek ve
kayitlarini tutmak.

2) Genel Mudurlik igin ihtiya¢ duyulan hizmet binasi ve diger tesisleri yapmak veya
yaptirmak, tahsisini saglamak, ingaat ve yapim iglerini yurtitmek, takip ve kontrol etmek.

3) Genel Mudurlik i¢in ihtiya¢ duyulan taginir ve taginmazlarin kiralanmasi iglemlerini
yuritmek.

4) Genel Mudurligin saglik ve sosyal hizmetleri ile hizmet binalarinin gtvenlik, temizlik,
aydinlatma, 1sitma, bakim, onarim, tagima ve benzeri iglerini yiriitmek.

5) Genel evrak islerini yiriitmek.

6) Genel Midurlugin i¢ ve dig protokol hizmetleri ile tanitim, yayin, basin ve halkla
iligkilerle ilgili faaliyetlerini planlamak ve yiritilmesini saglamak.

7) 9/10/2003 tarihli ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu g¢ergevesinde bilgi edinme
hakkini kullanmak isteyenlerin bilgi almasimi kolaylagtiracak sekilde organize olmak, bu kapsamda,
ilgili birimler ile bilgi edinme hakkini kullananlar arasinda koordinasyon gérevini yuriitmek.

8) Genel Mudurliagiin sivil savunma ve seferberlik hizmetlerini planlamak ve yiratmek.

1) Bilgi Teknolojileri Dairesi Bagkanlig:

1) Genel Mudurligin bilgi islem sistemini kurmak, isletmek, bakim ve onarimlarini yapmak
veya yaptirmak, bunlara ait hizmetleri ilgili birimlerle birlikte yiratmek; bilgi islem projeleri ile ilgili
olarak birimler arasinda koordinasyonu ve isbirligini saglamak.
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2) E-Devlet uygulamalarinin Genel Mudirlik ile ilgili ¢alismalarini yapmak, mekansal bilgi
sistemini olugturmak, koordine etmek ve yuritmek, deger bilgi merkezi ve deger haritalarinin
iiretilmesiyle ilgili ihtiyag duyulan bilisim sistemi alt yapisim kurmak ve isler halde tutmak.??

3) Bilisim teknolojisindeki gelismelere uygun olarak daha etkin ve verimli bilgi, belge ve is
akist diizenini kurmak, buna yonelik yazilimlart tiretmek veya saglamak.

4) Genel Mudirlagun gorev alanina giren konularda ulusal ve uluslararas: kapsamda, sistemler
arast ¢evrim i¢i ve gevrim dig1 veri akigini, paylagimini ve koordinasyonu saglamak ve buna iligkin
usul ve esaslari belirlemek.

5) Bilisim teknolojisinin gelisimini izlemek, bilgi islem donanim ve yaziliminmin
kullanilmasinda diger kamu kurum ve kuruluglariyla igbirligi yapmak.

6) Genel Miudiirlik birimleri ve diger ilgili kuruluslarla isbirligi yaparak bilgi islem sisteminin
etkin ve verimli bir sekilde ¢aligmasini saglamak.

7) Tapu ve kadastro islemlerine iliskin istatistiki verileri toplamak.

1) Hukuk Misavirligi:

1) 26/9/2011 tarihli ve 659 sayili Kanun Hukmiinde Kararname htuktmlerine gore hukuk
birimlerine verilen gorevleri yapmak.

2) Genel Mudur tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Yurtdis: teskilati

MADDE 485- (Bashgi ile Birlikte Degisik: RG-5/2/2019-30677-CK-30/21)

(1) Genel Midurluk, yurtdisinda bulunan Turk vatandaglar ile yabanct uyruklu gercek ve tizel
kigilerin tlkemizde bulunan taginmazlara iligkin tapu ve kadastro islemlerini bulunduklan tlkeden
yapabilmelerini saglamak amaciyla gerekli gordiigi tilkelerde yurtdisi tegkilati kurmaya yetkilidir.

(2) Tapu sicili ve kadastro iglemlerinin yurtdiginda yuratilmesine iliskin usul ve esaslar
Bakanlikga cikarilacak yonetmelikle belirlenir.

Tapu ve kadastro uzmanlari ve miifettisler

MADDE 486 — (1) 14/7/1965 tarihli ve 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun ek 41 inci
maddesine gore Genel Miidirlikte Tapu ve Kadastro Uzmani, Tapu ve Kadastro Uzman Yardimcist
ve 27/6/1989 tarihli ve 375 sayili Kanun Hitkmiinde Kararnamenin ek 24 tincii maddesine goére Tapu
ve Kadastro Miufettis, Tapu ve Kadastro Miufettis yardimcist istthdam edilebilir.

Doner sermaye isletmesi
MADDE 487 — (1) Genel Mudurluk, urettigi her tirli tapu, kadastro, harita ve argiv bilgi ve
belgeleri ile sundugu hizmetlerden gelir elde etmek tlizere merkez veya bolge miudirlikleri

bunyesinde doner sermaye isletmeleri kurar.

2.5/2/2019 tarihli ve 30677 sayili Resmi Gazete 'de yayimlanan 30 sayili Cumhurbaskanligi Kararnamesinin
20 nci maddesi ile bu alt bende “yiiriitmek” ibaresinden sonra gelmek iizere *, deger bilgi merkezi ve deger
haritalarinn iiretilmesiyle ilgili ihtiyag duyulan bilisim sistemi alt yapisini kurmak ve isler halde tutmak”
ibaresi eklenmistir.
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(2) Doner sermaye isletmeleri i¢in kendi kaynaklarindan kargilanmak tizere tahsis edilen
sermaye miktart Cumhurbagkaninca bes katina kadar artirilabilir. Bu suretle artirilan sermaye elde
edilen kérlarla karsilanir. Odenmis sermaye tutar: tahsis edilen sermaye tutarina ulastiktan sonra elde
edilen karlar, doner sermaye hizmetlerinde kullanilmak tizere ertesi yilin gelirlerine ilave edilir.

(3) Genel Miudurluk faaliyetlerinin gerektirdigi arag, gereg, satin alma, bakim, onarim, yapim,
sigorta, kiralama, aragtirma, tanitim, temsil, egitim giderleri, yurtdiginda yuritilecek proje giderleri,
kadastro hizmetlerinin yapilmasi, yenilenmesi, giincellenmesi ve her turlii harcamalar doner sermaye
gelirlerinden kargilanabilir.

(4) Doner sermaye isletmelerinin yonetimi, faaliyet alanlari, isleyisi, sermaye kaynaklari, her
turli idari ve mali islemlerine iligkin usul ve esaslar Hazine ve Maliye Bakanliginin da gorisi
alinarak ¢ikartilan yonetmelikle belirlenir.

(5) Birinci fikra uyarinca elde edilecek gelirler bu Bolume ekli (I) sayili Tarife Cetvelinde
gosterilmigtir. Tarife Cetvelindeki yoresel katsayilar; il ve ilgelerin cografi ve ekonomik durumu,
nifusu, gelismiglik seviyesi, islem hacmi ve taginmazlarin degeri dikkate alinmak suretiyle
Bakanlik¢a 0,30-3,00 arasinda belirlenir. Tarife Cetvelinde belirlenen déner sermaye hizmet bedeli
tutarlarim1 veya oranlarimi yarisina kadar indirmeye veya en fazla u¢ katina kadar artirmaya
Cumhurbagkani yetkilidir. Déner sermaye hizmet bedelleri, her takvim yili bagindan gegerli olmak
tizere o yil i¢in 4/1/1961 tarihli ve 213 sayil1 Vergi Usul Kanunu uyarinca tespit ve ilan edilen yeniden
degerleme oraninda artirilarak uygulanir.

(6) Genel yonetim kapsamindaki kamu idareleri, koy tiizel kigileri ve kalkinma ajanslarinin
kanunlarla ve Cumhurbagkanligi kararnameleriyle sayilan gorevleriyle ilgili yapilacak tapu
islemlerinden ve veri paylagimindan doner sermaye hizmet bedeli tahsil edilmez. Ayrica tapu
midirliklerince gerceklestirilen her turlu terkin ve bedelsiz yol ve yesil alan gibi yerlere terk
islemlerinden, Genel Mudurliik birimlerince sebebiyet verilmis hatalarin diizeltilmesi iglemlerinden,
tapu midirluklerince resen yapilan islemlerden, aile konutu serhi islemlerinden ve kat irtifakindan
resen kat milkiyetine gec¢is islemlerinden doner sermaye hizmet bedeli tahsil edilmez. Veri
paylagimina iligkin protokol veya sozlesmelerde, doner sermaye hizmet bedellerinin 6denmesine
iliskin usul ve esaslar diizenlenebilir.

(7) (Ek:RG-5/2/2019-30677-CK-30/22) Genel Mudurlik, gorev ve yetkileri kapsaminda
yurtdiginda faaliyette bulunmak amaciyla Cumhurbagkani karar1 dogrultusunda sirket kurabilir, yerli
ve yabanci gergek ve tiizel kisilerle ortaklik yapabilir.

Diizenleme gorev ve yetkisi, yetki aliarak tapu islemi yapilmasi

MADDE 488 — (1) Genel Mudurluk, gorev, yetki ve sorumluluk alanina giren konularda idari
dizenlemeler yapabilir.

(2) Tapu ve Kadastro Kurulu ile Teftis Kurulunun ¢alisma usul ve esaslari yonetmelikle
diizenlenir.

(3) Tapu mudirlukleri ve yurtdist teskilati, hak sahibinin talebi iizerine, kendi yetki alani
disinda bulunan taginmazlarla ilgili tapu islemlerini, tasinmazin bulundugu tapu mudarlaginden yetki
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almak ve kanunen bir engel olmadigini tespit etmek suretiyle yapmaya yetkilidir. Bu fikraya gore
yapilacak tapu islemlerine iliskin usul ve esaslar yonetmelikle diizenlenir.?*

(4) Genel Mudirluk, sicillerin ve argivin elektronik ortamda tutulmasina karar vermeye
yetkilidir.

(5) Yargt mercileri ile yetkili kurum ve kuruluslarin taleplerine istinaden tapu midiirliklerince
tescili saglanan islemler, ilgili mercilerce dogrudan elektronik ortamda tescil, terkin veya tadil
edilerek gerceklestirilebilir. Genel Miudiirliik bu fikra kapsamindaki islemleri belirlemeye yetkilidir.

(I) SAYILI TARIFE CETVELI

. . HIiZMET
SIRA NO |ISLEMLER VE HiZMETLER .
BEDELI

1 TAPU iSLEMLERI
Doner Sermaye Hizmet Bedeli 103.50 TL
Ilave Hizmet Bedeli 14.00 TL

Déner Sermaye Hizmet Bedeli Hesabi: Yoresel Katsayr X Hizmet
Bedeli

Tapu islemlerinden yukaridaki formiile gore doner sermaye hizmet
bedeli tahsil edilir.

Ozel Durumlar

1.1 Satis Islemleri

1.1.1 Kat irtifaki ve kat miilkiyeti tesisli bagimsiz bolumlerin satig islemleri

1111 Tek islemde bir adet bagimsiz bolim satigi yapiliyor ise bir adet
doner sermaye hizmet bedeli tahsil edilir.

1112 Tek islemde birden fazla bagimsiz bolim satist yapiliyor ise bagimsiz
bolim sayist adedince doner sermaye hizmet bedeli tahsil edilir.

112 Kat irtifaki ve kat miilkiyeti tesisli olmayan tasinmazlarin satis
islemleri

1121 Tek islemde bir adet tasinmazin satis1 yapiliyor ise bir adet doner
sermaye hizmet bedeli tahsil edilir.

1122 Tek islemde birden fazla taginmazin satig1 yapiliyor ise ilk taginmaz

icin bir adet doner sermaye hizmet bedeline ek olarak, ilave her bir

24.5/2/2019 tarihli ve 30677 sayili Resmi Gazete 'de yayimlanan 30 sayili Cumhurbaskanligi Kararnamesinin
23 dincii maddesi ile bu fikraya “Tapu midirliikleri” ibaresinden sonra gelmek iizere “ve yurtdisi teskilati”
ibaresi eklenmistir.
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TAPU MUDURLUKLERINCE DUZENLENEN RESM1 SENETLERE iLiSKiN USUL VE ESASLAR
HAKKINDA YONETMELIK®™

BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1 —(1) Bu Yonetmeligin amaci, (Degisik ibare:RG-15/7/2021-31542) tapu
middirlikleri tarafindan akitli islemler sebebiyle hazirlanan resmi senetlerin diizenlenmesine iliskin
usul ve esaslari diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 —(1) Bu Yonetmelik, 22/12/1934 tarihli ve 2644 sayili Tapu Kanununun 26 nci
maddesine gore (Degisik ibare:RG-15/7/2021-31542) tapu middirlikleri tarafindan duzenlenecek
resmi senetlerin tabi olacagl usul ve esaslari kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu Yonetmelik, 2644 sayili Tapu Kanununun 26 nci maddesinin Gi¢lnci fikrasina
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4 - (1) Bu Yonetmelikte gecen;

a) Genel Mudurliik: Tapu ve Kadastro Genel Mudurlugind,

b) TAKBIS: Tapu ve Kadastro Bilgi Sistemini (Ek ibare:RG-15/7/2021-31542) ,

c) (Ek:RG-15/7/2021-31542) Merkezi basvuru havale sistemi: Tapu islemlerine iliskin resmit
senedin/tescil istem belgesinin basvurunun alindigi tapu mudirluga disinda tapu islemi yapmaya
yetkili personelce hazirlanmak iizere TAKBIS’te otomatik olarak havale edildigi sistemi,

ifade eder.

iKiINCi BOLUM
Resmi Senedin Sekli ve igerigi

Elektronik veri tabanina dayali olarak hazirlanan resmi senet

MADDE 5 —(1)(Degisik ibare:RG-15/7/2021-31542) Tapu __ midurlikleri tarafindan
gerceklestirilen akitli islemlerde, TAKBIS programinda yer alan resmf senet kullanilir.

(2) Resmi senetler, en az 12 karakter boyutunda ve "Times New Roman" yaz tipinde

dizenlenir.

Matbu resmi senet kullanilmasi

MADDE 6 - (1) ipotek islemlerinde, sekli Genel Miidiirlikce belirlenmek sartiyla kredi veya
bor¢ sozlesmesi sartlarinin matbu resmi senet 6rnegine yazilmasi hususunda bankalara yetki
verilebilir. Ticaret sirketlerinin bu yondeki talepleri de Genel Mudirlikge degerlendirilerek izin
verilebilir.

(2) izin verilen hallerde, resmi senedin sekil sartlarini tasiyan sézlesme icerisinde ipotek akdinin
esasl unsurlarini icerecek bilgiler (Degisik ibare:RG-15/7/2021-31542) tapu _midirlGga tarafindan
yazilir.

Resmi senedin igerigi

MADDE 7 — (1) Resm{ senette;

a) Gergek kisi olan taraflarin akde bizzat katilmalari halinde, bunlarin kimlik bilgileri, vatandashk
numaralari, (Miilga ibare:RG-8/7/2019-30825 Miikerrer) (...) tebligata esas adresleri ve imzalari,
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b) Gercek kisi olan taraflar yapilacak islemde temsil ediliyorsa, kanuni veya akdi temsilcilerinin
ve temsil olunanin kimlik bilgileri, vatandaslik numaralari ve temsilcinin (Miilga ibare:RG-8/7/2019-
30825 Miikerrer) (...) tebligata esas adresleri ve imzalari,

c) Ticaret sirketlerinin unvanlari, kayith olduklari ticaret sicil memurlugu ve ticaret sicil ve vergi
numaralari, bu sirketleri temsile yetkili olan kisilerin kimlik bilgileri, vatandaslik numaralari, tebligata
esas adresleri ve imzalari,

¢) Vakiflarin unvanlari ve vakif sicil numarasi, derneklerin unvanlari ve dernek tescil numaralari
ile bu tlzel kisileri temsile yetkili olan kisilerin kimlik bilgileri, vatandaslik numaralari, tebligata esas
adresleri ve imzalari,

d) Akit sirasinda hazir bulundurulmus ise, taniklarin veya tercimanin kimlik bilgileri,
vatandaslik numaralari, tebligata esas adresleri ve imzalari,

e) Resmi senedi hazirlayan, onaylayan, tescili yapan, akit dncesi ve tescil sonrasi kontrolii
yapan gorevlilerin adlari, soyadlari, unvanlari ve imzalari,

f) Tasinmazi tanimlayan bilgiler (tasinmazin mahallesi veya koyl, pafta, ada ve parsel
numaralari, var ise bagimsiz bolim numarasi, yizolcimu, hissesi, cinsi, siniri, tapu kaydinin cilt ve
sayfa numaralari),

g) Tasinmazi kisitlayan hususlara iliskin bilgiler (irtifak haklari, tasinmaz yiki, tasinmaz rehni,
serhler, beyanlar),

g) Tasinmazin kayitli degeri veya emlak vergisi degeri ve/veya tasinmazin devri veya bir hakkin
tesis ve devri icin taraflar arasinda kararlastirilan bedel,

h) Taraflarin islemlere iliskin irade beyanlari,

1) Taraflarin kanunf yikimlalikleri kabuliine iliskin agiklamalari,

i) Tasarrufi isleme yonelik tescil talebini iceren irade beyanlari,

j) Resmisenedin diizenlenme yeri ve tarihi,

k) Yevmiye tarihi ve numarasi ile yevmiye saat ve dakikasi,

[) Tapu harci, damga vergisi ve doner sermaye Ucretine iliskin bilgiler,

m) Zorunlu deprem sigortasi poligesi diizenlenmesi gereken durumlarda, sigorta policesinin
dizenlendigi sigorta sirketinin unvani, polige tarihi ve numarasi,

n) Tapu senedi ve/veya ipotek belgesini teslim alanin adi, soyadi ve imzasi,

0) 2644 sayilh Tapu Kanununun 26 nci maddesinin besinci fikrasina gore yetki devri yapilmasi
halinde, yetki devrine iliskin belirtme ve imza,

yer alir.

UCUNCU BOLUM
Resmi Senedi Diizenleyecek Gorevliler

Resmi senedi hazirlama yetkisine sahip gérevliler

MADDE 8 - (1) (Degisik ibare:RG-15/7/2021-31542) Tapu midiirliiklerinde midir veya tapu
sicil gorevlileri resmi senedi hazirlar.

(2) Personel sikintisi bulunan yerlerde zorunluluk halinde, (Degisik ibare:RG-15/7/2021-
31542) tapu _mudirinin teklifi Gzerine boélge mudirinin yazih onayr alinmak kaydi ile arsiv
memuruna da akit hazirlama yetkisi verilebilir.

Resmti senedi onaylayacak memurlar
MADDE 9 - (1) (Degisik ibare:RG-15/7/2021-31542) Tapu miudirliklerinde mudir olarak
gorev yapanlar ve midurlik gérevine vekalet edenler resmi senedi onaylayarak akdi gergeklestirir.
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(2) (Degisik ibare:RG-15/7/2021-31542) Tapu muduriinin yetki vermesi halinde ise, resmi
senedi, taraflar ile hazirlayan (Degisik ibare:RG-15/7/2021-31542) tapu mudurligi gorevlileri

imzalar, gérevlendirilen memur onaylayarak akdi gerceklestirir.

(3) 2644 sayili Tapu Kanununun 26 nci maddesinin ikinci fikrasina gore, illerde bulunan (Degisik
ibare:RG-15/7/2021-31542) tapu_mudurlikleri disindaki mudirliklerden akitli ve akitsiz islemleri
500’lin altinda olan yerlerde, tapu hizmetlerini yiritmek lizere, Genel Midirlik tarafindan yakin il

veya ilcelerde goérevli (Degisik ibare:RG-15/7/2021-31542) tapu miidiirii veya gorevlendirilen yetkili
memura veya memurlara belirli glinlerde yetki verilebilir.
DORDUNCU BOLUM
Resmi Senet Diizenlenmesinde Uyulacak Kurallar

Miilkiyet hakkini sinirlayan konular

MADDE 10 - (1) Tapu kaydinda tasinmazi sinirlayan hak ve yidkimldlikler varsa, bunlar
hakkinda taraflara bilgi verilir ve mevcut sinirlama ve yukimlaltklerin varhigr kabul edilerek islem
yapilmasinin istenip istenilmedigi sorulur. Mevcut sinirlama ve yikamliltklerin varhgi kabul edilerek
islemin sonuglandiriimasi talep ediliyorsa, tasinmazi sinirlayan hak ve yukimlilikler resmi senede
dogru ve tam olarak yazilarak, bunlarin kabul edildigine dair beyan alinir.

Akdin esasli unsurlari

MADDE 11 - (1) Resmi senette, akdin konusuna gore onun varligi icin mutlaka bulunmasi
gereken noktalar ile taraflardan her birinin veya timinin gerekli saydigi ve anlasmaya varmadikga
akdin olusmayacagini kararlastirdiklari noktalar yer alir.

(2) Resmi senede, tescili bozucu veya hiklimsiz kilici kayit ve sart yazilamaz.

Kanuni yiikiimliiliiklere iligkin konular

MADDE 12 - (1) Gegmis emlak vergisi borcundan taraflarin miteselsilen sorumlu olduklarina,
yurticinden tebligat adresi gosterilmesi gerektigine ve adres degisikliklerinin (Degisik ibare:RG-
15/7/2021-31542) tapu _mudirligine bildiriimemesi halinde Tebligat Kanunu hikimlerine gore
hareket edilecegini bildiklerine iliskin taraflarin kabullerini iceren agiklamalarina resmi senedin akit

metni béliminde yer verilir.

irade beyanlarinin karsilikli olmasi

MADDE 13 - (1) Resmi senette yer alan irade beyanlarindan taraflarin karsilikli olarak bilgi
sahibi olmasi saglanir.

irade beyanlarinin birbirine uygun olmasi

MADDE 14 - (1) Resmi senetteki irade beyanlari agik olur. Kisiden kisiye degisik yorumlanacak
kavramlara yer verilmez. Akdin tiirline gére bitlin esasli noktalara yer verilir. Taraflardan birinin irade
beyaninda yer alan unsurlarin her birini, taraflardan digerinin irade beyani tam olarak karsilar. Bu
suretle akdin konusuna iliskin bltin noktalarda taraflarin anlagsmis olmalari saglanir.

Resmi senet sayfasinin yeterli olmamasi

MADDE 15 -(1) Resmi senette irade beyanlarinin agiklandigi bolimin veya diger
sutunlarindan birinin yetersiz kalmasi (Miilga ibare:RG-8/7/2019-30825 Miikerrer) (...) durumlarinda
sadece dolan situnlar i¢in yeni resmi senede gegilir. Her sayfaya, sayfa numarasi verilerek 6nceki
sayfanin devami oldugu gosterilir.

Fotograf

MADDE 16 — (Miilga:RG-8/7/2019-30825 Miikerrer)

Tanik ve terciiman bulundurulmasi gereken haller

MADDE 17 — (1) Asagida belirtilen hallerde iki tanik bulundurulur:

a) Taraflardan biri veya birkagi imza bilmiyorsa,
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b) Taraflardan biri veya birkagi okuma yazma bilmiyorsa,

c) Taraflardan biri veya birkaci sagir, kor veya dilsiz ise,

¢) Taraflarin kimliginde kuskuya distlmds ise,

d) Oliinceye kadar bakma akitlerinde,

e) Kanunlarin 6ngordigi islemlerde.

(2) islemin yapildigi dairede calisanlar taniklik yapamazlar.

(3) Taraflardan birinin Tirkce bilmemesi halinde, ayrica yeminli terciman bulundurulur.
Taniklar ve terciman da resmi senedi imza ederler. Resmi senede tanik ve tercimanin kimlik bilgileri
ve yerlesim yeri adresleri yazilir. Tanik ve tercimanin okuma yazma bilmesi ve temyiz kudreti
bulunan resit kimselerden olmasi gerekir.

Resmi senedin okunmasi

MADDE 18 —(1) Dilizenlenen resmi senet; hazirlayan gorevli tarafindan, mudir ve/veya
gorevlendirilen memur, taraflar ile hazir bulundurulmus ise taniklar ve terciiman huzurunda yiiksek
sesle, herkesin anlayacag sekilde okunur. Taraflar isterlerse resmi senedi kendileri de alip
okuyabilirler.

Okudum ibaresinin yazdirilmasi

MADDE 19 - (1) Taraflar resmi senetteki imza yerine el ile "okudum" ibaresini yazarlar.

(2) imza kullandiklari halde, kendi el yazilari ile "okudum" ibaresini yazamayan kisilerin resmi
senet Uzerine imzalari "okundu" ibaresi yazilmak suretiyle alinir. Bu durumda, akitte iki tanik
bulundurulur ve resmi senedin uygun bir yerine "Taraflar ve taniklarin huzurunda resmi senet
okunmustur" ibaresi yazilarak taraflar ve taniklarca ayrica imzalanir.

(3) “Okudum” ibaresini yazamayanlarin imzalari yanina ayrica parmak izi de alinir.

Resmi senedin imzalanmasi

MADDE 20 - (1) (Degisik:RG-8/7/2019-30825 Miikerrer) Resmi senede “okudum” ibaresinin
yazdirilmasindan sonra, ayni mirekkepli kalemle taraflar imza yerlerini imzalarlar. Taraflar arasinda
imzalama isi ayni anda yapilir. Taraflarin imzasi alindiktan sonra resmi senedi, midir ve/veya
gorevlendirilen memur ve duzenleyen gorevli de imza eder. Ayrica miidur ve/veya gorevlendirilen
memur, daire mihri ile kendi imza yerini mihdrler.

(2) Resmi senet birden fazla sahifeden olusuyor ise, resmi senedin her sahifesi akde katilan ve
akit huzurunda yapilan kisiler tarafindan ayri ayri imzalanir.

imza bilmeyenin isareti

MADDE 21 - (1) Taraflardan biri veya birkagi imza bilmiyorsa, sol elin bas parmagi, yoksa sag
elin bas parmagi o da yoksa diger parmaklardan biri ilgili belgeye bastirilir ve sol el bas parmagi
disinda bir parmak kullanilmissa, hangi parmagin bastirildigi yazilir.

(2) MUhr kullaniimasi halinde parmagin da bastirilmasi zorunludur.

(3) Taniklar miihir ve parmak izini onaylarlar.

Yevmiye kayit tarihi ve numarasinin goésterilmesi

MADDE 22 — (1) imzalarin atilmasindan hemen sonra yevmiye defterine kayit yapilir ve resmf
senet lzerine, yevmiye tarihi, saati ve dakikasi ile yevmiye numarasi yazilir.

Tescilin yapilmasi

MADDE 23 - (1) Tescili yapan gorevli, resmi senedin ilgili béluminia "Tescil tarafimdan
yapilmistir" ciimlesinin altina adini, soyadini yazarak imza eder.
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BESINCi BOLUM
Kontrol

Akdin imzalanmasindan 6nce kontrol

MADDE 24 - (1) Mudur ve/veya gérevlendirilen personel, akdin imzalanmasindan 6nce islemle
ilgili tim belgeleri kontrol eder. islemi hazirlama gérevi ile islemi kontrol etme gérevi ayni kiside
birlesemez. Bu hikim resmi senet diizenleme yetkisine sahip tek personel bulunan (Degisik
ibare:RG-15/7/2021-31542) tapu mudirliiklerinde uygulanmaz.

(2) islemde eksiklik ve yanlislik bulunmuyorsa kontrol isini yapan personel resmi senedin “islem

kontrolii yapildi” siitununa adini, soyadini yazarak imza eder. islemde eksiklik ve yanlislik tespit
edilmis ise, bunlar giderilmeden akdin imzalanmasi asamasina gecilmez.

Tescilden sonra kontrol

MADDE 25 - (1) Mudir ve/veya gérevlendirilen personel, tescil kontrolini yapar. Tescil gorevi
ile tescili kontrol gorevi ayni kiside birlesemez. Bu hiikiim resmi senet diizenleme yetkisine sahip tek
personel bulunan (Degisik ibare:RG-15/7/2021-31542) tapu mudirliiklerinde uygulanmaz.

(2) Tescilde eksiklik ve yanlislik bulunmuyorsa, kontrol isini yapan personel resmi senedin ilgili

sitununa “tescil kontrolli yapildl” ibaresiyle birlikte adini, soyadini yazarak imza eder. Tescilde
eksiklik ve yanlishk tespit edilmis ise, 18/5/1994 tarihli ve 94/5623 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile
yararlige konulan Tapu Sicili TGzGgu hikimlerine gore hareket edilir.
ALTINCI BOLUM
Resmi Senetlerde ilave ve Diizeltmeler

Kazinti, silinti ve ¢ikinti yapilmamasi

MADDE 26 — (1) Resmfi senette, silinti, kazinti, ¢ikinti yapilamaz.

ilaveler ve diizeltmeler

MADDE 27 - (1) Resmi senetlerdeki yanhslik ve eksiklik akdin altina yazilarak taraflar ve
gorevlilerce imzalanir.

YEDINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Akdin daire disinda alinmasi

MADDE 28 —(1) Taraflardan  birinin (Degisik  ibare:RG-15/7/2021-31542) tapu
mudurligiine gelmesine engel bir durumu varsa ve midirlik¢e de uygun gorilmesi halinde, akit
daire disinda yapilabilir. Bu halde basvuru istem belgesinde adres ve varsa telefon numarasi da
belirtilir. Akdin yapilacag yer, ilge milki idari sinirlaridir. Ancak; biiyliksehir belediye teskilatinin
bulundugu yerlerde, bliyiksehir belediye sinirlari esas alinir.

(2) Mudir, iki tapu sicil gorevlisini daire disinda islem yapmalari icin gorevlendirir. Bu
gorevlendirme hazirlanan resmi senedin uygun bir yerine yazilir ve midir tarafindan imzalanir.
Gorevliler belirtilen adrese gittikten sonra, o tasinmaz malla ilgili kisitlayici bir istem gelirse, bu durum
telefonla veya memur gonderilerek gorevlilere bildirilir. Taraflar akdi imza etmemis ise, gelen
kisitlama taraflara gorevliler tarafindan bildirilir ve yevmiye defterine islemden 6nce kaydedilir. Gelen
kisitlama, islemin yapilmasina engel ise, midir istemi reddeder.

Ayn midiirliiklerde kayith taginmazlar ile ilgili resmi senet diizenlenmesi

MADDE 29 - (1) Ayri middrliiklerin yetki alanlarinda bulunan tasinmaz mallarla ilgili misterek
rehin, taksim ve trampa islemlerinde, resmi senet istemin yapildigi midurlik tarafindan dizenlenir.

(2) Resmi senedin tasdikli bir 6rnegi tescilin yapilmasi igin ilgili madurltklere génderilir.
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Oliinceye kadar bakma akdinde resmi senet diizenlenmesi

MADDE 30 - (1) Bakim alacaklisi, tasinmazini 6liinceye kadar bakip beslemek ve gorip
gozetmek kaydiyla temlik ettigini ve bakim yikimlisi adina tescilini istedigini bildirir. Bu irade
beyani resmi senede yazilir ve bakim alacaklisi tarafindan okunur ve “okudum” ibaresi yazilarak
imzalanir.

(2) Daha sonra, bakim ylikiimlisd, tasinmazi o6llinceye kadar bakip beslemek ve gorip
gozetmek kaydiyla temlik aldigini ve adina tescilini istedigini bildirir. Bu irade beyani da resmi senede
yazilir ve bakim yikimlisi tarafindan okunur ve “okudum” ibaresi yazilarak imzalanir.

(3) Bakim alacaklisi ve yiikiimliist, akdi okuduklarini ve iradelerine uygun oldugunu mudur
ve/veya gorevlendirilen memur ve islemi hazirlayan gorevlinin huzurunda iki taniga beyan ederler.
Taniklar, bu beyanin kendi huzurlarinda yapildigina ve akdin taraflarini tasarrufa ehil gérdiklerine
iliskin olarak resmi senede yazilmis olan ifadenin altini imzalarlar. Oliinceye kadar bakma akdi
iceriginin taniklara bildirilmesi zorunlu degildir.

(4) Bu islemlerden sonra, midur ve/veya gérevlendirilen memur ve islemi hazirlayan goérevli,
yapilan islemi tamamlayarak resmfi senedi imzalarlar.

(5) Akdin taraflari resmi senedi bizzat okuyamaz veya imzalayamazsa, gorevli resmi senedi iki
tanigin 6niinde ona okur ve bunun Gzerine taraflar akdin iradelerine uygun oldugunu beyan eder. Bu
durumda taniklar, hem taraflarin beyaninin kendi huzurlarinda yapildigini ve taraflari tasarrufa ehil
gorduklerini, hem de resmi senedin gorevli tarafindan taraflara okundugunu ve resmi senedin
taraflarin iradelerine uygun oldugunu ifade eden beyanini imza ile tevsik ederler.

(6) Fiil ehliyeti bulunmayanlar, mahkeme karariyla kamu hizmetinden yasaklilar ve kisitlilar,
okur yazar olmayanlar, akdin taraflarinin esi, Ustsoy ve altsoy kan hisimlari, kardesleri ve bu kisilerin
esleri, 6liinceye kadar bakma akdinin diizenlenmesine gorevli veya tanik olarak katilamazlar.

Ust hakki tesisinde resmi senet diizenlenmesi

MADDE 31 — (1) Ust hakkinin tesisine iliskin resmi senette, hakkin tesisine yénelik olan konular
disinda, ayrica;

a) Ust hakkinin icerik ve kapsami, siiresi, 6zellikle yapinin konumu, sekli, niteligi, boyutlari,
0zglilenme amaci ve Ulzerinde yapi bulunmayan alandan faydalanmaya iliskin hususlar,

b) Ust hakki sona erince tasinmaz malikinin st hakki sahibine bir bedel &deyecegi
kararlastiriimis ise, bu bedelin miktari ve hesaplanis bigimi ile bu bedel borcunun kaldiriimasina ve
arazinin ilk haline getirilmesine iliskin hikiimler,

c) Ust hakki karsiligi olarak irat biciminde borglanilan edimleri giivence altina almak amaciyla
en ¢ok Ug yillik irat icin tasinmaz maliki lehine kanuni ipotek tesis edilebilecegi hususu,

yer alir.

Resmti senet diizenlenmeden yapilacak ipotek islemleri

MADDE 32 - (Bashgi ile Birlikte Degisik:RG-15/7/2021-31542)

(1) 2644 sayill Kanunun 26 nci maddesi kapsaminda tescili talep edilen ipotekler, taraflarinca
imzalanan ve banka/kurum tarafindan elektronik ortamda veya fiziki olarak gonderilen kredi veya
borg sdzlesmesi veya tasarruf finansman sézlesmesi ile s6zlesme metnine dahil olan ve sdzlesmeye
ekli onama ipotegi tesis ve tescil istem belgesi (EK-1) geregince mudurliikte diizenlenen tasinmaz
maliki veya temsilcileri tarafindan imzalanan tescil onama/tescil istem belgesine istinaden resmi
senet dliizenlenmeksizin tescil edilir.

(2) Satis islemi ile onama sureti ile ipotek islem taleplerinin birlikte yapildigi durumlarda
taraflarinca imzalanan ve banka/kurum tarafindan elektronik ortamda veya fiziki olarak génderilen
kredi veya borg sozlesmesi veya tasarruf finansman soézlesmesi ile s6zlesme metnine dahil olan ve
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sozlesmeye ekli onama ipotegi tesis ve tescil istem belgesi (EK-1) geregince satis islemi ile birlikte
resmi senet diizenlenir. ipotek, tapu midirligiinde banka/kurum temsilcilerinin imzalari
alinmaksizin, satici veya temsilcileri ile ipotek borglusu olan alici veya temsilcileri tarafindan
imzalanan resmi senede ve kredi veya borg¢ sozlesmesi veya tasarruf finansman sozlesmesi ile
sozlesme metnine dahil olan ve sozlesmeye ekli onama ipotegi tesis ve tescil istem belgesine gore
tescil edilir.

(3) Birinci fikraya gore resmi senet diizenlenmeksizin tescil edilecek olan ipoteklerde, isleme
dayanak olan kredi veya bor¢ so6zlesmeleri veya tasarruf finansman s6zlesmeleri, onama ipotegi tesis
ve tescil istem belgesi ile diger belgeler banka/kurum tarafindan fiziki olarak veya elektronik ortamda
midirlige gonderilir. Elektronik ortamda talep edilen islemlerde diizenlenen tescil onama belgesi ile
ipotek belgesi banka/kurum ile elektronik ortamda paylasilir. Banka/kurum tarafindan onayl suretleri
her zaman istenebilir.

(4) 3/5/2006 tarihli ve 26157 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Toplu Konut idaresi Baskanhgi
Satis, Devir, intikal, Kiraya Verme, Trampa, Sinirli Ayni Hak Tesisi ve Arsa Satisi Karsiligi Gelir Paylasimi
ihale Yodnetmeligi uyarinca yapilacak olan onama ipotek islemlerinde icerigi ve sekli Genel
Mudurlikce belirlenecek onam belgesi muduar/yetkili mudir yardimcisi tarafindan imzalanarak
islemler tamamlanir.

(5) Banka/kurum tarafindan dizenlenen onama ipotegi tesis ve tescil istem belgesinde yer alan
ipotek edilecek tasinmazlarin tanimlayici bilgileri, tasinmazlarin nitelikleri, yizolglimleri, ayni ve
kisisel haklar ile diger kisitlamalar, tapu siciliyle karsilastirilarak asagidaki islemler yapilir:

a) Elektronik ortamda gonderilen ipotek talep bilgi ve belgeleriyle uyumsuzluk tespit edilmesi
halinde islem iade edilir. Banka/kurum tarafindan, kredi veya bor¢ sozlesmesine veya tasarruf
finansman sozlesmesine ekli onama ipotegi tesis ve tescil istem belgesi uyumlu hale getirilerek
elektronik ortamda yeniden génderilmesinden sonra, midirliikce diizenlenecek olan tescil onama
belgesine tasinmaz maliki veya temsilcilerinin imzalari alinir.

b) Fiziki olarak gonderilen ipotek talep belgeleriyle uyumsuzluk tespit edilmesi durumunda
taraflara bilgi verilir. Kredi veya bor¢ sézlesmesi veya tasarruf finansman sozlesmesine ekli onama
ipotegi tesis ve tescil istem belgesi uyumlu hale getirilerek banka/kurum temsilcileri ile tasinmaz
maliki veya temesilcilerinin imzalari alinir.

(6) Bu madde kapsaminda diizenlenen kredi veya bor¢ sézlesmesi veya tasarruf finansman
sozlesmesi ile tescil onama/tescil istem belgeleri, resmi senet (ipotek akit tablosu) yerine gecer.

Resmti senetlerin basimi

MADDE 33 - (1) Resmi senetlerin sekillerini belirleme ve degistirme yetkisi Genel Mudurlige
aittir. Bu belgelerin baska yerlerde izinsiz basilmasi ve ¢ogaltilmasi yasaktir.

Resmti senetlerin saklanmasi

MADDE 34 - (1) Resmi senetler her yil tarih ve yevmiye sirasiyla ciltlenerek saklanir.

(2) Resmi senetler ciltlenince tablo mahzen defterine kaydedilir. Tablo mahzen defterinden
aldig1 genel ve 6zel numaralar ile hangi tarih ve yevmiye araligini kapsadigl resmi senet cildinin
Gzerine yazilir.

(3) Genel Mudirluk resmi senetleri elektronik veri tabaninda arsiviemeye yetkilidir.
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Merkezi basvuru havale sisteminin olusturulmasi ve sistemden gelen basvurularin
hazirlanmasi

EK MADDE 1 - (Ek:RG-15/7/2021-31542)

(1) Tapu islemlerine iliskin resmi senedin/tescil istem belgesinin, basvurunun alindigi tapu
midirlGgi disinda tapu islemi yapmaya yetkili personelce hazirlanmasi amaciyla merkezi basvuru
havale sistemi olugturulur.

(2) Tapu muddarliklerine yapilan basvurular, basvuru birimi tarafindan incelenir. Basvuru birimi
tarafindan talebe konu tasinmaz bilgileri ile isleme esas belgeler incelenerek eksiklikler tamamlanarak
talebe konu islem baslama sekli TAKBIS iizerinden segilir. Mudirliik tarafindan talep yogunluguna
gore merkezi basvuru havale sistemine gonderilir. Talep konusu islemde diger kurum ve kuruluslarla
TAKBIS disinda yazisma yapilmasi gereken durumlarda islem merkezi basvuru havale sistemine
gonderilmez.

(3) Merkezi basvuru havale sistemine génderilen basvurular otomatik olarak merkezi basvuru
havale sisteminde gorevlendirilen personelin basvuru ekranina diser.

(4) Merkezi basvuru havale sisteminde gorevlendirilen personel tarafindan basvuru ekranina
diisen basvurular, basvuru istem belgesi ve ekleri ile e-arsiv belgelerine gore tescil istem
belgesi/resmi senet hazirlanir. Hazirlanan tescil istem belgesi/resmi senet basvuru yapilan tapu
midirlagiine gonderilir. Tapu mudurligince islemin diger asamalari tamamlanmak Gzere mudurlik
personeline havale edilir.

(5) Merkezi basvuru havale sistemi tarafindan gorevlendirilen personel, basvuru istem belgesi
ve ekleri ile e-arsiv belgelerine gore resmi senedin/tescil istem belgesinin dogru ve eksiksiz
hazirlanmasindan sorumludur.

(6) Basvuru yapilan mudurlik personeli resmfi senedin/tescil istem belgesinin imzalanmasindan
once kontroli ile imzalarin alinarak islemin tamamlanmasindan sorumludur.

(7) 30/4/2011 tarihli ve 27920 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Tapu Mudurliklerince Yetki
Alani Disinda Kayith Bulunan Tasinmazlarla ilgili Tapu islemlerinin Yapilmasina iliskin Usul ve Esaslar
Hakkinda Yonetmelik kapsaminda yapilan basvurularda bu madde hikidmleri uygulanmaz.

(8) Bu madde kapsaminda yapilacak islem tirleri ile bu islem tirlerinin usul ve esaslarini
belirlemeye Genel Mudurlik yetkilidir.

Matbu olarak hazirlanan resmi senet

GECICi MADDE 1 - (1) TAKBIS projesinin heniiz uygulanmadigi (Degisik ibare:RG-15/7/2021-
31542) tapu miidurliiklerinde gerceklestirilen akitli islemlerde, 6rnegi bu Yonetmelik ekinde yer alan
matbu resmi senet (EK-2) kullanilir. (Degisik ibare:RG-15/7/2021-31542) Tapu muidurlugu gorevlileri,
bos resmi senedi elektronik ortamdan alarak kullanabilirler.

Yirirliik

MADDE 35 - (1) Bu Yonetmelik yayimi tarihinde yirirlige girer.
Yuritme
MADDE 36 — (1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini Genel Mudirltgin bagl oldugu Bakan yuritdr.

(1) 15/7/2021 tarihli ve 31542 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan degisiklikle bu Yénetmeligin
adi “Tapu Sicil Miidiirliiklerince Diizenlenen Resmi Senetlere iliskin Usul Ve Esaslar Hakkinda
Yénetmelik” iken metne islendigi sekilde degistirilmistir.
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Yonetmeligin Yayimlandigi Resmi Gazete’'nin

Tarihi Sayisi
10/11/2009 27402
Yonetmelikte Degisiklik Yapan Yonetmeliklerin Yayimlandigi Resmi Gazetelerin
Tarihi Sayisi
. 8/7/2019 30825 Miikerrer
2. 15/7/2021 31542
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(Degisik:RG-15/7/2021-31542) EK-1

ONAMA [POTEGI TESIS VE TESCIL ISTEMI
BASVURU TARIHi / BASVURU NO®

tarihli kredi sozlesmesi/bor¢ sozlesmesi/tasarruf finansman sézlesmesinde
belirtilen sartlarda........ (Yalniz......... ) ipotek tutar,Yillik % ........ faiz(Faiz orani
degiskendir/sabittir) oramiyla kredi sozlesmesi/bor¢ sézlesmesi/tasarruf  finansman
sozlesmesinde  belirtilen  tim  banka/kurum  alacaklarinin  ve  ayrica  kredi
borglusu...........ooovviniinn.n ’1n bankamizdan/kurumumuzdan asaleten agilmis veya agilacak
tim kredileri ile asaleten veya kefaleten dogmus veya dogacak tiim borglarina karsilik
banka/kurum lehine teminatini teskil etmek iizere, asagidaki tabloda belirtilen derece,
derecelerde (bosalan dereceye gecme hakki ile birlikte), tasinmazlar iizerine fekki
bildirilinceye kadar siireyle ipotek tesis edilmesini talep ediyoruz.( ©®)

Isbu ipotek islemine dayanak olan ve Tapu Miidiirliigiine gonderilen® kredi
sOzlesmesi/borg sozlesmesi/tasarruf finansman sozlesmesi ile kefalet ya da kisisel giivence
saglayan diger sozlesmelere iligskin 11/1/2011 tarihli ve 6098 sayil1 Tiirk Borglar Kanununun
581 ila 603 iincii maddeleri kapsaminda belirtilen hususlar incelenerek tarafimizdan yerine
getirilmistir. S6z konusu hususlara iligkin tiim hukuki sorumluluk tarafimiza aittir.

Tasinmazlar iizerindeki takyidatlar bilinerek tarafimizdan kabul edilmis olup; is bu
onama ipotegi tesis ve tescil istemi ............... tarihli  kredi sdzlesmesi/borg
sozlesmesi/tasarruf finansman s6zlesmesinin ayrilmaz pargasidir.

Asagida belirtilen tasmmazlar iizerine yukaridaki sartlarla Tapu Miidiirliigiine®
basvuru yapilmasi ve ) onama suretiyle ipotek tesis edilmesi hususunda;

Geregini arz ederiz.®

«e..... BANKASI A.§/Kurum

IMZA IMZA IMZA

WGenel Mudirltgiin gorisi alinmak suretiyle banka/kurum ipotege iliskin sartlarda degisiklik yapabilir.
@E-ipoteklerde “elektronik ortamda” ifadesi eklenir.

) E-Satis-ipotek isleminde “tasinmazin/tasinmazlarin tamaminin ipotek borglusu adina tescili ile birlikte” ifadesi
eklenir.

@Talep edilen islemin tapu harci ve vergiden istisna/muaf olmasi halinde bu hususa iliskin agiklamalar ilgili
Kanun hikimleri de belirtilerek metne eklenir. Ayrica, imzalanan sézlesme tiirline gére gerekli sézlesme tiri
ifadesi belirlenerek metinde ilgili yerlere islenir.

5} “Banka/kurum” ifadesi Tapu Kanunu 26 nci maddede belirtilen kurum/kurulus/kooperatif/sirketleri de
kapsar; bunlar da unvanlarina uygun dizenleme yaparak Yonetmeligin 32 nci maddesi kapsaminda islem
yapabilir.
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(*) E-ipotek islemlerinde aranir.

Malik |\ ralik | Malik
il ilce "Ta"puw" Mah./Kéy| Ada | Parsel Sayfa/C”tYUzéIgUmU ngln Niteligi Ad Baba |TCKN /|Derece
Madarlaga No Hisse Soyad/
Adi | VKN
Unvan
Isleme Konu Tapu Sicil Kaydina Ait Bilgiler:
Takyidatlar:
woer... BANKASI A.S./KURUM
............................................ Subesi
IMZA IMZA IMZA
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(Degisik:RG-15/7/2021-31542) EK-2

RESMI1 SENET

islem Tanim :

isleme Konu Tapu Sicil Kaydina Ait Bilgiler:

Asagidaki Hususlarda Anlasmislardir :

Taraf Taraf
Mudiir/Yetkili Miidiir/Tapu
Midir Sicil Mudiir
Yardimcisi Yardimcisi
Onaylayan Hazirlayan Takbis ve Tapu
Kutiigi

Tescilini Yapan

......... Tapu Mudurliigi Mudur/Yetkili Miidiir Yardimcisi

Yevmiye No :

Mudir/Tapu
Sicil Midur
Yardimcisi

islemi Kontrol
Eden

Tarih :

Takbis ve Tapu
Kutaga
Tescilini
Kontrol Eden
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Tapu Boliimleri ile ilgili Olarak Taraflar :

Tapu Senedi / ipotek Belgesini aldim.

Zemin Tanimi Alani Maliki Hissesi Nitelik
E-Tahsilat Numarasi
Tahsilat Tipi Tahsil Edilen Tutar Taraf
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Resmi Gazete Tarihi: 30.04.2011 Resmi Gazete Sayisi: 27920

TAPU MUDURLUKLERINCE YETKi ALANI DISINDA KAYITLI BULUNAN TASINMAZLARLA iLGiLi
TAPU iSLEMLERININ YAPILMASINA iLiSKiN USUL VE ESASLAR HAKKINDA YONETMELIK

BiRiINCi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1 — (Degisik:RG-14/12/2019-30978)""

(1) Bu Yonetmeligin amaci, yetki alani disinda kayitl bulunan tasinmazlara iliskin Genel
Mdadirlikce belirlenecek tapu islemleri ile taraflarin farkh tapu muadarlikleri veya yurt disi

birimlerinde bulunmalari halinde gergeklestirilecek miulkiyetin devrini amaglayan soézlesmelerin
yapilmasina iliskin usul ve esaslari belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) (Degisik:RG-14/12/2019-30978)" Bu Yonetmelik 22/12/1934 tarihli ve 2644
saylll Tapu Kanununun 26 nci maddesi ile 15/7/2018 tarihli ve 30479 sayili Resmi Gazete’'de
yayimlanan 4 sayili Cumhurbaskanhgl Kararnamesinin 488 inci maddesine goére taraflarin farkh tapu
maddarlikleri veya yurt disi birimlerinde bulunmalari halinde yapilacak miulkiyetin devrini amaclayan
sozlesmeler ile yetki alani disinda kayith bulunan tasinmazlarla ilgili yapilacak tapu islemlerinin tabi
olacagi usul ve esaslari kapsar.

(2) Resmi yazisma ile yapilan tapu islemlerinde ve tapu islemleri 6ncesinde kadastro
middrliklerince tescil bildirimi beyannamesi dizenlenmesi gereken islemlerde bu Yonetmelik
hikimleri uygulanmaz.

Dayanak

MADDE 3 - (Degisik:RG-14/12/2019-30978)""

(1) Bu Yonetmelik 2644 sayih Tapu Kanununun 26 nci maddesi ile 4 sayilli Cumhurbaskanhgi
Kararnamesinin 488 inci maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 4 - (1) Bu Yonetmelikte gecen;

a) Bilgi Teknolojileri Dairesi Baskanligi: Tapu ve Kadastro Genel Midirlaga Bilgi Teknolojileri
Dairesi Bagkanligini,
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b) Elektronik ortam: Belge ve bilgilerin (zerinde bulundugu her tirli bilgisayari, gezgin
elektronik araglari, bilgi ve iletisim teknolojisi Grlinlerini,

c) Genel Midurlik: Tapu ve Kadastro Genel Mudurligung,
¢) Istem belgesi: Tescil veya terkin istem belgesini,

d) Katuk: Taginmazin kayith bulundugu Tapu Katiuga, Kat Malkiyeti KGtiagi, Zabit Kutiga veya
Kat Mulkiyeti Zabit KGtlgind,

e) TAKBIS: Tapu ve Kadastro Bilgi Sistemini,
f) Tapu Dairesi Baskanligi: Tapu ve Kadastro Genel Midurltga Tapu Dairesi Baskanhgini,
g) Temsilci: Tapu islemine taraf olan gercgek ve tiizel kisilerin kanuni veya iradi temsilcilerini,

8) (Degisik:RG-14/12/2019-30978)"" Tuiziik: 22/7/2013 tarihli ve 2013/5150 sayili Bakanlar
Kurulu Karari ile yirirlige konulan Tapu Sicili TGztGgiln{,

h) Yetki veren tapu mudurliga: Talep konusu tasinmazin yetki alani icinde bulundugu tapu
madarligind,

1) Yetki verilen tapu mdadirligi: Talep konusu tapu islemini gerceklestirecek tapu
madarligind,

i) (Ek:RG-14/12/2019-30978)" Birim: Tapu Mudurltkleri ile yurt disi teskilati birimlerini,

ifade eder.

iKINCi BOLUM

Kanuni Yetki, Yetki Alinmasi ve Yetki Verilmesi islemleri

Yetki alinarak tapu islemi yapilmasi

MADDE 5 - (1) Tapu mudurlikleri, hak sahibinin talebi Gzerine, kendi yetki alani disinda kayith
bulunan tasinmazlarla ilgili tapu islemlerini, tasinmazin kayith bulundugu tapu mudurliginden yetki
almak ve kanunen bir engel olmadigini tespit etmek suretiyle yapmaya yetkilidir.

(2) Tapu isleminin tamamlanmasi icin mevzuat geregi birden fazla kimsenin veya temsilcisinin
irade beyaninda bulunmasi gerekli ise, bunlarin tamaminin imza sirasinda yetki verilen tapu
mdirlGgiinde birlikte hazir bulunmalari zorunludur.

Talebin yapildigi tapu miidiirliiglince yapilmasi gereken islemler

MADDE 6 — (1) Tapu mudirlagine, yetki alani disinda kayith bulunan tasinmaza yonelik tapu
islemiyle ilgili talepte bulunuldugunda asagidaki islemleri sirasiyla yapar:
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a) Tapu isleminin taraflarini ve talebin konusunu acgik¢a belirtmek suretiyle, tapu isleminin
yapilmasi i¢in yetkili tapu mudurliginden yetki isteyerek, talep konusu tasinmazin tapu kayit 6rnegi
ile hak sahibinin belirlenmesi icin gereken tescile esas belgelerin resmi yazi ile veya elektronik
ortamda gonderilmesini talep eder.

b) Yetki alindiktan sonra, hak sahibinin belirlenmesi islemi TGzuUgin 13 Gncli maddesine,
tasarruf yetkisinin belirlenmesi islemi 14 Gnci maddesine goére yapllir.

c) Basvuru istem belgesinde, resmi senette veya istem belgesinde yetki yazisinin tarihi ve sayisi
ile islemin yapilmasinda kanunen bir engel olmadig belirtilir.

Yetki veren tapu miidiirliigiince yapilmasi gereken islemler
MADDE 7 - (1) Yetki veren tapu mudirligince asagidaki islemler sirasiyla yapilir:

a) Talep konusu islemin yapilmasi igin, tescile esas belgelerde yeralan kimlik verileri ile hak
sahibinin Merkezi Niifus idaresi Sistemi (MERNIS) tizerindeki T. C. Kimlik Numarasinin belirlenebiliyor
olmasi halinde, yetki isteyen tapu mudirligiine resmi yazi ile veya elektronik ortamda yetki verilir.
Aksi halde yetki verilmez.

“

b) Yetki verilen tasinmazin kitlik sahifesinin beyanlar hanesine, “... islemi icin ... tapu

mudurligine yetki verildi. Tarih/Giden evrak sayl numarasi” belirtmesi islenir.

c) Talep konusu tasinmazin bitiin takyidatlarini gésterir tapu kayit 6rnegi ile kitik sahifesi ve
hak sahibinin belirlenmesine yonelik tescile esas belgeleri aslindan renkli olarak taranmak suretiyle
resmi yaziyla veya elektronik ortamda yetki isteyen tapu mudurligline gonderir.

¢) Talep edilen islemin neticelenmesi igin diger kamu kurum ve kuruluglari ile resmi yazisma
gereken hallerde, bu yazismalar yetki veren tapu muidiirlGgi tarafindan yapilir.

d) Talep vekaleten yapilmissa, aziller siciline bakilarak azil durumu da bildirilir. Yetki verildikten
sonra azil gelmisse, azil durumu derhal yetki verilen tapu miidirligiine en seri vasitalar ile (TAKBIS
yoluyla, telefon, e-mail, faks gibi) bildirilir. islem tamamlanmamis ise, yetki verilen tapu midirligi
islemi reddeder ve reddi yetki veren tapu mudurligline bildirir.

e) Yetki verildikten ve tapu kayit ornegi gonderildikten sonra tasinmazla ilgili herhangi bir
kisitlama geldiginde, durum derhal yetki verilen tapu miidirligiine en seri vasitalar ile (TAKBIS
yoluyla, telefon, e-mail, faks gibi) bildirilir.

1) Kisitlama, yetki verilen islemin yapilmasina engel oluyorsa, yetki verilen tapu mudurlGgu ile
en seri vasitalarla irtibata gecilerek islemin tamamlanip tamamlanmadigi tespit edilir. islem
tamamlanmamis ise, verilen yetki resmi yazi ile iptal edilir ve yetki veren tapu mudurliiglince
kisitlama ile ilgili islem yapilir. islem tamamlanmis ise, kisitlama talebi yetki veren tapu miidiirligiince
reddedilir.

2) Kisitlama, yetki verilen islemin yapilmasina engel olmuyorsa, yetki verilen tapu muduarlGgu
ile en seri vasitalarla irtibata gecilerek islemin tamamlanip tamamlanmadigi tespit edilir. islem
tamamlanmamis ise, yetki veren tapu muidirligiince kisitlama ile ilgili islem yapilarak, kisitlama
sonrasinda taraflarin irade beyani dogrultusunda islem yapilir. islem tamamlanmis ise, kisitlama
talebi yetki veren tapu mudurliglince reddedilir.
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f) Yetki verildikten ve tapu kayit 6rnegi gonderildikten sonra, yetki verilen islemin sonucu kesin
olarak tespit edilip, beyanlar hanesine islenen yetki verildigine dair belirtme terkin edilmeden, yetki
verilen isleme konu tasinmazla ilgili malikin veya temsilcisinin talebe bagli islemleri yetki veren tapu
mudirlGgiince karsilanmaz.

UcUNCU BOLUM

Tapu Harglarinin Tahsili, islemin Yapilmasi, Tescil ve Belgelerin Arsivlenmesi

Tapu harglari ve doner sermaye bedeli tahsili

MADDE 8 - (1) Yetki verilen tapu mudurligu talep konusu tapu islemiyle ilgili tapu harglarinin
ve doner sermaye bedelinin tahsilini saglamakla yetkili ve sorumludur.

(2) Taraflarin tapu harcina esas olmak (izere belirttikleri degerin, tasinmazin emlak vergisi
degerinden az olmamasi gerektigi, aksi halde aradaki farka isabet eden har¢c miktarinin 4/1/1961
tarihli ve 213 sayili Vergi Usul Kanununa goére cezali olarak tahsil edilecegi ihtar edilerek, tapu harglari
taraflarca beyan edilen devir ve iktisap bedeli tizerinden hesaplanir.

Tapu isleminin tamamlanmasi

MADDE 9 - (1) Yetki alindiktan, hak sahibi ve tasarruf yetkisi belirlendikten ve islemin
yapilmasinda kanunen bir sakinca olmadig tespit edildikten sonra akit yapilmasini gerektirmeyen
islemlerde istem belgesi, akdi gerektiren islemlerde resmi senet yetki verilen tapu midirltgince
diizenlenir.

(2) istem belgesi veya resmi senet taraflar ve islemi gerceklestiren tapu gorevlilerince
imzalanir, islem yevmiye defterine kayit edilir ve istem belgesi veya resmi senet (izerine, yevmiye
tarihi, saati ve dakikasi ile yevmiye numarasi yazilir. Taraflara, islemin tlriine gore, tapu senedi
ve/veya ipotek belgesi verilir. Talep vekdleten yapilmissa, istem belgesi veya resmi senet
imzalanmadan evvel de azil durumu yetki veren tapu mudurligiinden resmi yaziyla veya elektronik
ortamda sorularak, alinacak cevaba gore islem yapilr.

(3) (Degisik:RG-22/4/2014-28980) Yetki veren tapu muidirligiine serh, belirtme, terkin veya
tescil yapilmak lzere gonderilecek belgeler ile yetki verilen tapu mudirligiinde arsivieme usul ve
esaslarini belirlemeye Genel Midirlik yetkilidir.

(4) (Mulga :RG-22/4/2014-28980)
Serh, belirtme, terkin veya tescil

MADDE 10 - (1) Resmi senet veya istem belgesi ile tapu senedi ve/veya ipotek belgesinin
onayli birer 6rnegi ile isleme esas diger belge asillarinin resmi yazi ile veya elektronik ortamda yetki
veren tapu mudurligline ulasmasindan sonra yetki veren tapu midirliglince tasinmazin kitigline
yetki verilen tapu mudurliginin yetki konusu islem igin kullandigl yevmiye numarasi ile islemin
niteligine gore serh, belirtme, terkin veya tescil islemleri yapilir. Yevmiye numarasi, karisikliklara
sebebiyet verilmemesi icin islemin yapildigi yil/yevmiye numarasi (2011/30489) seklinde yazilir.
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(2) istem belgesinin onayll 6rnegi ve isleme esas diger belge asillari yetki veren tapu
mudurltglinde Tizuk hikliimlerine gore arsivlenir. Resmi senedin onayl 6rnegi ise, Genel Midrliikce
belirlenecek usul ve esaslara gore arsivlenecektir.

(3) Kutlige serh, belirtme, terkin veya tescil islemi yapildiktan sonra, kitigin beyanlar
hanesindeki 7 nci maddenin birinci fikrasinin (b) bendine istinaden yapilan “yetki verildigine dair
belirtme” yetki verilen tapu mudirlGgiinin yetki konusu islem icin kullandigl yevmiye numarasi ile
Tuzlk hiklimlerine gore re’sen terkin edilir.

(4) Serh, belirtme, terkin veya tescil isleminin yapildigi yetki verilen tapu mudurligine resmi
yazi ile veya elektronik ortamda bildirilir.

DORDUNCU BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler

islemden vazgegme, islemin yapilamamasi ve red yetkisi

MADDE 11 - (1) Taraflarin islemden vazgegmesi, islemin bir ay siireyle takip edilmemesi veya
eksik olan belgelerin bir ay icinde ibraz edilmemesi halinde, verilen yetki iptal edilmis sayilir ve durum
yetki veren tapu mudirligiine resmi yazi ile bildirilir. Kitigun beyanlar hanesindeki belirtme yetkinin
iptal edildigini bildiren resmi yazinin tarihi ve sayisi esas alinarak Tizik hikimlerine gore re’sen
terkin edilir.

(2) Talep konusu islemin, 22/11/2001 tarihli ve 4721 sayili Tirk Medeni Kanununun 1016 nci
maddesi ve TlzUglin 23 lncl maddesine gore yetki verilen tapu midirligince reddedilmesi lizerine,
red karar katlglin beyanlar hanesinde belirtme yapilmak lizere yetki veren tapu muduirlGgiine
bildirilir. Red kararinin varligi, red tarihi ve yevmiye numarasi esas alinarak kiitigin beyanlar
hanesinde belirtilir. Red kararinin kesinlesmesi Uzerine, verilen yetki iptal edilmis sayilir ve kitugin
beyanlar hanesindeki yetki verildigine dair serh, red tarihi ve yevmiye numarasi ile Tizuk
hiklimlerine gore re’sen terkin edilir.

(3) ikinci fikraya goére tapu isleminin reddedildigi hallerde, red gerekgeleri giderilmeden
herhangi bir tapu miidirliglinde reddin konusu tapu islemi yapilamaz.

(4) Verilen yetkinin iptal edilmis sayildigi hallerde, islemin yeniden talep edilmesi halinde, bir
kez daha yetki alinmasi ve diger islemlerin yapilmasi zorunludur.

islemin biiyiiksehir belediyesi sinirlari dahilinden talep edilmesi

MADDE 12 - (Miilga:RG-22/4/2014-28980)

Sorumluluk, bilgi ve belgelerin elektronik ortamda alinip verilmesi ve koordine

MADDE 13 - (1) Tapu isleminin yapilmasina esas tapu kayit érneginin, kisitlamalarin, azil

durumunun ve hak sahibinin belirlenmesine esas bilgi ve belgelerin dogru, eksiksiz ve zamaninda
gonderilmesinden ve islem neticesinde kiitlik U{zerinde serh, belirtme, terkin veya tescil
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yapiimasindan yetki veren tapu midurligh gorevlileri; hak sahibinin belirlenmesinden, azil
durumunun kontroliinden, islemin yapilmasinda kanuni bir engel bulunmadiginin tespiti ve resmi
senet veya istem belgesi dilizenlenmesinden ve bunlarin dogru, eksiksiz ve zamaninda
gonderilmesinden yetki verilen tapu midurligi gorevlileri sorumludur.

(2) Elektronik ortamda bilgi ve belge alinip verilmesi, bunlarla ilgili glivenlik tedbirleri ve sifre
verilmesi islemleri Bilgi Teknolojileri Dairesi Baskanhgi tarafindan yiratulir. Yetki alinarak tapu islemi
yapilmasi islemleri ile ilgili tapu muddurliklerine verilen sifrenin gizliligi ve yenilenmesinin sorumlulugu

tapu muddrine aittir. Bu sifrelerin izinli ya da izinsiz olarak Uglincu kisiler tarafindan kullaniimasi
yasaktir.

(3) Elektronik ortamdaki yazismalar mevzuatta belirtilen resmi yazisma kurallarina ve giivenlik
onlemlerine uyularak yapilir. Genel MudurlGgin e-imza uygulamasini baslatmasi ile birlikte, imza

yetkisine sahip kisi yaziyi, glivenli elektronik imzasi ile imzalayabilir.

(4) Yapilan yazismalar ile bilgi ve belgeler elektronik ortamda kaydedilir, dosyalanir ve ilgili tapu
mudurlGgine iletilir. Gelen bilgi ve belgeler kagida dokulerek isleme alinabilir.

(5) Bilgi ve belgelerin elektronik ortamda génderilmesinde TAKBIS veri tabaninin kullaniimasi
zorunludur.

(6) Bu Yonetmelik hiikiimlerine gore yapilacak tapu islemlerinde belgeler elden takip edilemez.

(7) Bu Yonetmelik hiikiimlerine gore yapilacak tapu islemlerinin takibi, kontroli, koordinesi ve
istatistiginin tutulmasi is ve islemleri Tapu Dairesi Baskanligl blinyesinde kurulacak birim tarafindan
yuratilar.

Giivenlik

MADDE 14 - (1) Elektronik ortamin gilivenliginin ve islem sirekliliginin saglanmasi, yetkisiz
erisimin engellenmesi hususunda ilgili mevzuatina uygun olarak Bilgi Teknolojileri Dairesi Bagkanlig

tarafindan gerekli tedbirler alinir.

(2) Bilgi Teknolojileri Dairesi Baskanligi, elektronik ortamdaki belgelerin degistirilmesini ve
aslina uygun olmayan bigimde ¢ogaltilmasini 6nleyen teknik tedbirleri alir.

Yurt disindan tapu islemi yapilmasi

MADDE 15 - (1) Yurt disindan yapilacak tapu islemlerinde de bu Ydnetmelik hikimleri
uygulanir.

Hikiim bulunmayan haller

MADDE 16 — (1) Bu Yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde, Tirk Medeni Kanunu, Tazlik ve
10/11/2009 tarihli ve 27402 sayilli Resmi Gazete’de yayimlanan Tapu Sicil Mudurliklerince
Diizenlenen Resmi Senetlere iligkin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik hiikiimleri uygulanir.

Taraflarin farkh birimlerde bulunmalari

EK MADDE 1 - (Ek:RG-14/12/2019-30978)"
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(1) Bu madde kapsaminda;
a) Satis, bagis, mal degisim islemleri gerceklestirilir.
b) Taraflarin ayni il sinirlari iginde farkh birimlerdeki islem talepleri karsilanmaz.

c) Milkiyeti devreden tarafin birden fazla olmasi halinde taraflarca basvurunun ayni birime
yapilmasi gerekir.

¢) Milkiyeti devralan taraflarin tamaminin ayni birimde bulunmalari gerekir. Ancak devralan
taraflardan birinin veya birkacinin devreden ile ayni birimde bulunmasi mimkinddr.

d) Mal degisim isleminde, taraflar ayni anda devreden ve devralan durumunda oldugundan her
iki tarafin da basvurusu alinir. Resmi senet ilk basvurunun yapildigi birimce hazirlanir ve resmi
senedin hazirlandigi birim devredenin bulundugu birim olarak kabul edilir.

e) Satis-ipotek islemlerinde alici ve ipotek lehtarinin ayni birimde bulunmasi kosuluyla, satis-
ipotek talebi tek islem olarak gerceklestirilebilir.

f) islemin gerceklestirilmesi icin gerekli belgeler eksiksiz olarak basvurulan birime sunulur. Her
iki tarafa iliskin tanik veya terciiman bulundurulmasinin gerekmesi halinde, tanik ve terctimana iligskin
belgelerin de basvuru aninda ibrazi gerekir.

(2) isleme konu tasinmazin basvuru yapilan birimden farkli bir tapu mudirligiinin yetki
alaninda olmasi halinde bu Yonetmeligin yetki alinmasina iliskin hiikiimleri kapsaminda ilgili tapu
muddrliigiinden yetki istenir.

(3) Basvurunun  alinmasindan  ve/veya vyetki islemlerinin  tamamlanmasindan
sonra 10/11/2009 tarihli ve 27402 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Tapu Sicil Mudurluklerince
Diizenlenen Resmi Senetlere iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmeligin 7 nci maddesi geregince
resmi senet hazirlanir. Resmi senet iceriginde, dizenleme yeri olarak devreden ve devralanin
bulundugu birimlerin isimleri yazilir ve resmi senedin bu madde kapsaminda diizenlendigi belirtilir.

(4) Resmi senedi hazirlayan birim akdin taraflarina randevu saatini bildirir. Akdin taraflari imza
asamasinda ayni anda birimlerde hazir bulunur. Ayni anda birimlerde hazir bulunmamalari halinde
taraflarin imzasi alinmaz. Taraf imzalari birbirine miteakip alinir ve resmi senet yevmiye defterine
kayit edilerek islem tamamlanincaya kadar taraflarin birimlerde bulunmasi esastir.

(5) Resmf senet, islem taraflarinin bulundugu birimlerce gorevlendirilen personel tarafindan,
mudir ve/veya gorevlendirilen memur goézetiminde, ilgili taraf ile hazir bulundurulan taniklar ve
terciman huzurunda yiksek sesle okunur. Taraflar isterlerse resmi senedi kendileri de alip
okuyabilirler.

(6) Resmti senet;
a) Resmi senedi hazirlayan birimde bulunan tarafga “okudum” yazilarak imzalanir. Taraf
imzasi alindiktan sonra hazirlayan gorevli personel ve miidiir veya gérevlendirilen memur tarafindan

imzalanarak daire mihri ile madiarin imza yeri mihirlenir. Elektronik imza ile elektronik ortama
aktarilarak akdin diger tarafinin bulundugu birime génderilir.
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b) Milkiyeti devralan tarafca “okudum” yazilarak imzalanir. imzalarin tamamlanmasindan
sonra miulkiyeti devralan tarafin bulundugu birimdeki gérevli personel ve midir veya gorevlendirilen
memur tarafindan imzalanarak daire muhri ile muadirin imza yeri mihirlenir. Bitlin imzalar
tamamlandiktan sonra gorevli personel tarafindan elektronik imza ile elektronik ortama aktarilarak
hazirlayan birime gonderilir.

c) Yurt disi birimlerde resmi senedin ilgili kisimlarinin tamami gorevli personel tarafindan
imzalanir ve mahdarlenir.

(7) Resmi senedi hazirlayan birimce isleme konu tasinmaz lizerine basvurudan sonra herhangi
bir serh, beyan ve azil gelmemesi halinde islem derhal yevmiye defterine kaydedilir ve resmf senet
Gzerine yevmiye tarihi, saati ve dakikasi ile yevmiye numarasi yazilir. Yevmiye defterine kayit
yapilmadan 6nce herhangi bir serh, beyan ve azil gelmesi halinde islem iptal edilerek durum derhal
milkiyeti devralan tarafin bulundugu birime bildirilir.

(8) Yevmiye defterine kayit yapilmasindan sonra ilgili birimce tapu senedi/ipotek belgesi ilgili
taraflara verilir.

(9) Resmi senedi hazirlayan gorevli personel, tescili yaparak imzalari tamamlanmis resmi
senette yer alan "Tescil tarafimdan yapilmistir" ciimlesinin altina adini soyadini yazarak imzalar. islem
yetki alinarak yapilmis ise, resmi senedi hazirlayan birimce resmf senet tescilin yapilmasi icin derhal
tasinmazin bulundugu tapu midiarligine elektronik ortamda gonderilir. Gorevli personel, tescili
yaparak resmi senette yer alan "Tescil tarafimdan yapilmistir" climlesinin altina adini soyadini
yazarak imzalar.

(10) isleme katilan birimler 1slak imzali resmi senet asillarinin {zerine yevmiye numarasi ve
saati yazarak Genel Midirliikce belirlenen sekilde fiziki olarak saklar. imzalari tamamlanan resmi
senet, tescili yapan personel tarafindan elektronik imza ile elektronik ortama aktarilir ayrica fiziki
olarak saklanir. Yurt disi birimlerdeki islak imzali resmi senetler tasinmazin kayith oldugu tapu
mudarlGgiine gonderilir.

(11) Bu islemlerde;

a) Basvurunun eksiksiz bir sekilde alinmasindan, hak sahipligi ile tasarruf ehliyetinin
belirlenmesinden, azil kontroliinden, islemin yapilmasinda kanuni bir engel bulunup bulunmadiginin
tespitinden, resmi senedin hazirlanmasindan, taraflarin ayni anda birimlerde bulunmasi igin randevu
saatinin bildiriimesinden, resmi senedin tarafa okunarak imzalarin eksiksiz bir sekilde alinmasindan ve
imzalarin tamamlanmasini muteakip devralanin bulundugu birime goénderilmek (zere elektronik
ortama aktarilmasindan, imzalari tamamlanmis resmi senedin kontrolliiniin yapilarak yevmiye
defterine kayit edilmesinden basvurunun yapildigi birim gorevlileri,

b) Devralanin kimlik tespitinin yapilarak tasarruf ehliyetinin kontroliinden, azil kontroliinden,
resmi senedin devralana okunarak imzalarin eksiksiz bir sekilde alinmasindan ve derhal basvurunun
yapildigi birime gonderilmek lizere elektronik ortama aktarilmasindan devralanin bulundugu birim

gorevlileri sorumludur.

(12) Bu maddede hikim bulunmayan hallerde Tapu Sicil Mudurliiklerince Diizenlenen Resmf
Senetlere iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik hiikiimleri kiyasen uygulanir.

islem ve birim sinirlamasi

Mehmet AYDOGDU - Sivas Tapu Miid. 53



GECiCi MADDE 1 - (Bashg! ile Birlikte Degisik:RG-14/12/2019-30978)"

(1) Bu Yonetmelik kapsaminda yetki alinmak suretiyle gerceklestirilecek akitli ve akitsiz islemler
ile taraflarin farkh tapu madurlikleri veya yurt disi birimlerinde bulunmalari halinde gergeklestirilecek
milkiyetin devrini amaglayan sozlesmeleri ve gerceklestirecek birimleri belirlemeye Genel Mudurliik

yetkilidir.

Yirarliik

MADDE 17 - (1) Bu Yonetmelik yayimi tarihinden (¢ ay sonra ydrirliige girer.

Yiiritme

MADDE 18 - (1) Bu Yonetmelik hikimlerini Tapu ve Kadastro Genel Mudurluginin bagh

bulundugu Bakan ydratar.

(1) Bu degisiklik 1/1/2020 tarihinde yiirtirliige girer.

Yonetmeligin Yayimlandigi Resmi Gazete’nin

Tarihi Sayisi
30/4/2011 27920
Yonetmelikte Degisiklik Yapan Yonetmeliklerin Yayimlandigi Resmi
Gazetelerin

Tarihi Sayisi

1. 22/4/2014 28980

2. 14/12/2019 30978
3.
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RESMi YAZISMALARDA UYGULANACAK
USUL VE ESASLAR HAKKINDA YONETMELIK

Cumhurbaskam Kararimin Tarihi : 9/6/2020  Sayisi : 2646
Yayimlandig1 Resmi Gazetenin Tarihi : 10/6/2020 Sayis1 : 31151

BIRINCI BOLUM
Genel Hiikiimler
Amag¢ ve kapsam
MADDE 1- (1) Bu Yonetmeligin amact; glivenli elektronik imza kullanilarak
elektronik ortamda veya el yazisiyla atilan imza ile fiziksel ortamda yapilan resmi
yazismalara iliskin kurallar1 belirlemek, bilgi veya belge aligverisini, hizli ve giivenli bir
bicimde yiiriitmek ve uygulama birligini saglamaktir.

(2) Bu Yonetmelik, biitiin kamu kurum ve kuruluslarini kapsar.

Dayanak
MADDE 2- (1) Bu Yonetmelik, 1 sayili Cumhurbaskanligi Teskilati Hakkinda
Cumhurbagkanligi Kararnamesinin 6 nc1 ve 7 nci maddeleri hiikiimlerine dayanilarak

hazirlanmstir.

Tammlar ve kisaltmalar

MADDE 3- (1) Bu Yonetmelikte gecgen;

a) Aidiyet zinciri: Belgenin hazirlanmasindan tasfiyesine kadar olan siirecini,

b) Arsiv imza: Kriptografik metodlarin zaman igerisinde koruyucu ozelligini
yitirmesine karsi, periyodik olarak alinan zaman damgasi ile korunan elektronik imzayz,

c) Belge: Herhangi bir bireysel islemin, kurumsal fonksiyonun veya kurumsal islemin
yerine getirilmesi i¢in alinmis ya da idare tarafindan hazirlanmais; icerik, iliski ve formati ile
ait oldugu fonksiyon veya islem i¢in delil teskil ederek aidiyet zincirini muhafaza eden,
giivenli elektronik imza ya da el yazisiyla imzalanmis ve kayit altina alinmis her tiirlii bilgiyi,

¢) Devlet Teskilati Merkezi Kayit Sistemi (DETSIS): Dijital Doniisiim Ofisi
Baskanlig1 tarafindan yiiriitilen ve idarelerin merkez, tasra ve yurt disi teskilatindaki
birimlerinin Tiirkiye Cumhuriyeti Devlet Teskilatt Numarasi ile tanimlandig sistemi,

d) Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS): Idarelerin faaliyetlerini yerine
getirirken hazirladiklar1 ve faaliyetlerinin delili olabilecek e-Yazigma Teknik Rehberi’ne
uygun belgelerin igerik, iistveri, format ve iliskisel 6zelliklerini koruyan, belgelerin ait oldugu
fonksiyon veya islem icin delil teskil eden ve aidiyet zinciri igerisindeki yonetimini elektronik
ortamda saglayan sistemi,

e) Elektronik onay: Giivenli elektronik imza kullanilmayan durumlarda paraf yerine
gececek kaydin elektronik ortamda alinmasini,
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f) Elektronik ortam: EBYS igerisinde e-Yazisma Teknik Rehberi’ne uygun olarak
giivenli elektronik imza ile imzalanmis belgelerin hazirlandigi, kayit altina alindigi, saklandigi
ve gonderildigi ortami,

g) e-Yazisma Teknik Rehberi: Elektronik ortamda yapilacak resmi yazismalar
kapsaminda olusturulan belgelerin yapisi, formati, imzalama ve sifreleme mekanizmalar1 gibi
teknik hususlar1 tanimlayan ve Dijital Doniisiim Ofisi Bagkanligl tarafindan yayimlanan
giincel rehberi,

§) Fiziksel ortam: Kagit ortaminda yapilan iglemleri,

h) Form: Bigimli belgeyi,

1) Format: Elektronik dosya tiirlerini,

1) Giinliik rapor: EBYS’de yapilan ekleme, degistirme, silme, arama, goriintiileme,
gonderme ve alma gibi islemlerin hangi EBYS elemani iizerinde ve kim tarafindan
gerceklestirildigi ile islemin gergeklestirildigi tarih ve saat bilgisini ihtiva eden kayitlari,

J) Giivenli elektronik imza: Miinhasiran imza sahibine bagli olan, sadece imza
sahibinin tasarrufunda bulunan giivenli elektronik imza olusturma araci ile olusturulan,
nitelikli elektronik sertifikaya dayanarak imza sahibinin kimliginin ve imzalanmig elektronik
veride sonradan herhangi bir degisiklik yapilip yapilmadiginin tespitini saglayan elektronik
imzayu,

k) idare: Kamu kurum ve kuruluslarini,

I) imza sahibi: Giivenli elektronik imza olusturmak amaciyla bir imza olusturma
aracin1 kullanan veya zorunlu héllerde ya da olaganiistii durumlarda hazirlanan belgeyi el
yazistyla imzalayan gergek kisiyi,

m) Kurumsal belge kayit sistemi: Mevzuati sebebiyle EBYS kullanamayan idare
tarafindan ya da “Cok Gizli” nitelikteki belgeler ile olaganiistli durumlarda hazirlanan
belgelere say1 almak igin kullanilan defter ve benzeri fiziksel veya EBYS harici tutulan
elektronik kaydi,

n) Olaganiisti durum: Gergeklesmesi halinde devleti veya kurumlart olumsuz
etkileyerek gilivenlik zafiyeti olusturabilecek veya uzun siireli elektrik kesintileri, donanim ve
yazilim sorunlar1 gibi teknik gerekgelerle EBYS’nin uzun siireli olarak calismamasindan
dolay1 belgenin fiziksel ortamda hazirlanmasi gereken durumlari,

0) Resmi yazisma: Idarelerin kendi iclerinde, birbirleriyle veya gercek ya da tiizel
kisiler ile iletisim saglamak amaciyla giivenli elektronik imza kullanarak elektronik ortamda
ve zorunlu hallerde veya olaganiistlii durumlarda el yazisiyla atilan imza ile fiziksel ortamda
yiiriittiikleri siireci,

0) Standart dosya plani: Kurumsal iglemler ve bu islemler sonucunda olusturulan veya
alan belgelerin liretim yerleri ile olan iliskisi belirtilerek konu veya fonksiyon esasina gore
dosyalanmasini saglamak amaciyla gelistirilen ve Devlet Arsivleri Bagkanligi tarafindan
yayimlanan siniflama semasini,

p) Ustveri: Bir belgeyi tanimlayan génderici, konu, tarih, say1 ve benzeri tiim bilgileri,
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r) Ust yazi: Belgenin, varsa ek veya ekleri hari¢ kismini,

s) Yetkili makam: Mevzuatta belirtilen gorevleri yerine getirme hususunda yiiriitme ve
karar verme yetkisine sahip gorevlileri,

s) Zaman damgasi: Bir elektronik verinin iretildigi, degistirildigi, gonderildigi,
alindig1 ve/veya kaydedildigi zamanin tespit edilmesi amaciyla elektronik sertifika hizmet
saglayicisi tarafindan giivenli elektronik imza ile dogrulanan zaman kaydini,

t) Zorunlu hal: Ilgili mevzuattaki 6zel hiikiimlere gore belgenin fiziksel ortamda
hazirlanmas1 gereken halleri,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Belgenin Ozellikleri
Resmi yazisma ortamlari
MADDE 4- (1) Kamu kurum ve kuruluglarinca resmi yazismalar, elektronik ortamda
e-Yazisma Teknik Rehberi’ne uygun olarak hazirlanan ve giivenli elektronik imza ile
imzalanan belgelerle yapilir. Bu belgeler, elektronik ortamda muhataplar ile paylasilir ve
elektronik ortamda saklanir. Ayrica gilivenli elektronik imza ile imzalanan belgeler, ¢iktisi
alinarak el yazisiyla atilan imza ile imzalanmaz ve fiziksel ortamda saklanmaz.
(2) Zorunlu héllerde veya olaganiistii durumlarda resmi yazismalar, el yazisiyla
imzalanan belgelerle yapilir. Bu belgelerin gonderilmesi ve saklanmasi fiziksel ortam

sartlarina gore gergeklestirilir.

Niisha sayisi

MADDE 5- (1) Elektronik ortamda giivenli elektronik imza ile imzalanan belgeler tek
niisha olarak hazirlanir.

(2) Zorunlu héllerde veya olaganiistli durumlarda hazirlanacak belgeler, parafli niishasi
hazirlayan idarede kalacak sekilde en az iki niisha olarak diizenlenir.

Belgenin sekli 6zellikleri

MADDE 6- (1) Belgeler, A4 (210x297 mm) boyutu dikkate alinarak hazirlanir.

(2) Belge ekleri farkli form, format veya ebatlarda hazirlanabilir.

(3) Zorunlu hallerde veya olaganiistii durumlarda hazirlanacak belgelerin iist yazilari
icin kagidin bir yilizii kullanilir. Ancak iist yazimin ekleri i¢in kagidin her iki yiizii de

kullanilabilir.

Yaz tipi ve harf biiyiikliigii

MADDE 7- (1) Hazirlanan belgelerde “Times New Roman” veya “Arial” yazi tipi
normal yazi stilinde kullanilir. Harf biiytlikliigiiniin Times New Roman ic¢in 12 punto, Arial
icin 11 punto olmasi esastir. Ancak gerekli héallerde yazi alaninda harf biiyiikligii 9 puntoya,
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iletisim bilgileri kisminda ise 8 puntoya kadar diisiiriilebilir. Belge eklerinde farkli yazi tipi ve
harf biiytikligii kullanilabilir.

UCUNCU BOLUM
Belgenin Boliimleri
Yazi alam
MADDE 8- (1) Belgenin yazi1 alani sayfanin {ist, sol ve sag kenarindan 1,5 cm bosluk
birakilarak diizenlenir. Idare, logo kullanmak istediginde sayfanin iist boslugu 0,5 cm olarak

diizenlenir.

Kurumsal logo

MADDE 9- (1) Idareler, tercihen kurumsal logo kullanabilir. Logo, tek
kullanildiginda belgenin en iist orta kisminda “T.C.” ibaresini ortalayacak sekilde veya
“Baslik” alanini ortalayacak sekilde belgenin iist sol kisminda yer alir (Ornek 1). Belge
iizerinde iki ayr1 logo kullanildiginda ise “Bashik” alanimi ortalayacak sekilde hiyerarsi
yoniinden list olan idareye ait logo solda, alt olan idareye ait logo sagda kullanilir. Bir kavram
veya etkinlik gibi hususlarla ilgili logo kullanilmak istendiginde, “Baslik” alanin1 ortalayacak
sekilde idareye ait olan logo solda; diger logo sagda kullanilir. Belge iizerinde en fazla iki
logo kullanilabilir (Ornek 1).

Bashk

MADDE 10- (1) Baslik (antet), belgeyi gonderen idarenin adinin belirtildigi
boliimdyir.

(2) Baslik, belgenin yazi alanmnin iist kismina ortalanarak yazilir. ilk satira “T.C.”
kisaltmasi, ikinci satira idarenin adi biiylik harflerle, {liciincii satira birimin adi ilk harfleri
biiyiik digerleri kii¢lik harflerle ortalanarak yazilir. Ancak bagli veya ilgili idarelerde ilk satira
“T.C.” kisaltmasi, ikinci satira bagl veya ilgili olunan idarenin adi biiyiik harflerle, tiglincii
satira idarenin adi ilk harfleri biiyiik digerleri kiigiik harflerle ve dordiincii satira da birimin
adu ilk harfleri biiyiik digerleri kiiciik harflerle ortalanarak yazilabilir (Ornek 2).

(3) Idarelerin il ve ilge teskilatlarinda kullanilan basliklar, 10/6/1949 tarihli ve 5442
sayili 11 idaresi Kanunu hiikiimlerine uygun olarak, ilk satira “T.C.” kisaltmasi, ikinci satira
bagli olunan miilki idarenin ad1 biiyiik harflerle, iiclincii satira ilgili birimin adi ilk harfleri
biiyiik digerleri kiiciik harflerle ortalanarak yazilir. Dis temsilciliklerde basliklar, il ve ilge
teskilatinda oldugu gibi yazilir (Ornek 2).

(4) Bolge miidiirliiklerinde hangi bdlge teskilat: oldugu yazilir (Ornek 2).

(5) Dogrudan merkezi teskilata bagli tasra birimlerinde, baslikta merkezi teskilat ve
tasra teskilat adlarma yer verilir (Ornek 2).

(6) Basligin yazimida DETSIS te yer alan baslik kayitlar1 esas alinr.
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Say1

MADDE 11- (1) Belgelerde sayr bulunmasi zorunludur. “Say1:” sirasiyla; belgenin
hazirlanma siireclerini ifade eden elektronik ortam igin “E”, zorunlu haller i¢in “Z” veya
olaganiistii durumlar igin “O” ibarelerinden uygun olam, DETSIS’te belirtilen Tiirkiye
Cumbhuriyeti Devlet Teskilatt Numarasi, standart dosya plan1 kodu ile kayit numarasindan
olusur ve bunlarin arasina kisa ¢izgi isareti (-) konulur (Ornek 3).

(2) “Say1:” yan bashigi, basligin son satirindan itibaren iki satir bosluk birakilarak ve
yazi alanimm solundan baslanarak yazilir (Ornek 3). Kayit numarasi, belge hazirlanirken
EBYS iizerinden alinir ve belge iizerinde gosterilir (Ornek: E-67915368-903.07.02-4752).
Zorunlu hallerde hazirlanan belgenin kayit numarasi, el yazisiyla imzalandiktan sonra EBY'S
veya kurumsal belge kayit sistemi iizerinden almir (Ornek: Z-67915368-804.02-4757).
Idarece kullanilan EBYS veya kurumsal belge kayit sistemi igerisinde her bir belgenin
hazirlanma siirecine gore kayit numarasinin essiz olmasi zorunludur.

(3) Olaganiistii durumlarda belge, fiziksel ortam esaslarina uygun olarak hazirlanir ve
belgeye yetkili birim tarafindan kurumsal belge kayit sisteminden kayit numarasi alinir
(Ornek: 0-67915368-952.02.05-10). EBYS’ye erisim saglandiginda ise belge ve iistveri
bilgileri EBYS’ye kaydedilir.

Tarih

MADDE 12- (1) Tarih; say1 ile ayn1 satirda olmak iizere yazi alaninin en saginda giin,
ay, yil olarak rakamla ve aralarma nokta isareti “.” konularak yazilir (Ornek 3). Giin ve ay iki
haneli, y1l ise dort haneli olarak diizenlenir (Ornek: 01.09.2019). Ay adlari, harfle de
yazilabilir. Bu durumda giin, ay ve yil arasina herhangi bir isaret konulmaz (Ornek: 10 Ekim
2019).

(2) Belgenin en son yetkili tarafindan giivenli elektronik imza ile imzalandig1 zamam
gosteren zaman damgasindaki tarih bilgisi, belge tarihi olarak esas alinir ve tarih bilgisi
istveri alaninda yer alir. Elektronik ortamdaki belgede, birinci fikrada belirtilen alanda tarih
bilgisine belge goriintiisiinde yer verilir.

(3) Zorunlu hallerde veya olaganiistii durumlarda hazirlanan belgede tarih, belgenin
imzalandig1 zamani belirtir ve belge imzalandig: tarihte kayit altina alinir.

(4) Tutanak, rapor, teblig-tebelliig belgesi ve benzeri belgelerde tarih, metnin
bitiminde yer alabilir.

Konu

MADDE 13- (1) “Konu:” yan basligi, “Say1:” yan baghiginin bir alt satirina yazilir.
Belgenin konusu, yazi alaninin dikey orta hizasini ge¢meyecek bi¢imde kelimelerin bas
harfleri biiyiikk olarak ve sonuna herhangi bir noktalama isareti konulmaksizin yazilir
(Ornek 3). Konu, bir satir1 gegerse ikinci ve devamindaki satirlar “Konu:” yan bashigmin alt1
bos birakilarak yazilir.
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(2) Konu, belgenin igerigi hakkinda kisa ve 6z bilgi baridirir (Ornek 3).

Muhatap

MADDE 14- (1) Muhatap, belgenin gonderildigi idareyi veya kisiyi belirtir. Bu boliim
konunun son satirindan itibaren, iki satir bosluk birakilarak ve sayfa ortalanarak yazilir.

(2) Muhatabin idare veya o6zel hukuk tiizel kisisi olmasi durumunda, adi biiylik
harflerle ve sonuna yonelme hal eklerinden uygun olan1 getirilerek yazilir. Muhatap idarenin
admin yaziminda DETSIS te yer alan kayitlar esas almir. Ihtiyag duyulmasi halinde muhataba
iliskin birim adi bilgileri parantez icinde ilk harfleri biiylik digerleri kiigiik harflerle bir alt
satira yazilir (Ornek 4). Cumhurbaskan1 Yardimcist'min muhatap oldugu belgelerde
“CUMHURBASKANI YARDIMCISINA” ibaresi yazilir (Omek 4). Cumhurbaskani
Yardimcisi’nin  birden fazla olmasi halinde 1ilk satira “CUMHURBASKANI
YARDIMCISINA” ibaresi, bir alt satira ise parantez i¢inde “Saym” ibaresinden sonra
Cumhurbagkan1 Yardimcisi’nin adi ilk harfi biiylik digerleri kiiciik, soyadi ise biiyiik harflerle
yazilir (Ornek 4).

(3) Idare disma gonderilen belgelerde, gerekiyorsa belgenin gidecegi yerin adresi,
mubhatap satirinin altina, satir ortalanarak ilk harfleri biiyilik digerleri kiigiik harflerle yazilir.
Adres bilgisi uzun ise birden fazla satira yazilabilir. Muhatap gercek kisi ise muhatap
boliimiine “Sayin” ibaresinden sonra muhatabin adi ilk harfi biiyilik digerleri kiiciik harflerle,
soyad ise biiyiik harflerle yazilir (Ornek 5).

(4) Bagl, ilgili veya iliskili idarelere gonderilecek belgeler dogrudan o idareye
gonderilebilir. Ancak idarenin bagli veya ilgili oldugu idarenin bilgi sahibi olmasinin gerekli
goriildiigli durumlarda belge, s6z konusu bagli veya ilgili olunan idare araciligiyla gonderilir.
(Ornek 6/A, 6/B).

(5) Miilki idareye veya dis temsilcilige bagl teskilatlarda ilk satira bagli olunan miilki
idarenin veya dis temsilciligin adi1 biiyiik harflerle, ikinci satira ilgili birimin adi ilk harfleri
biiylik digerleri kiigiik harflerle ortalanarak parantez igerisinde yazilir. Ancak aymi miilki
idareye veya dis temsilcilige bagli birimler arasinda gerceklestirilen yazigmalarda, baglh
olunan miilki idarenin veya dis temsilciligin bilgi sahibi olmasinin gerekli gorildiigi
durumlar haricinde belge, dogrudan muhatap birime gonderilir.

(6) Birden fazla muhataba iletilecek dagitimli belgelerin muhatap bdliimiine
“DAGITIM YERLERINE” ibaresi yazilir (Ornek 15, 16).

Iigi

MADDE 15- (1) Ilgi, belgenin baglantili oldugu diger belge veya belgelerin
belirtildigi boliimdiir.

(2) “Ilgi:” yan bashgi, muhatap boliimiiniin son satirindan itibaren iki satir bosluk
birakilarak ve yazi alanmin solundan baslanarak yazilir (Ornek 7).
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(3) “Sayr”, “Konu” ve “Ilgi” yan basliklarindan sonra kullanilan iki nokta “:” isareti
ayn1 hizada yazilir (Ornek 7).

(4) Ilgide yer alan bilgiler bir satir1 gegerse, devami “ilgi:” yan bashgmin ve
siralamay1 gosteren harflerin alt1 bos birakilarak alt satira yazilir (Ornek 7).

(5) ilginin birden fazla olmasi durumunda, belgeler 6nceki tarihli olandan baslanarak
tarith sirasina gore siralanir. Siralamada, Tiirk alfabesinde yer alan biitiin kiiciik harfler,
kendilerinden sonra kapama parantez isareti “)” konularak kullanilir (Ornek 7).

(6) Ilgide, ilgi tutulan belgeyi gonderen idarenin adi ile belgenin tarihi ve sayisi
belirtilir. Ancak ilgi tutulan belgenin, muhatap idarenin daha 6nce gonderdigi bir belge veya
muhatap idareye daha Once gonderilen bir belge olmasi durumunda idare adi belirtilmez
(Ornek 7).

(7) Ilgide, ... tarihli ve ... sayil1 ...

2

ibaresi kullanilir ve ilginin sonuna nokta (.)
isareti konulur (Ornek 7).

(8) Ilgide belirtilen belge, muhatapta bulunmadig durumlarda s6z konusu belge, ek
olarak muhatabina iletilebilir (Ornek 7).

(9) Ilgide belirtilen belge, gercek kisiden geliyorsa ilgi bélimii “...’in ... tarihli
basvurusu/dilekgesi.” bigiminde yazilir (Ornek 9). Ancak belgenin muhatabi, ilgi tutulan
bagvurunun veya dilekgenin sahibi ise ilgi bdliimiinde gercek kisinin isim bilgisine yer
verilmez.

(10) Gergek kisi ve tarih bilgisi bulunmayan bagvuru/dilek¢e ilgi tutulmak
istendiginde, ilgi boliimii “Isimsiz ve tarihsiz bagvuru/dilekge.” bigiminde yazilir. S6z konusu
bagvurunun/dilek¢enin isleme alinip alinmayacagi ilgili mevzuat hiikiimlerine gore

degerlendirilir.

Metin

MADDE 16- (1) Metin alam, “Muhatap” veya varsa “Ilgi” ile “Imza” arasindaki
kisimdir.

(2) “Ilgi” ile metin baslangic1 arasinda bir satir, “Ilgi” yoksa belgenin muhatab ile
metin baslangic1 arasinda iki satir bosluk bulunur (Ornek 8).

(3) Metindeki kelime aralarinda ve noktalama isaretlerinden sonra bir karakter bosluk
birakilir. Noktalama isaretleri kendinden 6nce gelen harfe bitisik yazilir.

(4) Paragrafa 1,25 cm igeriden baglanir ve metin iki yana hizalanir. Paragraflar
arasinda satir boslugu birakilmaz (Ornek 8). Ihtiya¢ duyulmasi halinde paragraflar harf veya
rakam ile siralanabilir.

(5) Birden fazla sayfa tutan {ist yazilarda sayi, tarih, konu, muhatap ve ilgi bilgilerine
sadece ilk sayfada; imza, ek ve dagitim bilgilerine ise sadece son sayfada yer verilir (Ornek
9). Iletisim bilgisine ve belge dogrulama bilgilerine her sayfanin en alt kisminda yer verilir
(Ornek 9). Zorunlu hallerde veya olaganiistii durumlarda hazirlanan ve birden fazla sayfadan
olusan belgelerde ise her sayfanin en alt kisminda iletisim bilgisine yer verilir.
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(6) Metin iginde gecen sayilar, rakamla veya harfle yazilabilir. Gerekli goriilmesi
halinde sayilar rakamla yazildiktan sonra parantez i¢inde harfle de gosterilebilir.

(7) Dort ve dortten ¢ok haneli sayilar sondan sayilmak iizere liglii gruplara ayrilarak
yazilir ve araya nokta (.) isareti konulur (Ornek: 1.452; 25.126; 326.197). Sayilarda kesirler
virgiil () ile ayrilir (Ornek: 10.545,72).

(8) Belge, Tirk Dil Kurumu tarafindan hazirlanan Yazim Kilavuzu ve Tiirkce
Sozliik’iin glincel yayimi esas alinarak dil bilgisi kurallarina gore anlamli ve 6zlii olarak
yazilir. Belge i¢inde zorunlu olmadik¢a yabanci kelimeye yer verilmez, verildigi durumda ise
parantez i¢inde anlami belirtilir. Ancak muhatabi yabanci iilke veya uluslararast kurulus olan
resmi yazigsmalarda yabanci dil kullanilabilir. Bu durumda belge varsa uluslararasi yazigsma
usullerine gore hazirlanabilir. Ayrica yabanci dille yazilan belgenin Tiirkge terciimesi
olusturulur ve yabanci dille hazirlanan belge ile iliskilendirilerek saklanir.

(9) Metin i¢inde yer alan alintilar tirnak iginde ve/veya egik (italik) olarak yazilabilir.

(10) Metin ic¢inde harfler kullanilarak maddelendirmeye/numaralandirmaya ihtiyag
duyuldugunda, Tiirk alfabesinde yer alan biitiin kii¢iik harfler kendilerinden sonra kapama
parantez isareti “)” konularak kullanilir.

(11) Metin iginde kisaltma kullanilacak ise ifadenin ilk kullanildig1 yerde agik bigimi,
sonra parantez iginde kisaltilmis big¢imi yazilir (Ornek: Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi
(TBMM), Kayitli Elektronik Posta (KEP)).

(12) Metnin son boliimii:

a) Yazigma yapan makamlar arasindaki hiyerarsi yoniinden alt makamlara ... rica
ederim.”, list ve ayn1 diizeydeki makamlara “... arz ederim.” ibaresiyle bitirilir.

b) Ust, aym diizey ve alt makamlara birlikte dagitimli olarak yapilan yazismalar ...
arz ve rica ederim.” veya “... arz/rica ederim.” ibaresiyle bitirilir.

¢) Muhatap kisminda ikinci satirda parantez igerisinde birim veya idare ismi belirtilen
yazigmalar, birinci satirda yer alan muhatap idare dikkate alinarak arz veya rica ibarelerinden
uygun olani ile bitirilir.

¢) 1 sayili Cumhurbagkanligi Kararnamesinin 6 nci maddesi geregince bakanliklarla
yapilan yazismalar, Cumhurbaskanligi Idari Isler Baskam1 tarafindan veya adina
imzalandiginda “Rica ederim.” ibaresiyle bitirilir.

d) Belge, imza yetkisini devreden makam adina imzalandiginda, yetkiyi devreden
makamin hiyerarsik durumu dikkate alinarak arz veya rica ibarelerinden uygun olani ile
bitirilir.

e) Muhatab1 gergek kisi olan yazigmalar “Saygilarimla.”, “lyi dileklerimle.” veya
“Bilgilerinize sunulur.” ibareleriyle bitirilebilir.

Imza
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MADDE 17- (1) Metnin bitiminden itibaren iki ila dort satir bosluk birakilarak,
belgeyi imzalayacak olan makam sahibinin adina, soyadina ve bunlarin altinda unvanina, yazi
alanimin en saginda ortalanarak yer verilir (Ornek 9).

(2) Belgeyi imzalayanin adi ilk harfi biiyiik digerleri kii¢iik, soyadi ise biiyiik harflerle
yazilir. Unvan, ad ve soyadin altina ilk harfleri biiylik digerleri kiigiik harflerle yazilir.
Akademik unvanlar veya riitbeler adin 6n tarafina ya da bir satir altina ilk harfleri biiyiik
digerleri kiigiik harflerle agik ya da kisaltilarak yazilabilir.

(3) Elektronik ortamda yapilacak resmi yazigsmalarda, imza atmaya yetkili makam
belgeyi giivenli elektronik imzasi ile imzalar. Elektronik ortamda yapilan yazigsmalarda,
yetkili makamin ad ve soyad bilgilerinin {izerinde belgenin giivenli elektronik imza ile
imzalandigina dair herhangi bir ibareye, sekle veya ifadeye yer verilmez.

(4) EBYS’ler, belgede yer alan imzanin dayanagi olan teknik standartta belirtilen
arsivleme metodunu destekler, imzanin ilgili teknik standarda gore ‘“‘arsiv imzas1” tipine
doniistiiriilebilmesini ve uzun déonemli dogrulanabilmesini saglar nitelikte olmalidir.

(5) Resmi yazisma siirecinde, imza yetkisi bulunan gorevlilere idarece gilivenli
elektronik imza temin edilir. Miinhasiran sahsina ait ozliik islemleriyle ilgili yazismalarda
imzas1 aranan personelin giivenli elektronik imzasinin bulunmadigi durumlarda, personelin
ozliik islemine iliskin talebi idarenin belirleyecegi usule gore alinir.

(6) Zorunlu hallerde veya olaganiisti durumlarda imza, ad ve soyadin {izerinde
birakilan bosluga el yazisiyla atilir. El yazisiyla atilan imza, kaybolmayacak ve kagida
islemesini saglayacak mavi renkli kalemle atilir.

(7) idareler aras1 yazismalarda belgeyi imzalayacak olan makam, muhatap idarenin
ast-iist iliskisi, belgenin icerigi ve onem derecesi dikkate alinarak hazirlanacak olan ve yetkili
makamlarca uygun goriilen imza yetkileri ve/veya yetki devri yonergesine gore secilir.

(8) Bakanliklar ile bunlara bagli, ilgili ve iliskili kurum ve kuruluslarin
Cumhurbagkanlig1r ile yapacaklar1 yazigmalar, belgenin mahiyeti ve aciliyet durumu
degerlendirilerek  bakan veya ilgili bakan yardimcis1 tarafindan  imzalanir.
Cumhurbagkanligina bagli kurum ve kuruluslarin Cumhurbagkanligi ile yapacaklar
yazigsmalar ise en iist yOnetici tarafindan imzalanir. Ancak 19/12/2005 tarihli ve 2005/9986
sayil1 Bakanlar Kurulu Karar ile yiirlirliige konulan Mevzuat Hazirlama Usul ve Esaslari
Hakkinda Yonetmeligin ilgili hiikiimleri saklidir.

(9) Belgeyi imza yetkisi devredilen makam imzaladiginda, imzalayanin adi ve soyadi
birinci satira, yetki devreden makami gosteren “Bakan a.”, “Idari Isler Baskan1 a.”, “Vali a.”,
“Belediye Baskani a.” “Baskan a.” “Genel Miidiir a.” veya “Rektor a.” bigimindeki ibare
ikinci satira, imzalayan makamin unvan ise iigiincii satira yazilir (Ornek 10). Idare birimleri
arasindaki i¢ yazigsmalarda yetki devredenin unvani kullanilmaz.

(10) Belge vekaleten imzalandiginda, imzalayanin adi ve soyadi birinci satira, vekalet
olunan makam “Genel Miudiir V.”, “Baskan V.”, “Belediye Bagkan V.” “Rektor V.” veya
“Dekan V.” biciminde ikinci satira yazilir (Ornek 10).
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(11) Belgenin iki yetkili tarafindan imzalanmasi durumunda iist unvan sahibinin adi,
soyadi, unvani ve imzasi sagda yer alir. Belgenin ikiden fazla yetkili tarafindan imzalanmasi
durumunda en iist unvan sahibinin adi, soyadi, unvani ve imzast en solda olmak {izere
yetkililer unvan sirasina gore soldan saga dogru siralanir (Ornek 11).

(12) Elektronik ortamda hazirlanan rapor veya benzeri bir belge, sorumlulugu bulunan
yetkili veya yetkililer tarafindan giivenli elektronik imza ile imzalanir. Zorunlu hallerde veya
olagantistii durumlarda rapor ya da benzeri bir belgenin hazirlanmasi hélinde, belgede
sorumlulugu bulunan yetkili veya yetkililer tarafindan son sayfa imzalanir, son sayfadan
onceki sayfalar ise imza sahibi veya imza sahipleri tarafindan ya imzalanir ya da paraflanir.
Gerekli goriilmesi halinde, fiziksel ortamda sayfalar ayrica en az bir kisisel miihiirle veya
idare miihriiyle miihiirlenir. Imza, paraf veya miihiir metin bdliimiiniin okunmasini
engellemeyecek sekilde sayfada yer alir.

(13) Zorunlu hallerde veya olaganiistii durumlarda iist yaziya iliskin olarak idare
tarafindan hazirlanan ve on ikinci fikrada belirtilenler haricindeki ekler, imza sahibi veya
imza sahiplerinden en az biri tarafindan imzalanir ya da paraflanir veyahut paraf zincirinde
yer alanlarin en az biri tarafindan paraflanir. Gerekli goriilmesi halinde ekler ayrica idare
miihriiyle miihiirlenir. imza, paraf veya miihiir metin béliimiiniin okunmasini engellemeyecek
sekilde sayfada yer alir.

(14) Zorunlu hallerde veya olaganiistii durumlarda hazirlanan dagitimli belgelerde,
nishalarin her biri ilgili makam tarafindan imzalanabilecegi gibi imzalanan bir niisha,

29 uncu maddedeki usule gore ¢ogaltilarak da muhataplara goénderilebilir.

Ek

MADDE 18- (1) Belgede ek olmasi halinde “Ek:” bagligi imza boliimiinden sonra
uygun satir boslugu birakilarak ve yazi alaninin solundan baglanarak yazilir. Olur belgelerinde
ise “Ek:” basligi oluru alinan makamin imza boliimiinden sonra uygun satir boslugu
birakilarak ve yazi alaninin solundan baslanarak yazilir.

(2) Belgenin sadece bir eki olmasi durumunda “Ek:” bagliginin saginda eki belirtecek
ibareye yer verilir. Belgede birden fazla ek wvarsa “Ek:” basligimin altinda ekler
numaralandirilir ve ekleri belirtecek ibarelere yer verilir. Eklerin sayfa, adet, kisi sayist gibi
aciklayici ifadeleri parantez iginde belirtilir (Ornek 12). Birden fazla ek olmasi durumunda
eklerin {izerinde ek numarasi, yazi alanmin sag iist kdsesinde belirtilir (Ornek: EK-1, EK-2).

(3) Elektronik ortamda hazirlanan belgelere ve zorunlu hallerde veya olaganiistii
durumlarda hazirlanan belgelere veri depolama araclar ile eklenecek elektronik dosyalar
uluslararas1 kabul gdrmiis, endiistri standardi niteligi tasiyan “Kamu Bilgi Sistemlerinde
Birlikte Caligabilirlik Esaslari”nin giincel siiriimiinde belirtilen formatlarda olusturulur.

(4) Ek listesi yazi alanina sigmayacak kadar uzunsa ayri bir sayfada, “EK LISTESI”
baslig1 altinda yazilir ve iist yazida “Ek: Ek Listesi” seklinde gosterilir (Ornek 13).

Mehmet AYDOGDU - Sivas Tapu Miid. 64



(5) Belge eklerinin muhataba gonderilmedigi durumlarda “Ek konulmadi” veya “Ek-
... konulmadr” ifadesi yazilir (Ornek 14).

(6) Givenlik gerekgesi, teknik veya benzeri nedenlerle st yaziyla birlikte
gonderilemeyen veya alinamayan belge ekleri {ist yaziyla iliskilendirilmek suretiyle {ist
yazidan ayri olarak gonderilebilir veya alinabilir. S6z konusu nedenlerle alinan belge ekleri
iist yaziyla iligkilendirilmek sartiyla iist yazidan ayr1 olarak muhafaza edilebilir.

Dagitim

MADDE 19- (1) Belgenin birden fazla muhataba gonderilmesi durumunda dagitim
boliimiine yer verilir. “Dagitim:” baslig1 ek varsa “Ek:” boliimiinden sonra, ek yoksa imza
boliimiinden sonra uygun satir boslugu birakilarak yazi alaninin solundan baslanarak yazilir
(Ornek 14).

(2) Belgenin geregini yerine getirme durumunda olanlar “Geregi:” kismina, belgenin
icerigi hakkinda bilgi sahibi olmasi istenenler ise “Bilgi:” kismina yazilir. “Geregi:” kismi
“Dagitim:” baghiginin altina, “Bilgi:” kismi ise “Geregi:” kismi ile ayni1 satira ve yazi alaninin
ortasina dogru yazilir. “Bilgi:” kism1 yoksa muhatap adlart dogrudan “Dagitim:” bagliginin
altina yazilir (Ornek 14).

(3) Dagitiml1 belgeler, dagitim boliimiinde belirtilen muhataplara gonderilir. Dagitim
boliimii yazi alanma sigmayacak kadar uzunsa “Dagitim:” bashgi altma “DAGITIM
LISTESI” yazilir ve ayr1 bir sayfada “DAGITIM LISTESI” bashig: altinda gosterilir (Ornek
15). Ancak gerekli hallerde dagitim listesi “Ek” olarak da iist yaziya eklenebilir (Ornek 16).

Olur

MADDE 20- (1) Makam oluru alinan belgeler, ilgili birimin yoneticisi tarafindan
giivenli elektronik imza ile teklif edilir ve oluru alinan makam tarafindan giivenli elektronik
imza ile imzalanir. Zorunlu hallerde veya olaganiistli durumlarda ise imzalar el yazisiyla atilir.

(2) Belge, olur icin makama sunulurken imza bdliimiinden sonra uygun bos satir
birakilarak yazi alaninin ortasma biiyiik harflerle “OLUR” yazilir. “OLUR” ibaresinin alt
satirina imzalayanin adi ilk harfi biliylik digerleri kiictlik, soyadi biiyiik ve bir alt satira unvani
ilk harfleri biiylik digerleri kii¢iik harflerle ortalanarak yazilir. Oluru alinan makamin giivenli
elektronik imza ile olusturdugu imzaya ait tarih bilgisi, belge tarihi olarak esas alinir ve 12 nci
maddenin birinci fikrasinda belirtilen alanda belge goriintiisii iizerinde gosterilir (Ornek 17).

(3) Zorunlu hallerde veya olaganiistii durumlarda hazirlanan olur yazilarinda “OLUR”
ibaresinden sonra tarih ve imza i¢in uygun bos satir birakilarak ilk satirda imzalayanin adi ve
soyadina, ikinci satirda ise unvan bilgilerine yer verilir (Ornek 18/A).

(4) Oluru teklif eden birim ile olur alinan makam arasinda baska makamlar varsa
bunlar olura katilabilir. Teklif eden birim yetkilisinin imza boliimii ile “OLUR” ibaresinin
bulundugu bdéliim arasina uygun bosluk birakilarak yazi alaninin solunda yer alacak sekilde
“Uygun goriisle arz ederim.” ibaresi yazilir ve bu ibarenin alt satirina imzalayanin adi ilk harfi
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biiyiik digerleri kiigiik, soyad1 biiyiik ve bir alt satira unvani ilk harfleri biiyiik digerleri kii¢iik
harflerle ortalanarak yazilir (Ornek 18/A). Zorunlu hallerde veya olaganiistii durumlarda
hazirlanan olur yazilarinda ise “Uygun goriisle arz ederim.” ibaresinin altina ilgili makam
tarafindan tarih yazilir (Ornek 18/B).

Paraf

MADDE 21- (1) Paraf boliimiinde tarih, unvan, ad ve soyad bilgileri kisaltma
kullanilmadan ast-iist iliskisine uygun olarak belirtilir. Giivenli elektronik imza ile imzalanan
belgeye ait paraf bilgileri, belgenin iistverisinde tutulur (Ornek 19/A). Belge muhataba
iletildiginde, belgeye ait paraf bilgileri paylasilmaz.

(2) Elektronik ortamda hazirlanan belgelerde paraf, giivenli elektronik imza veya
elektronik onay ile atilir. Elektronik onaylar, EBY S’nin giinliik raporlarinda kayit altina alinir.
Giinliik raporlar, giinliik olarak zaman damgasiyla damgalanir ve giinliik raporlarinin saklama
stiresi iliskili oldugu belgelerin saklama siiresinden daha kisa olamaz.

(3) Zorunlu hallerde veya olaganiistii durumlarda el yazisiyla atilan paraf,
kaybolmayacak ve kagida islemesini saglayacak mavi kalemle atilir. Fiziksel ortamda
hazirlanan belgelerde paraflar, belgenin sadece idarede kalacak niishasinda, yazi alaninin
sonunda ve sol kenarinda yer alir (Ornek 19/B).

Koordinasyon

MADDE 22- (1) Idare iginde birden fazla birimin is birligi ile hazirlanan ve yetkili
makamin imzasma sunulan belgelerde, belgeyi hazirlayan birime ait paraf hiyerarsisinden
sonra “Koordinasyon” se¢imi yapilir ve is birligine dahil olan ilgililerin unvanlari, adlar1 ve
soyadlar1 belirtilir (Ornek 20).

Belge dogrulama bilgileri

MADDE 23- (1) Elektronik ortamda giivenli elektronik imza ile imzalanan belgelerde,
“Iletisim bilgileri” alanmin {ist smirmm belirleyen ¢izginin iizerinde iki satirlik alanmn ilk
satirinda “Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.” ibaresi bulunur. Belge
dogrulama bilgilerini igeren “belge dogrulama kodu” ikinci satirda, “karekod” ise “Iletisim
bilgileri” alaninin en sag kisminda yer alir (Ornek 21).

(2) Belge dogrulama islemi, dogrulama kodu ve karekod ile Dijital Tiirkiye (e-Devlet)

iizerinden saglanir.

Tletisim bilgileri

MADDE 24- (1) lletisim bilgileri; solda belgeyi gonderen idarenin adresini, posta
kodunu, telefonunu, faks numarasini, e-posta adresini, kayith elektronik posta (KEP) adresini
ve internet adresini; sagda bilgi alinacak kisinin adini, soyadini, unvanini ve telefon
numarasini icerecek sekilde sayfa sonuna yazilir ve ¢izgi ile ayrilir (Ornek 21).

Mehmet AYDOGDU - Sivas Tapu Miid. 66



Gizlilik dereceli belgeler

MADDE 25- (1) “Hizmete Ozel” gizlilik derecesi bulunan belgelerin hazirlanmasi,
kaydedilmesi, saklanmasi, gonderilmesi, alinmasi ve diger islemleri elektronik ortamda
gerceklestirilir.

(2) “Ozel” ve iistii gizlilik dereceli belgelerin hazirlanmasi, kaydedilmesi, saklanmasi,
gonderilmesi, alinmasi ve diger islemler ilgili mevzuatta belirtilen hiikiimlere uygun olarak
fiziksel ortamda gergeklestirilir.

(3) Belgenin imzacist olan yetkili makam, belgeye ait gizlilik derecesinin
belirlenmesinden sorumludur.

Siireli ve Kkisiye 0zel yazismalar

MADDE 26- (1) Giivenli elektronik imza ile imzalanan siireli belgelerde “ACELE”
veya “GUNLUDUR” ibaresine iistveride ve iist yazi iizerinde yer verilir. “GUNLUDUR”
ibaresi tagtyan belgelere cevap verilmesi gereken siire veya tarih, metin i¢inde ve ilgili tistveri
alaninda belirtilir.

(2) “ACELE” ibaresi tasiyan belgeye derhal ve siiratle; “GUNLUDUR” ibaresi tastyan
belgeye belirtilen siire i¢cinde cevap verilir.

(3) Elektronik ortamda veya zorunlu hallerde ya da olaganiistii durumlarda hazirlanan
siireli belgelerde “ACELE” veya “GUNLUDUR” ibaresi yazi alanmnin sag iist kdsesinde
kirmizi renkli olarak belirtilir (Ornek 19/A, 19/B). Birden fazla sayfali belgelerde “ACELE”
veya “GUNLUDUR” ibaresi sadece birinci sayfada belirtilir (Ornek 9).

(4) “KISIYE OZEL” ibaresi, belgenin ilgilisine teslim edilmesini ve sonrasinda
yiiriitiilecek siireci ifade eder.

(5) “KISIYE OZEL” ibaresi tasiyan belgenin zarfi acilmadan zarf iizerinde yer alan
bilgiler, yetkili birimce EBYS’ye veya kurumsal belge kayit sistemine kaydedilir ve ilgilisine
teslim edilir. “KISIYE OZEL” ibaresi tasiyan belge iizerinde yalmizca ilgili kisi tasarruf
hakkina sahiptir ve ilgilinin talebi ile EBYS’ye kaydedilir.

Sayfa numarasi
MADDE 27- (1) Birden fazla sayfa tutan belgelere sayfa numarasi verilir. Sayfa
numarasi, iletisim bilgilerinin altinda ve sayfanin ortasinda, toplam sayfa sayisinin kagincisi

oldugunu gosterecek sekilde belirtilir (Ornek 9).

Ustveri elemanlan

MADDE 28- (1) Giivenli elektronik imza ile imzalanan belgelerde asgari olarak -
Yazisma Teknik Rehberi’nde belirtilen tistveri elemanlart kullanilir. e-Yazisma Teknik
Rehberi’nde belirtilen iistveri elemanlar ile birlikte ilgili mevzuatta belirtilen standartlara
uygun lstveri elemanlar1 da kullanilabilir.
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(2) Idare, ihtiyacina binaen birinci fikrada belirtilen iistveri elemanlarina ilave olarak
iistveri elemanlar1 kullanabilir.

(3) Elektronik ortamda giivenli elektronik imza ile imzalanan belgenin istveri
elemanlari, belgenin ayrilmaz bir biitiiniidiir. Tarih ve say1 gibi belge goriintiisii lizerinde yer

alan bilgiler ile iistveride yer alan bilgiler arasinda fark olamaz.

DORDUNCU BOLUM
Belgenin Cogaltilmasi, Gonderilmesi, Alinmasi ve iade Edilmesi

Belgenin ¢ogaltilmasi

MADDE 29- (1) Giivenli elektronik imza ile imzalanan belgenin g¢ogaltilmasi,
yetkilendirilmis gorevliler tarafindan ¢ikti alinarak gergeklestirilir. Cogaltilan giivenli
elektronik imzali belgenin dogrulama islemi, 23 iincli maddenin ikinci fikrasinda belirtildigi
sekilde yapilir.

(2) Zorunlu hallerde veya olaganiistii durumlarda ya da bu Yonetmeligin yiiriirliige
girdigi tarihten Once fiziksel ortamda hazirlanan bir belgeden 6rnek ¢ikartilmasi halinde,
¢ogaltilan belgenin uygun bir yerine “ASLI GIBIDIR” ibaresi konulur ve yetkilendirilmis
gorevli tarafindan ad, soyad, unvan ve tarih belirtilmek suretiyle imzalanir. Bu sekilde

cogaltilan belge, asil belge gibi kabul edilir.

Belgenin elektronik ortamda gonderilmesi ve alinmasi

MADDE 30- (1) Giivenli elektronik imza ile imzalanan belgelerin gonderilmesi ve
alinmas1 iglemlerinin, elektronik ortamda ilgili mevzuatla yetki verilmis {iglincli bir taraf
araciliftyla kayit altina alinarak yapilmasi esastir. Ancak idareler arasinda giivenli elektronik
imzal1 belgelerin gonderilmesi ve alinmasi iglemleri, taraflarca yapilacak anlagmalar
cercevesinde ve kayit altina alinmak kaydiyla baska bir iletim mekanizmasiyla da yapilabilir.

(2) Giivenli elektronik imza ile imzalanan belgeler, veri depolama araglariyla da
iletilebilir. Bu durumda gonderme ve alma islemine iliskin kayit tutulur.

(3) Idare, resmi yazisma kapsaminda kendisine iletilen ve e-Yazisma Teknik
Rehberi’ne uygun sekilde hazirlanmis belgeleri isleme koymakla yiikiimliidiir.

(4) Idare, baska bir idareden kendisine resmi yazisma kapsaminda iletilen ve e-
Yazigsma Teknik Rehberi’nde tanimlanan kurallara uygun sekilde hazirlanmamis bir belgeyi
reddetme hakkina sahiptir. Bu durumda, kendisine iletilen belgeyi reddeden idare, gonderen
idareye bu durumu sebepleriyle birlikte belgenin kendisine ulastigi tarihi takip eden ikinci is
giiniiniin sonuna kadar bildirir.

(5) Resmi yazigma kapsaminda idare disina gonderilen giivenli elektronik imza ile
imzalanan belgeler, gerekli hallerde elektronik olarak sifrelenir. Elektronik belgelerin
sifrelenmesi islemi e-Yazigma Teknik Rehberi’nde tanimlandig: sekilde yapilir. Kullanilacak
sifreleme sertifikalar1 yetkili elektronik sertifika hizmet saglayicilarindan temin edilir.
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(6) e-Yazisma Teknik Rehberi’nde tamimlanan sifreleme mekanizmasina uygun
sekilde kendilerine sifreli belge iletilebilmesini talep eden idareler, kendileri i¢in elektronik
sifreleme sertifikas1 temin eder. Idareler icin olusturulan elektronik sifreleme sertifikalari
DETSIS iizerinden paylasilir. idareler, elektronik sifreleme sertifikasina sahip olmasi sartiyla
diger idarelerden resmi yazigma kapsaminda kendilerine gonderilen ve e-Yazisma Teknik
Rehberi’ne uygun sekilde sifrelenmis belgeleri kabul etmekle yiikiimliidiir. Idareler, karsilikl
olarak iizerinde anlasmak kosuluyla, e-Yazisma Teknik Rehberi’nde tanimlanan sifreleme
mekanizmasindan farkli sifreleme mekanizmalari kullanabilir.

(7) Idare, e-Yazisma Teknik Rehberi’nde tanimlandig1 sekilde sifrelenerek kendisine
gonderilen resmi yazisma kapsamindaki bir belgenin sifresini acamazsa veya belgenin
sifresini agmakla birlikte belge igeriginin e-Yazisma Teknik Rehberi’nde belirtilen sifreleme
mekanizmasi i¢in tamimlanan ozellikleri tasimadigini belirlerse bu belgeyi reddeder ve
durumu sifreli belgenin kendisine ulastig1 giinii takip eden ikinci is giiniinlin sonuna kadar
kendisine iletilen sifreli belgeyi tanimlayan bilgilerle birlikte, belgeyi gonderen idareye
bildirir ve hem bu bildirimi hem de kendisine iletilen sifreli belgeyi kayit altina alir. Idarenin
bildirimde bulunmamasi halinde, gonderilen sifreli belge agilmis, icerigine erisilmis ve bu
belgenin e-Yazigsma Teknik Rehberi’ne uygun sekilde hazirlandigi kabul edilmis sayilir.

Belgenin fiziksel ortamda gonderilmesi ve alinmasi

MADDE 31- (1) Muhatabma elektronik olarak iletiminin mimkiin olmadig:
durumlarda, yetkilendirilmis gorevliler tarafindan ciktist alinan giivenli elektronik imzali
belge, elektronik ortamdaki aslina erisim amaci ile fiziksel ortamda gonderilir. Fiziksel
ortamda alnan belgenin dogrulama islemi, 23 iincii maddenin ikinci fikrasinda belirtildigi
sekilde gerceklestirilir. Dogrulamasi yapilan belge, muhatap idare tarafindan isleme alinir.

(2) Belge zarflanarak muhatabina iletildiginde baslik bilgisi, ihtiya¢c duyulmasi halinde
gonderen idarenin adres bilgisi, belgenin tarihi ve sayis1 zarfin sol {ist kosesine; muhatabin adi
ve adres bilgisi zarfin ortasina kisaltma kullanilmadan yazilir. Varsa siire ve kisiye 6zel bilgisi
(ACELE, GUNLUDUR, KISIYE OZEL), iistte olmak iizere, zarfin sag {ist kdsesinde kirmizi
renkli biiyiik harflerle belirtilir (Ornek 22).

(3) “Hizmete Ozel” haricindeki gizlilik dereceli belgelerin gerekli giivenlik tedbirleri
almarak fiziksel ortamda gonderilmesi esastir. Ancak 23/10/2010 tarihli ve 27738 sayili
Resmi Gazete’de yayimlanan “Kamu Kurum ve Kuruluslari ile Gergek ve Tiizel Kisilerin
Elektronik Haberlesme Hizmeti I¢inde Kodlu veya Kriptolu Haberlesme Yapma Usul ve
Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik”in 2 nci maddesinde yetkili kilinan idareler, gizlilik dereceli
belgeleri gerekli giivenlik tedbirlerini almak sartiyla giivenli elektronik imza ile imzalayarak
elektronik ortamda da gonderebilir.

(4) Idareye fiziksel ortamda gelen belgenin alindig1 tarih ile belgeye ait iistveriler
EBYS’ye veya kurumsal belge kayit sistemine kaydedilir.
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(5) Idareler, fiziksel ortamda alman belgeler icin gelen belge kaydinda kullanacaklari
etikette/kasede en az Ornek 23’te belirtilen unsurlara yer verir. Etiket/kase, iist yazinin ilk
sayfasinin 6n veya arka yiizline basilir.

(6) Birime fiziksel ortamda gelen belgelerle ilgili havale, talimat ve benzeri islemler,
iist yazinin ilk sayfasinin 6n veya arka yiiziine kase basilarak belge tizerinde gosterilebilir. Bu
kasenin sekli ilgili birimler tarafindan belirlenir.

(13

(7) Kigsiler tarafindan idareye yazilan dilekgelerin; arz ederim.” seklinde
bitirilmemesi veya “... rica ederim.” ibaresiyle ya da baska ibarelerle bitirilmesi dilek¢enin

isleme alinmasina engel degildir.

Belgenin iade edilmesi

MADDE 32- (1) idareye muhatabi olmadigi halde elektronik ortamda giivenli
elektronik imzali bir belge gelmesi durumunda, belgenin muhatab1 olunmadig: bilgisi ve s6z
konusu belgeye iliskin tanimlayici bilgiler, gonderene elektronik ortamda iletilir. Ancak asil
muhatabin agikc¢a belli olmasi durumunda, belge muhataba iletilebilir ve gonderen idareye
bilgi verilebilir. Bu durumda belgenin bir kopyas1 elektronik ortamda muhafaza edilir.

(2) Idareye muhatabi olmadig: halde fiziksel ortamda gelen bir belgenin asil muhatab:
anlasilamiyorsa gonderene iade edilir. Ancak asil muhatabin agik¢a belli olmasi durumunda,
gerektiginde belgenin bir sureti alinarak asli muhatabina gonderilir ve belgeyi gonderene de
bilgi verilir.

BESINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Goriis, bilgi ve belge taleplerinde siire

MADDE 33- (1) Idare ici ve idare dis1 goriis, bilgi ve belge talep yazilar giinlii
yazilir. Idareler, ilgili mevzuattaki 6zel hiikiimler sakli kalmak kaydiyla siire belirtilmeyen
belge taleplerini, talebin kendilerine ulagsmasindan itibaren en gec¢ bes is giinii; siire
belirtilmeyen bilgi ve goriis taleplerini ise talebin kendilerine ulasmasindan itibaren en geg on
bes is giinii iginde yerine getirir. Talebin ulastig1 tarih, elektronik ortamda gelen talepler igin
ilgili yazinin EBYS’ye giris kaydinin yapildig1 zamani; fiziksel ortamda gelen talepler igin ise
ilgili yazinin EBYS’ye veya kurumsal belge kayit sistemine girdigi zamani ifade eder.

Tekit yazisi
MADDE 34- (1) Belgeye siiresi iginde cevap verilmemesi durumunda muhataba tekit
yazis1 yazilabilir (Ornek 24).

Uygun yazilmayan belgeler

MADDE 35- (1) Bu Yonetmelige uygun olarak yazilmayan belgelere verilecek cevabi
yazilarda, bu Yonetmeligin ilgili maddeleri belirtilmek suretiyle muhatap uyarilabilir. S6z
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konusu durumun devam etmesi halinde, siireli belgeler hari¢ miiteakip belgeler gerekgesi
belirtilerek iade edilebilir.

Diizenleme yetkisi ve kilavuz hazirlanmasi

MADDE 36- (1) Cumhurbaskanhig Idari Isler Baskanhiginca, bu Y&netmeligin
uygulama birliginin saglanmas1 ve idari isleyisin verimli yiiriitiilebilmesi amaciyla “Resmi
Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik Kilavuzu” hazirlanir ve
duyurulur.

(2) Idareler, resmi yazismalarla ilgili olarak bu Y&netmelige aykir1 olmamak kaydiyla
ek diizenleme yapabilir.

(3) Bu Yonetmelik ile ilgili egitim stratejilerini belirlemeye ve koordinasyonu
saglamaya, ortaya c¢ikabilecek tereddiitleri gidermeye ve gerektiginde uygulamaya yonelik
esaslar1 diizenlemeye Cumhurbaskanligi idari isler Baskanlig: yetkilidir.

Yiiriirlikten kaldirilan mevzuat ve atiflar

MADDE 37- (1) 15/12/2014 tarihli ve 2014/7074 sayili Bakanlar Kurulu Karar ile
ylrlrlige konulan Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
yirtrlikten kaldirilmistir.

(2) Diger mevzuatta, birinci fikrada belirtilen miilga yonetmelige yapilan atiflar bu

Yonetmelige yapilmis sayilir.

EBYS’lerin uyumlu hale getirilmesi

GECICI MADDE 1- (1) Bu Yénetmeligin yiiriirliige girdigi tarihten énce kurulan
EBYS’ler, idarelerce alt1 ay icinde bu Yonetmelik hiikiimlerine uyumlu hale getirilir. Bu
Yonetmeligin yiiriirliige girdigi tarihten sonra kurulacak olan EBYS’ler, bu Yonetmelik
hiikiimlerine uyumlu sekilde kurulur.

(2) 30 uncu maddenin birinci fikrasinda belirtilen giivenli elektronik imza ile
imzalanan belgelerin, elektronik ortamda gonderilmesi ve alinmasi islemlerini saglamak
amaciyla yetki verilmis l¢iincii taraf araciligiyla olusturulacak kullanici hesaplarini temin
etmeyen idareler, bu Yonetmeligin yiiriirliige girdigi tarihten itibaren ii¢ ay iginde kullanict
hesaplarini temin ederek DETSIS e kaydeder ve faal olarak kullanimini saglar.

Yiiriirlik
MADDE 38- (1) Bu Yonetmelik yayimmini takip eden ayim birinci giinii yiriirliige

girer.

Yiiriitme
MADDE 39- (1) Bu Yo6netmelik hiikiimlerini Cumhurbagkani yiiriitiir.
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Ekleri gormek icin tiklayiniz
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https://mevzuat.gov.tr/mevzuatmetin/21.5.2646-Ek.pdf

KURUMSAL LOGO ORNEKLERI

Tek Logonun Ortali Olarak Kullanilmasi ()rneg“i:

ORNEK 1

CUMHURBASKANLIGI IDARI iISLER BASKANLIGI

0,5cm. j

* ¥ x
VA
X

"‘,{ * ¥ *
T.C.

Hukuk ve Mevzuat Genel Miidiirliigii

Tek Logonun Solda Kullanilmasi Ornegi:

v

0,5cm
1,5cm.
T.C.
SAGLIK BAKANLIGI
iki Logonun Kullanilmasi Ornegi:
¢ 0,5cm. 15cm.
x
D T.C. <“—>
ENERJI VE TABIii KAYNAKLAR BAKANLIGI
1,5 cm. Maden Tetkik ve Arama Genel Midiirliigii L5cm.
1,5cm. CELE
,«06 GO ‘
l T.C : 5
. . T - ‘—>
. 5 3 ’
TARIM VE ORMAN BAKANLIGI 5 /% Jo
1,5 cm. Orman Genel Miidiirliigii Usmé[\ ] 15em.
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ORNEK 2
BASLIK ORNEKLERI

Merkez Teskilati Ornegi:

T.C.
CUMHURBASKANLIGI

T.C.
CUMHURBASKANLIGI IDARI ISLER BASKANLIGI
Destek ve Mali Hizmetler Genel Miidiirliigi

T.C.
ADALET BAKANLIGI
Ceza Isleri Genel Miidiirliigii

Bagli Idare Ornegi:

T.C.
CUMHURBASKANLIGI
[letisim Baskanlig

T.C.
TARIM VE ORMAN BAKANLIGI
Orman Genel Miidiirliigii

flgili idare Ornegi:

T.C.
ENERJI VE TABII KAYNAKLAR BAKANLIGI
Eti Maden Isletmeleri Genel Miidiirliigii

Mliskili idare Ornegi:

T.C.
REKABET KURUMU BASKANLIGI
Kararlar Dairesi Baskanlig1

Yerinden Yonetim Idaresi Ornegi:

T.C.
KOCAELI BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
Yazi Isleri ve Kararlar Dairesi Baskanhi1

T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Edebiyat Fakiiltesi Dekanlig1
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Tasra Teskilat1 i1 idaresi Ornegi:

T.C.
ERZURUM VALILIGI
il Emniyet Miidiirliigii

Tasra Teskilati Tlce Idaresi Ornegi:

T.C.
GCAYCUMA KAYMAKAMLIGI
flge Saghik Miidiirliigii

T.C.
FATSA KAYMAKAMLIGI
flge Milli Egitim Miidiirliigii
Dumlupinar flkokulu

Dis Temsilcilik idaresi Ornegi:

T.C.
LONDRA BUYUKELCILIGI

T.C.
LEFKOSA BUYUKELCILIGI
Basin Miisavirligi

Bolge Teskilati idaresi Ornegi:

T.C.
TARIM VE ORMAN BAKANLIGI
Orman Genel Miidiirligii
Ankara Orman Bolge Miidiirligi

T.C.
ORMAN GENEL MUDURLUGU
Ankara Orman Bolge Midiirligi
Kizilcahamam Orman Isletme Miidiirliigii

Dogrudan Merkezi Teskilata Bagli Tasra Teskilati idaresi Ornegi:

T.C.
HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI
Gelir Idaresi Bagkanlig
Diyarbakir Vergi Dairesi Baskanligi
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SAYIL, TARIH VE KONU ORNEGI

T.C.
CUMHURBASKANLIGI IDARI ISLER BASKANLIGI
Hukuk ve Mevzuat Genel Miidiirliigii

2 satir bosluk ;
Say1 - E-68103562-823.02-138739
Konu : Resmi Gazete [lan Ucreti

ORNEK 3

21.08.2019

Tiirkiye Cumhuriyeti Devlet Teskilat1 Numarasi Standart Dosya Plan1 Kodu

Belge Kayit Numarasi

Belgenin  hazirlanma  siireci
(Elektronik Ortam, Zorunlu Hal
veya Olaganiistii Durum) ~_

T~

A—A— A

E-68103562-823.02-138739

Z-68103562-804.02-138740

0-68103562-823.02-1
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ORNEK 4
MUHATAP ORNEKLERI
Cumbhurbaskanligina Hitap Durumu:

CUMHURBASKANLIGINA

CUMHURBASKANLIGI IDAR{ ISLER BASKANLIGINA

Tek Cumhurbaskanm1 Yardimcisi Olmasi Durumu:

CUMHURBASKANI YARDIMCISINA

Birden Fazla Cumhurbaskan Yardimecisi Olmasi Durumu:

CUMHURBASKANI YARDIMCISINA
(Saym Adi SOYADI)

Idare Biriminin Belirtilmemesi Durumu:

MILLI EGITIM BAKANLIGINA

YUKSEKOGRETIM KURULU BASKANLIGINA

Idare Biriminin Belirtilmesi Durumu:

CUMHURBASKANLIGI IDARI ISLER BASKANLIGINA
(Hukuk ve Mevzuat Genel Miidiirliigi)

iCISLERI BAKANLIGINA
(Hukuk Hizmetleri Genel Midiirliigii)

ANKARA VALILIGINE
(i1 Milli Egitim Miidiirliigii)
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ORNEK 5

MUHATAP ORNEKLERI
(Adres Bilgisine, Kisi Adina ve Unvanina Yer Verilmesi Durumu)

Muhatabin Adresine Yer Verilmesi Durumu:

METEOROLOJI GENEL MUDURLUGUNE
Kitukeil Alibey Caddesi No:4
06120 Kalaba, Kecioren/ANKARA

TURKIYE FUTBOL FEDERASYONUNA
TFF Hasan Dogan Milli Takimlar Kamp ve Egitim Tesisleri
Cayagzi1 Koyii Riva/ Beykoz/ ISTANBUL

Mubhatabin Gergek Kisi Olmasi Durumu:

Saym Adi SOYADI
Devlet Denetleme Kurulu Baskani

Saym Adi SOYADI
Cumbhuriyet Mah. Adakale Sokak No: 6/A
06430 Cankaya/ANKARA
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ORNEK 6/A

MUHATAP ORNEKLERI
(Belgenin Dogrudan Baglvilgili/iliskili idarelere Gonderilmesi Durumunda)

Bagli Idare Ornegi:

DEVLET ARSIVLERI BASKANLIGINA

VAKIFLAR GENEL MUDURLUGUNE

flgili idare Ornegi:

SOSYAL GUVENLIK KURUMU BASKANLIGINA

TURKIYE PETROLLERI ANONIM ORTAKLIGI GENEL MUDURLUGUNE

Mliskili idare Ornegi:

KAMU IHALE KURUMU BASKANLIGINA
ORNEK 6/B
MUHATAP ORNEKLERI
(Belge Hakkinda Bagh veya llgili Olunan idarenin Bilgilendirilmesi Durumunda)

Bagli idare Ornegi:

KULTUR VE TURIZM BAKANLIGINA
(Vakiflar Genel Miidiirligii)

flgili idare Ornegi:

SANAYI VE TEKNOLOJi BAKANLIGINA
(Kiigiik ve Orta Olgekli Isletmeleri Gelistirme ve Destekleme Idaresi Baskanlig1)

ENERJi VE TABiI KAYNAKLAR BAKANLIGINA
(Tiirkiye Petrolleri Anonim Ortaklig1 Genel Miidiirliigii)
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ORNEK 7
ILGi ORNEGI

T.C.
AILE, CALISMA VE SOSYAL HiZMETLER BAKANLIGI
Calisma Genel Midiirligii

Say1 : E-41515602-902.02-1045421 04.10.2019
Konu : Personel Alimi1 Hakkinda Goriis Talebi

CUMHURBASKANLIGI IDARI ISLER BASKANLIGINA
(Personel ve Prensipler Genel Miidiirliigii)

2 satir bosluk

flgi : a) Ticaret Bakanlhiginin (Personel Genel Miidiirliigii) 01.09.2019 tarihli ve E-35799330-902.02-
1042579 sayil1 yazisi.
b) 12.09.2019 tarihli ve E-41515602-902.02-1014125 sayili yazimiz.

¢) Sosyal Giivenlik Kurumu Bagkanliginin 20.09.2019 tarihli ve E-13930610-902.02-1458755 sayil1 yazisi.
¢) 30.09.2019 tarihli ve E-74073113-902.02-159789 sayil1 yaziniz.

Adi1 SOYADI
Bakan a.
Bakan Yardimcisi

Ek:
1-  Tlgi (a) Yaz1 (2 Sayfa)
2-  1lgi (c) Yaz1 (1 Sayfa)

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmustir.
Belge Dogrulama Kodu: ABCDE-FGHIJ-KLMNO-PRSTUV Belge Dogrulama Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/ailevecalisma-ebys

Emek Mahallesi, 17. Cadde No:13 PK:06520 Cankaya-ANKARA Bilgiicin:  Adi SOYADI o]
Telefon No: (0 312) 123 45 67 Faks No: (0 312) 123 45 68 Unvan

e-Posta: ............. @ailevecalisma.gov.tr Internet Adresi: www.ailevecalisma.gov.tr/cgm

Kep Adresi: ailevecalisma@hs01.kep.tr Telefon No: (0312) 1234567
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ORNEK 8
METIN ORNEGI

ilgi Olmamasi Durumunda Metnin Baslangic Noktasi:

T.C.
HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI
Muhasebat Genel Midiirligi

Say1 : E-25358323-843.03-1410845 14.09.2019
Konu :2018 Yili Kesin Hesap Calismalari

2 satir bosluk

Paragraf Bas STRATEJI VE BUTCE BASKANLIGINA
1,25 cm. bosluk

2 satir bosluk

Adi1 SOYADI
Bakan a.
Bakan Yardimecisi

ilgi Olmasi Durumunda Metnin Baslangic Noktas::

T.C.
KULTUR VE TURIZM BAKANLIGI
Kiiltiir Varliklar1 ve Miizeler Genel Midiirligii

Say1 : E-95245679-934.01.19-1319950 22.08.2019
Konu :Malzeme Alimi Odemesi

DEVLET MALZEME OFiSi GENEL MUDURLUGUNE
2 satir bosluk
Ilgi : 19.08.2019 tarihli ve E-45808673-105.04.05.01- 2388615 sayili yaziniz.

1 satir bosluk

Adi1 SOYADI
Kiiltiir Varliklar1 ve Miizeler Genel Muduri
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ORNEK 9
BIiRDEN FAZLA SAYFALI BELGE ORNEGI

T.C.
ADALET BAKANLIGI
Strateji Gelistirme Baskanligi

GUNLUDUR
Say1  :E-21509278-903.06.01-595742 20.08.2019
Konu : Emeklilik Talebi (Ad1 SOYADI)

PERSONEL GENEL MUDURLUGUNE
2 satir bosluk i

flgi :a) Adi SOYADI’nin 10.08.2019 tarihli dilekgesi.
b) Hukuk Hizmetleri Genel Miidiirliigiiniin 12.08.2019 tarihli ve E-50316838-901-2568799 sayili yazisi

1 satir bosluk

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmigtir.
Belge Dogrulama Kodu: ABCDE-FGHIJ-KLMNO-PRSTUV  Belge Dogrulama Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/adaletbakanligi-ebys

T.C. Adalet Bakanligi 06659 Kizilay-Cankaya-ANKARA Bilgi i¢in:  Adi SOYADI

Telefon No: (0 312) 123 45 67 Faks No: (0 312) 123 45 68 Unvan

e-Posta: ............. @adalet.gov.tr Internet Adresi: www.adalet.gov.tr

Kep Adresi: adalet@hs01.kep.tr Telefon No: (0312) 1234567  mg7sisss,
1/2
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2 - 4 satir bosluk

Adi1 SOYADI
Strateji Gelistirme Bagkani

Ek:
1-  Tlgi (a) Dilekge (2 Sayfa)
2-  1lgi (b) Yaz1 (1 Sayfa)

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmustir.
Belge Dogrulama Kodu: ABCDE-FGHIJ-KLMNO-PRSTUV  Belge Dogrulama Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/adaletbakanligi-ebys

T.C. Adalet Bakanligi 06659 Kizilay-Cankaya-ANKARA Bilgi icin:  Adi SOYADI
Telefon No: (0 312) 123 45 67 Faks No: (0 312) 123 45 68 Unvan
e-Posta: ............. @adalet.gov.tr Internet Adresi: www.adalet.gov.tr

Kep Adresi: adalet@hs01.kep.tr Telefon No: (0312) 1234567
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ORNEK 10
iMZA ORNEKLERI

Imza Yetkisi Devrinde Imza Ornegi:

Adi1 SOYADI
Bakan a.
Bakan Yardimcisi

Adi SOYADI
Idari Isler Bagkan: a.
Destek ve Mali Hizmetler Genel Miidir

Adi1 SOYADI
Niifus ve Vatandaslik Isleri Genel Midiri a.
Kimlik Kartlar1 Daire Baskan1

Adi1 SOYADI
Vali a.
Vali Yardimcisi

Adi1 SOYADI
Biiyiiksehir Belediye Bagkani a.
Genel Sekreter

Prof. Dr. Ad1 SOYADI
Rektor a.
Rekt6r Yardimeisi

Vekilet Durumunda imza (")rneg“i:

Ad1 SOYADI
Temel Egitim Genel Midur V.

Adi1 SOYADI
Strateji Gelistirme Bagkan V.

Adi1 SOYADI
Belediye Baskan V.

Prof. Dr. Adi SOYADI
Rektor V.
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ORNEK 11

IKi YETKILININ BIRLIKTE iMZALADIGI BELGE ORNEGI

Adi1 SOYADI Adi1 SOYADI
Genel Midir Yardimcisi Devlet Malzeme Ofisi Genel Mduri

IKIiDEN FAZLA YETKILININ BIRLIKTE iIMZALADIGI BELGE ORNEGI

Adi SOYADI Adi SOYADI Adi SOYADI
Devlet Malzeme Ofisi Genel Miiduriu Genel Miidiir Yardimcisi Kalite Kontrol Daire Bagkani

Mehmet AYDOGDU - Sivas Tapu Miid. 85



ORNEK 12

EK ORNEKLERI

Bir Adet Ek Olmasi Durumu:
Adi1 SOYADI
Bakan
Ek: Kararname Taslag: (13 Sayfa)
Birden Fazla Ek Olmasi Durumu:
Adi1 SOYADI

Halk Sagligi Genel Mudri

Ek:
1- Yonetmelik Taslagi (12 Sayfa)
2- Dosya (1 Adet)

Ekin Liste Olarak Diizenlenmesi Durumu:

Adi1 SOYADI
Giivenlik Isleri Genel Mudurii

Ek: Ek Listesi (10 Adet)
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ORNEK 13

EK LIiSTESi ORNEGI

> 4 ¥
T.C.
CUMHURBASKANLIGI IDARI ISLER BASKANLIGI
Destek ve Mali Hizmetler Genel Miidiirliigi

Say1  :E-67915368-645-141116 26.08.2019
Konu : Ulusal Elektronik Tebligat Sistemi (UETS)
Surecleri

POSTA VE TELGRAF TESKILATI ANONIM SIRKETI GENEL MUDURLUGUNE

flgi : a) 14.06.2019 tarihli ve E-39998445-123.09-1963 sayil1 yaziniz.
b) 28.06.2019 tarihli ve E-67915368-645-119581 sayil1 yazimiz.
c) 18.07.2019 tarihli ve E-39998445-123.09-2463 sayili yaziniz.

Adi1 SOYADI
Idari Isler Baskam a.
Destek ve Mali Hizmetler Genel Mudiiri

Ek: Ek Listesi (7 Adet)

Bu belge, guvenli elektronik imza ile imzalanmistir.

Belge Dogrulama Kodu: ABCDE-FGHIJ-KLMNO-PRSTUV Belge Dogrulama Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/tcchb-ebys
Cumbhurbaskanlig Kiilliyesi 06560 Bestepe-ANKARA Bilgiicin:  Adi SOYADI EiszEgsam:
Telefon No: (0 312) 123 45 67 Faks No: (0 312) 123 45 68 Unvan =it
e-Posta: ..ovvviiiennnnn. @tcch.gov.tr Internet Adresi: www.tcch.gov.tr

Kep Adresi: cumhurbaskanligi@hs01.kep.tr Telefon No: (0312) 1234567 :
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EK LISTESI

1- flgi (a) Yaz1 (3 Sayfa)

2- Ilgi (b) Yaz1 (5 Sayfa)

3- Ilgi (c) Yaz1 (2 Sayfa)

4- Bagvuru Formu (1 Sayfa)

5- Aktivasyon Formu (1 Sayfa)

6- API Destegine Iliskin Taahhiitname (1 Sayfa)

7- Entegrasyon Destegine iliskin Taahhiitname (3 Sayfa)

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmustir.

Belge Dogrulama Kodu: ABCDE-FGHIJ-KLMNO-PRSTUV Belge Dogrulama Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/tcchb-ebys
Cumbhurbaskanlig Kiilliyesi 06560 Bestepe-ANKARA Bilgi icin:  Adi SOYADI EisizEsss
Telefon No: (0 312) 123 45 67 Faks No: (0 312) 123 45 68 Unvan it
e-POSta; vvvennn @tccb.gov.tr Internet Adresi: www.tcch.gov.tr

Kep Adresi: cumhurbaskanligi@hs01.kep.tr Telefon No: (0312) 1234567 &
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ORNEK 14

DAGITIM ORNEKLERI

Ek ve Dagitim Basliginin Birlikte Olmasi Durumu:

Adi1 SOYADI
Cumhurbaskan1 Yardimcisi

Ek: Ilgi (a) Yaz1 (1 Sayfa)
Dagitim:

Adalet Bakanligina
Hazine ve Maliye Bakanligina

Sadece Dagitim Basliginin Olmasi Durumu:

Adi1 SOYADI
Idari Isler Baskam

Dagitim:
Disisleri Bakanligina
Hazine ve Maliye Bakanligina
Milli Savunma Bakanligina
Dagitimin Geregi ve Bilgi Seklinde Olmasi Durumu:

Adi SOYADI

Bakan

Dagitim:
Geregi: Bilgi:
Hazine ve Maliye Bakanligina Tiirkiye Biiylik Millet Meclisi Bagkanligina
Icisleri Bakanligina
Bazi Dagitim Yerlerine Ek Konulmamasi Durumu:

Adi1 SOYADI

Sosyal Giivenlik Kurumu Bagkan

Ek:
1- Ilgi Yaz1 (1 Sayfa)
2- Dosya (1 Adet)

Dagitim:

Disigleri Bakanligina (Ek-1 Konulmadi)
Hazine ve Maliye Bakanligina

Milli Savunma Bakanligina (Ekler Konulmadi)
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ORNEK 15
DAGITIM LiSTESI ORNEGI

Dagitimin Ust Yazinin Devaminda Kullanilmasi Durumu:

b7
x MK %
¥ +
* 4 ¥
T.C.
CUMHURBASKANLIGI iDARI iSLER BASKANLIGI

Destek ve Mali Hizmetler Genel Miidiirliigi

Say1 1 E-67915368-010.03-141842 28.08.2019
Konu : Yonetmelik Taslagi Degerlendirme Toplantisi

DAGITIM YERLERINE

Adi1 SOYADI
Idari Isler Baskani
Ek: Yonetmelik Taslag1 (12 Sayfa)
Dagitim:
Dagitim Listesi (21 Muhatap)
Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmigtir.
Belge Dogrulama Kodu: ABCDE-FGHIJ-KLMNO-PRSTUV Belge Dogrulama Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/tccb-ebys
Cumbhurbaskanlig Kiilliyesi 06560 Bestepe-ANKARA Bilgi i¢in:  Adi SOYADI _. :
Telefon No: (0 312) 123 45 67 Faks No: (0 312) 123 45 68 Unvan ¥
e-Posta: .................. @tceb.gov.tr Internet Adresi: www.tcch.gov.tr

Kep Adresi: cumhurbaskanligi@hs01.kep.tr Telefon No: (0312) 1234567
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DAGITIM LiSTESI

Adalet Bakanligina

Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler Bakanligina
Cevre ve Schircilik Bakanligina
Disisleri Bakanligina

Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanligina
Genglik ve Spor Bakanligina

Hazine ve Maliye Bakanligina

Milli Egitim Bakanligina

Milli Savunma Bakanligina

Saglik Bakanligina

Sanayi ve Teknoloji Bakanligina

Tarim ve Orman Bakanligina

Ticaret Bakanligina

Ulastirma ve Altyap1 Bakanligina
Devlet Denetleme Kurulu Bagkanligina
Milli Istihbarat Teskilat: Baskanligina
Bilgi Teknolojileri ve letisim Kurumu Baskanligina
Emniyet Genel Midiirliigiine

Gelir Idaresi Bagkanlhigina

Sosyal Giivenlik Kurumu Bagkanligina
Tiirkiye Is Kurumu Genel Miidiirliigiine

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmigtir.

Belge Dogrulama Kodu: ABCDE-FGHIJ-KLMNO-PRSTUV

Belge Dogrulama Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/tccb-eb

YS

Cumbhurbaskanlig Kiilliyesi 06560 Bestepe-ANKARA

Telefon No: (0 312) 123 45 67 Faks No: (0 312) 123 45 68

e-Posta: .................. @tccb.gov.tr internet Adresi: www.tcch.gov.tr
Kep Adresi: cumhurbaskanligi@hs01.kep.tr
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ORNEK 16
Dagitimin Belge Eki Olarak Kullanilmasi Durumu:

CUMHURBASKANLIGI IDARI ISLER BASKANLIGI
Destek ve Mali Hizmetler Genel Miidiirliigi

Say1 1 E-67915368-010.03-141842 28.08.2019
Konu : Yonetmelik Taslagi Degerlendirme Toplantisi

DAGITIM YERLERINE

Adi1 SOYADI
Idari Isler Bagkam
Ek:
1- Yonetmelik Taslag: (12 Sayfa)
2- Dagitim Listesi (22 Muhatap)
Bu belge, guivenli elektronik imza ile imzalanmigtir.
Belge Dogrulama Kodu: ABCDE-FGHIJ-KLMNO-PRSTUV Belge Dogrulama Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/tcch- ebyS
Cumhurbaskanligi Kiilliyesi 06560 Bestepe-ANKARA Bilgi icin:  Adi SOYADI g
Telefon No: (0 312) 123 45 67 Faks No: (0 312) 123 45 68 Unvan
e-Posta: .................. @tccb.gov.tr internet Adresi: www.tcch.gov.tr

Kep Adresi: cumhurbaskanligi@hs01.kep.tr Telefon No: (0312) 1234567
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EK-2

DAGITIM LiSTESI
Geregi: Bilgi:
Adalet Bakanligina Tirkiye Biiyiik Millet Meclisi Bagkanligina

Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler Bakanligina
Cevre ve Sehircilik Bakanligina

Disisleri Bakanligina

Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanligina

Genclik ve Spor Bakanligina

Hazine ve Maliye Bakanligina

Milli Egitim Bakanligina

Milli Savunma Bakanligina

Saglik Bakanligina

Sanayi ve Teknoloji Bakanligina

Tarim ve Orman Bakanligina

Ticaret Bakanligina

Ulastirma ve Altyap1 Bakanligina

Devlet Denetleme Kurulu Bagkanligina

Milli Istihbarat Teskilat: Baskanligina

Bilgi Teknolojileri ve letisim Kurumu Bagkanligina
Emniyet Genel Miidiirliigline

Gelir Idaresi Bagkanligina

Sosyal Giivenlik Kurumu Baskanligina
Tiirkiye Is Kurumu Genel Miidiirliigiine
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OLUR ORNEGI

CUMHURBASKANLIGI IDARI iISLER BASKANLIGI
Hukuk ve Mevzuat Genel Miidiirligii

Say1  :E-33397501-903.07.02-141868
Konu :Yurt Dis1 Gorevlendirme (Ad1 SOY ADI)

IDARI ISLER BASKANLIGI MAKAMINA

ORNEK 17

28.08.2019

Adi1 SOYADI

Hukuk ve Mevzuat Genel Mudiri

OLUR
Ad1 SOYADI
Idari Isler Bagkam

Ek : Davet Mektubu (2 Sayfa)

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmustir.

Belge Dogrulama Kodu: ABCDE-FGHIJ-KLMNO-PRSTUV Belge Dogrulama Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/tccb-ebys
Cumhurbagkanlhigi Kiilliyesi 06560 Bestepe-ANKARA Bilgi icin:  Adi1 SOYADI A &
Telefon No: (0 312) 123 45 67 Faks No: (0 312) 123 45 68 Unvan ;
e-Posta: .....................@tccb.gov.tr Internet Adresi: www.tcch.gov.tr

Kep Adresi: cumhurbaskanligi@hs01.kep.tr Telefon No: (0312) 1234567
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ORNEK 18/A
FiZIKSEL ORTAMDA HAZIRLANAN OLUR ORNEGI

GizLi
T.C.
ICISLERI BAKANLIGI
Emniyet Genel Midirliigi
Sayi  :Z-11837526-951.01.01-23453211 24.08.2019
Konu : ¢ Giivenlik

BAKANLIK MAKAMINA

ilﬂZ‘d
Adi1 SOYADI
Emniyet Genel Miduri

Uygun goriisle arz ederim.
(Tarih)
imza

Adi1 SOYADI
Bakan Yardimcisi

OLUR
(Tarih)
imza
Adi1 SOYADI
Bakan
20.08.2019 Sube Miidiirii : Ad1 SOYADI (Paraf)
20.08.2019 Daire Bagkam : Ad1 SOYADI (Paraf)
Ayranct Mahallesi Dikmen Caddesi No:11 06100 Bilgi i¢in: Adi SOYADI
Telefon No: (0 312) 123 45 67 Faks No: (0 312) 123 45 68 Unvan
e-Posta: .....................@egm.gov.tr internet Adresi: www.egm.gov.tr Telefon No: (0312) 1234567
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ORNEK 18/B
ARA KADEMELERI iICEREN OLUR ORNEGI

T.C.
ICISLERI BAKANLIGI
Strateji Gelistirme Bagskanlig1

Say1  : E-48154937-602.02-2587945 21.08.2019
Konu : Orta Vadeli Program Hazirlanmasi

BAKANLIK MAKAMINA

Adi SOYADI
Strateji Gelistirme Baskan1

Uygun goriisle arz ederim.
Adi1 SOYADI
Bakan Yardimcisi

OLUR
Adi1 SOYADI
Bakan

Ek: Komisyon Uyeleri Listesi (43 Kisi)

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmigtir.
Belge Dogrulama Kodu: ABCDE-FGHIJ-KLMNO-PRSTUV Belge Dogrulama Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/icisleribakanligi- ebys

Icisleri Bakanlhig1 Ek Bina Libya Cad. Becerikli Sok. No:16 06427 Ahmetler-ANKARA Bilgi icin:  Ad1 SOYADI s
Telefon No: (0 312) 123 45 67 Faks No: (0 312) 123 45 68 Unvan
e-Posta: . ..@icisleri.gov.tr Internet Adresi: www.strateji.gov.tr

Kep Adre3| |C|sler|@h301 kep.tr Telefon No: (0312) 1234567
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ORNEK 19/A

ELEKTRONIK BELGENIN YAZDIRILMASI DURUMUNDA PARAF ORNEGI

* ¥ %
¥

D 3
¥ ‘7/ +
¥ #
* 4 ¥
T.C.
CUMHURBASKANI iDARI ISLER BASKANLIGI

Hukuk ve Mevzuat Genel Miidiirliigii

GUNLUDUR
Say1 : E-68244839-170.01-159411 01.10.2019
Konu : Cumhurbaskani Karari
DISISLERI BAKANLIGINA
Adi1 SOYADI

Idari Isler Baskan V.

Ek: Karar Sureti (1 Sayfa)

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmustir.

Belge Dogrulama Kodu: ABCDE-FGHIJ-KLMNO-PRSTUV Belge Dogrulama Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/tccb-ebys
Cumhurbagkanlhigi Kiilliyesi 06560 Bestepe-ANKARA Bilgiicin:  Adi SOYADI B
Telefon No: (0 312) 123 45 67 Faks No: (0 312) 123 45 68 Unvan #23% 3

8-POSEA: e, @tccb.gov.tr Internet Adresi: www.tcch.gov.tr

Kep Adresi: cumhurbaskanligi@hs01.kep.tr Telefon No: (0312) 1234567
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*
¥

X _

\ A *
.

* 4 K

T.C.

CUMHURBASKANLIGI IDARI iISLER BASKANLIGI
Hukuk ve Mevzuat Genel Miidiirliigii

BELGE USTVERILERI
Ustveri Detaylar
Tarih 01.10.2019
BelgeNo E-68244839-170.01-159411
Belge ID FDOED29F-BD59-424C-9257-FD1COCDADG662
Konu Cumhurbagkani Karari

DagitimListesi

Disisleri Bakanligi

Ekler

Karar Sureti (1 sayfa)

lgiler -
Olusturan DETSIS Kodu: 68244839

Adi: Hukuk ve Mevzuat Genel Midiirligi
DosyaAdi E-68244839-17001-159411.eyp
SdpBilgisi Kod: 170.01

Ad: Mevzuat Isleri

Belge imzacilar

Kisi Gorev Amag Yetki Devreden | Vekalet Veren Tarih
Adi SOYADI Idari Isler Onay - Adi SOYADI 01.10.2019 19:51:21
Baskan V. Idari Isler Baskam
Belge Parafcilari
Kisi Gorev Amag Yetki Devreden | Vekalet Veren Tarih
Adi1 SOYADI Uzman Paraf - - 01.10.2019
09:06:27
Adi1 SOYADI Daire Bagkani Paraf - - 01.10.2019
10:41:35
Adi1 SOYADI Hukuk ve Mevzuat | Paraf - - 01.10.2019
Genel Mudiri 14:48:44
Adi SOYADI Giivenlik Isleri Genel | Koordinasyon 01.10.2019
Muadar 15:34:21
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ORNEK 19/B
FiZiKSEL BELGEDE PARAF ORNEGI

> 4 ¥
T.C.
CUMHURBASKANLIGI IDARI ISLER BASKANLIGI
Personel ve Prensipler Genel Miidiirligii

ACELE
Say1 : 0-43807551-903.07.02-12 20.08.2019
Konu : Kurum Dis1 Gorevlendirmeler
SAGLIK BAKANLIGINA
Imza
Adi SOYADI
Idari Isler Baskani

Ek: Personel Listesi (10 Kisi)
20.08.2019 Uzman : Ad1 SOYADI (Paraf)
20.08.2019 Daire Bagkani : Ad1 SOYADI (Paraf)
20.08.2019 Genel Midur : Ad1 SOYADI (Paraf)
Cumhurbagkanligi Kiilliyesi 06560 Bestepe-ANKARA Bilgi icin: Ad1 SOYADI
Telefon No: (0 312) 123 45 67 Faks No: (0 312) 123 45 68 Unvan
e-Posta: ..........vv........@tcchb.gov.tr Internet Adresi: www.tcch.gov.tr Telefon No:  (0312) 1234567
Kep Adresi: cumhurbaskanligi@hs01.kep.tr
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ORNEK 20
KOORDINASYON ORNEGI
GizLi

b7
« AN S

*x ¥
T.C.
CUMHURBASKANLIGI iDARI ISLER BASKANLIGI
Guvenlik Isleri Genel Miidiirliigii

Say1  :Z-41654118-951.02.02-133496 08.08.2019
Konu : Giivenlik Eylem Plam

IDARI ISLER BASKANLIGI MAKAMINA

Imza
Adi1 SOYADI
Giivenlik Isleri Genel Midirii

OLUR
(Tarih)

Imza
Ad1 SOYADI
Idari Isler Baskani

Ek : Eylem Planm1 (56 Sayfa)

07.08.2019 Miihendis : Ad1 SOYADI (Paraf)
07.08.2019 Sube Mudiirii  : Adi1 SOYADI (Paraf)
07.08.2019 Daire Bagkam1  : Adi1 SOYADI (Paraf)

Koordinasyon :
08.08.2019 Daire Bagkan1  : Adi SOYADI (Paraf)

Cumhurbagkanligi Kiilliyesi 06560 Bestepe-ANKARA Bilgi icin: Adi1 SOYADI
Telefon No: (0 312) 123 45 67 Faks No: (0 312) 123 45 68 Unvan
e-Posta: .....................@tcch.gov.tr Internet Adresi: www.tcch.gov.tr Telefon No:  (0312) 1234567

Kep Adresi: cumhurbaskanligi@hs01.kep.tr
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ORNEK 21

BELGE DOGRULAMA VE iLETiSiM BIiLGiSi ORNEKLERIi

Iletisim Bilgisi Boliimiinde Bir Kisiye Yer Verilmesi:

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmustir.

Belge Dogrulama Kodu: GHFZE-COPSG-XOTDZ-GYKQX Belge Dogrulama Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/tcch-ebys
Cumbhurbaskanlig Kiilliyesi 06560 Bestepe-ANKARA Bilgi icin:  Adi SOYADI E3F
Telefon No: (0 312) 123 45 67 Faks No: (0 312) 123 45 68 Unvan 4

e-Posta: e @tcch.gov.tr Internet Adresi: www.tcch.gov.tr

Kep Adresi: cumhurbaskanligi@hs01.kep.tr Telefon No: (0312) 1234567

Iletisim Bilgisi Boliimiinde Birden Fazla Kisiye Yer Verilmesi:

Bu belge, guvenli elektronik imza ile imzalanmustir.

Belge Dogrulama Kodu: GHFZE-COPSG-XOTDZ-GYKQX Belge Dogrulama Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/tcch-ebys
Cumbhurbagkanlig: Kiilliyesi 06560 Bestepe-ANKARA Bilgiicin:  AdiSOYADI AdiSOYADI  [EZxsssy
Telefon No: (0 312) 123 45 67 Faks No: (0 312) 123 45 68 Unvan Unvan H

e-Posta: .o @tcch.gov.tr Internet Adresi: www.tcch.gov.tr

Kep Adresi: cumhurbaskanligi@hs01.kep.tr Telefon No: (0312) 1234567 (0312) 1234567

Karekodda Bulunmasi Gereken Asgari Alanlar:

Belgeyi Ureten idare: Cumhurbaskanlig: Idari isler Baskanlig
Belge Sayist: E-XXXXXXX-XXX-XXXXXX

Belge Dogrulama Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/tcch-ebys
Belge Dogrulama Kodu : ABCDE-FGHIJ-KLMNO-PRSTUV
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BELGENIN GONDERILMESINE iLiSKIN ZARF ORNEGI

Siireli Belge Gonderiminde Zarf Ornegi:

T.C.

CUMHURBASKANLIGI IDARI ISLER

BASKANLIGI

Tarih

Say1

EMNIYET GENEL MUDURLUGU
Devlet Mah. inénii Bulvari No:2
Bakanliklar/ Cankaya/ ANKARA

ACELE

Kisiye Ozel Belge Gonderiminde Zarf Ornegi:

T.C.

CUMHURBASKANLIGI IDARI ISLER

BASKANLIGI

Tarih

Say1

EMNIYET GENEL MUDURLUGU
Devlet Mah. indnii Bulvari No:2
Bakanliklar/ Cankaya/ ANKARA

KiSIYE OZEL
Ad1 SOYADI
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Kisiye Ozel ve Siireli Belge Gonderiminde Zarf Ornegi:

TC. KiSiYE OZEL
CUMHURBASKANLIGI IDARI ISLER Adi1 SOYADI
BASKANLIGI
. ACELE
Tarih
Say1

EMNIYET GENEL MUDURLUGU
Devlet Mah. inénii Bulvari No:2
Bakanliklar/ Cankaya/ ANKARA

Gizlilik Dereceli Belge Gonderiminde Zarf Ornegi:

I¢ Zarf:
GizLi
T.C.
CUMHURBASKANLIGI IDAR] ISLER
BASKANLIGI
Tarih
Say1
EMNIYET GENEL MUDURLUGU
Devlet Mah. inénii Bulvari No:2
Bakanliklar/ Cankaya/ ANKARA
GizLi
Dus Zarf:
T.Cl - . P
CUMHURBASKANLIGI IDART ISLER
BASKANLIGI

EMNIYET GENEL MUDURLUGU
Devlet Mah. Inénii Bulvar1 No:2
Bakanliklar/ Cankaya/ ANKARA
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ORNEK 23

FiZIKSEL ORTAMDA GELEN BELGENIN ETIiKET/KASE ORNEGI

Etiket Ornegi:

T.C.
CUMHURBASKANLIGI IDARI ISLER BASKANLIGI
Bilgi ve Belge Yonetimi Daire Baskanlig1
Belgenin Kayit Sayist

Belgenin Kayit Tarihi ve Saati
HAVALE EDILEN BiRIM/BIRIMLER

Karekodda Bulunmasi Gereken Asgari Alanlar:

Belgeyi Kaydeden Birim: Bilgi ve Belge Yo6netimi Daire Bagkanligi
Belgenin Kayit Sayisi: XXXXXX

Belgenin Kayit Tarihi ve Saati: XX.XX.20XX — XX:XX

Havale Edilen Birim/Birimler:

Kase Ornegi:

T.C.
CUMHURBASKANLIGI IDARI ISLER BASKANLIGI
Bilgi ve Belge Yonetimi Daire Bagkanligi
Kayit Sayisi
Belgenin Kayit Tarihi
Kayit Saati

HAVALE EDILECEK BIRIM/BIRIMLER
Geregi Bilgi
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ORNEK 24

TEKIT YAZISI ORNEGI

CUMHURBASKANLIGI IDARI ISLER BASKANLIGI
Personel ve Prensipler Genel Miidiirligii

ACELE
Say1 : E-69471265-903.04-142006 29.08.2019
Konu : Tekit Yazist
SOSYAL GUVENLIK KURUMU BASKANLIGINA
flgi : 29.07.2019 tarihli ve E-69471265-903.04-134867 sayili yazimiz.
Ilgi yazimiza bes giin i¢cinde cevap verilmesi hususunda geregini tekiden rica ederim.
Adi1 SOYADI
Idari Isler Baskani
Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmigtir.

Belge Dogrulama Kodu: ABCDE-FGHIJ-KLMNO-PRSTUV Belge Dogrulama Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/tccb-ebys
Cumhurbagkanlhigi Kiilliyesi 06560 Bestepe-ANKARA Bilgi icin:  Adi SOYADI e
Telefon No: (0 312) 123 45 67 Faks No: (0 312) 123 45 68 Unvan
e-Posta: ......oeeeiiiiinnnnne @tcch.gov.tr Internet Adresi: www.tcch.gov.tr

Kep Adresi: cumhurbaskanligi@hs01.kep.tr Telefon No: (0312) 1234567
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Resmi Gazete Tarihi: 13.04.2005 Resmi Gazete Sayisi: 25785

KAMU GOREVLILERI ETIiK DAVRANIS ILKELERI ILE BASVURU USUL VE
ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag

Madde 1 — Bu Yonetmeligin amaci; kamuda etik kiiltiiriinii yerlestirmek, kamu
gorevlilerinin gorevlerini yiiriitirken uymalar1 gereken etik davranis ilkelerini belirlemek, bu
ilkelere uygun davranis gostermeleri agisindan onlara yardimci olmak ve gorevlerin yerine
getirilmesinde adalet, diiriistliikk, saydamlik ve tarafsizlik ilkelerine zarar veren ve toplumda
giivensizlik yaratan durumlar1 ortadan kaldirmak suretiyle kamu yonetimine halkin giivenini
artirmak, toplumu kamu gorevlilerinden beklemeye hakki oldugu davranislar konusunda
bilgilendirmek ve Kurula bagvuru usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2 — Bu Yonetmelik; genel biit¢eye dahil daireler, katma biit¢eli idareler,
kamu iktisadi tesebbiisleri, doner sermayeli kuruluslar, mahalli idareler ve bunlarin birlikleri,
kamu tiizel kisiligini haiz olarak kurul, iist kurul, kurum, enstitii, tesebbiis, tesekkiil, fon ve
sair adlarla kurulmus olan biitiin kamu kurum ve kuruluslarinda calisan; yonetim ve denetim
kurulu ile kurul, iist kurul baskan ve iiyeleri dahil tiim personeli kapsar.

Cumhurbaskani, Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi liyeleri, Bakanlar Kurulu tiyeleri, Tiirk

Silahli Kuvvetleri, yargi mensuplari ve iiniversiteler hakkinda bu Yonetmelik hiikiimleri
uygulanmaz.

Hukuki dayanak

Madde 3 — Bu Yonetmelik, 25/5/2004 tarihli ve 5176 sayili Kamu Gorevlileri Etik
Kurulu Kurulmasi ve Bazi1 Kanunlarda Degisiklik Yapilmas1 Hakkinda Kanunun 3 ve 7 nci
maddelerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmimlar

Madde 4 — Bu Yo6netmelikte gecen;

a) Kanun: 25/5/2004 tarihli ve 5176 sayil1 Kamu Gorevlileri Etik Kurulu Kurulmasi ve
Bazi Kanunlarda Degisiklik Yapilmas1 Hakkinda Kanunu,

b) Kurum ve kurulus: 2 nci maddede gecen ve kapsama dahil kamu kurum ve
kuruluslarini,
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¢) Kamu gorevlileri: 2 nci maddede gegcen ve kapsama dahil kamu kurum ve
kuruluslarinda gorevli tiim personeli,

d) Kurul: Kamu Gorevlileri Etik Kurulunu,
e) Etik davranis ilkeleri: Kamu gorevlilerinin uymasi gereken etik davranis ilkelerini,

f) Basvuru sahibi: Kanun kapsaminda basvuru hakkini kullanarak Kurula veya yetkili
disiplin kurullarina bagvuran gercek kisileri,

g) Bilgi: Kurum ve kuruluslarin kayitlarinda yer alan 5176 sayili Kanun kapsaminda
yapilacak inceleme ve arastirmalara iliskin her tiirlii veriyi,

h) Belge: Kurum ve kuruluglarin sahip olduklar1 5176 sayili Kanun kapsaminda
yapilacak inceleme ve arastirmalarla ilgili yazili, basili veya ¢ogaltilmis dosya, evrak, kitap,
dergi, brostir, etiit, mektup, program, talimat, kroki, plan, film, fotograf, teyp ve video kaseti,

harita, elektronik ortamda kaydedilen her tiirlii bilgi, haber ve veri tastyicilarini,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Etik Davrams Ilkeleri

Gorevin yerine getirilmesinde kamu hizmeti bilinci

Madde 5 — Kamu gorevlileri, kamu hizmetlerinin yerine getirilmesinde; siirekli
gelisimi, katilimciligl, saydamlhi, tarafsizligi, diiriistliigii, kamu yararini gézetmeyi, hesap
verebilirligi, ongoriilebilirligi, hizmette yerindenligi ve beyana giiveni esas alirlar.

Halka hizmet bilinci

Madde 6 — Kamu gorevlileri, kamu hizmetlerinin yerine getirilmesinde; halkin
giinliik yasamini kolaylastirmayi, ihtiyaglarini en etkin, hizli ve verimli bi¢imde karsilamayz,
hizmet kalitesini yiikseltmeyi, halkin memnuniyetini artirmayi, hizmetten yararlananlarin
ihtiyacina ve hizmetlerin sonucuna odakli olmay1 hedeflerler.

Hizmet standartlarina uyma

Madde 7 — Kamu kurum ve kuruluslarinin yoneticileri ve diger personeli, kamu
hizmetlerini belirlenen standartlara ve siire¢lere uygun sekilde yiiriitiirler, hizmetten
yararlananlara is ve islemlerle ilgili gerekli agiklayici bilgileri vererek onlar1 hizmet siireci

boyunca aydinlatirlar.

Amac ve misyona baghhk
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Madde 8 — Kamu gorevlileri, ¢ahstiklari kurum veya kurulusun amaglarina ve
misyonuna uygun davranirlar. Ulkenin ¢ikarlari, toplumun refahi ve kurumlarinin hizmet
idealleri dogrultusunda hareket ederler.

Diiriistliik ve tarafsizhik

Madde 9 — Kamu gorevlileri; tim eylem ve islemlerinde yasallik, adalet, esitlik ve
diirtistliik ilkeleri dogrultusunda hareket ederler, gorevlerini yerine getirirken ve hizmetlerden
yararlandirmada dil, din, felsefi inang, siyasi diisiince, irk, cinsiyet ve benzeri sebeplerle
ayrim yapamazlar, insan hak ve ozgiirliiklerine aykir1 veya kisitlayict muamelede ve firsat
esitligini engelleyici davranig ve uygulamalarda bulunamazlar.

Kamu gorevlileri, takdir yetkilerini, kamu yarar1 ve hizmet gerekleri dogrultusunda,
her tiirli keyfilikten uzak, tarafsizlik ve esitlik ilkelerine uygun olarak kullanirlar.

Kamu gorevlileri, gercek veya tlizel kisilere oncelikli, ayricalikli, tarafli ve esitlik
ilkesine aykir1 muamele ve uygulama yapamazlar, herhangi bir siyasi parti, kisi veya
ziimrenin yararini veya zararini hedef alan bir davranista bulunamazlar, kamu makamlarinin
mevzuata uygun politikalarini, kararlarini ve eylemlerini engelleyemezler.

Sayginlik ve giiven

Madde 10 — Kamu gorevlileri, kamu yonetimine giiveni saglayacak sekilde
davranirlar ve gorevin gerektirdigi itibar ve giivene layik olduklarimi davraniglariyla
gosterirler. Halkin kamu hizmetine giiven duygusunu zedeleyen, siiphe yaratan ve adalet
ilkesine zarar veren davraniglarda bulunmaktan kaginirlar.

Kamu gorevlileri, halka hizmetin kisisel veya 6zel her tiirli menfaatin {izerinde bir
gorev oldugu bilinciyle hizmet gereklerine uygun hareket eder, hizmetten yararlananlara kotii
davranamaz, isi savsaklayamaz, cifte standart uygulayamaz ve taraf tutamazlar.

Yonetici veya denetleyici konumunda bulunan kamu gorevlileri, keyfi davranislarda,
baski, hakaret ve tehdit edici uygulamalarda bulunamaz, acik ve kesin kanitlara dayanmayan
rapor diizenleyemez, mevzuata aykir1 olarak kendileri i¢in hizmet, imkan veya benzeri
cikarlar talep edemez ve talep olmasa dahi sunulani kabul edemezler.

Nezaket ve saygi

Madde 11 — Kamu gorevlileri, istleri, meslektaslari, astlari, diger personel ile
hizmetten yararlananlara karsi1 nazik ve saygili davranirlar ve gerekli ilgiyi gosterirler, konu
yetkilerinin disindaysa ilgili birime veya yetkiliye yonlendirirler.

Yetkili makamlara bildirim

Madde 12 — Kamu gorevlileri, bu Yonetmelikte belirlenen etik davranis ilkeleriyle
bagdasmayan veya yasadisi is ve eylemlerde bulunmalariin talep edilmesi halinde veya

hizmetlerini yiiriitirken bu tiir bir eylem veya islemden haberdar olduklarinda ya da
gordiiklerinde durumu yetkili makamlara bildirirler.
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Kurum ve kurulus amirleri, ihbarda bulunan kamu gorevlilerinin kimligini gizli tutar
ve kendilerine herhangi bir zarar gelmemesi i¢in gerekli tedbirleri alirlar.

Cikar catismasindan kacinma

Madde 13 — Cikar ¢atismasi; kamu gorevlilerinin gorevlerini tarafsiz ve objektif
sekilde icra etmelerini etkileyen ya da etkiliyormus gibi goziiken ve kendilerine, yakinlarina,
arkadaslarina ya da iliskide bulundugu kisi ya da kuruluslara saglanan her tiirli menfaati ve
onlarla ilgili mali ya da diger yiikiimliiliikleri ve benzeri sahsi ¢ikarlara sahip olmalart halini
ifade eder.

Kamu gorevlileri, ¢ikar ¢catismasinda sahsi sorumluluga sahiptir ve ¢ikar ¢atismasinin
dogabilecegi durumu genellikle sahsen bilen kisiler olduklar1 i¢in, herhangi bir potansiyel ya
da gergek cikar catismasi konusunda dikkatli davranir, ¢ikar catismasindan kaginmak igin
gerekli adimlari atar, ¢ikar ¢atismasinin farkina varir varmaz durumu iistlerine bildirir ve ¢gikar
catigmasi kapsamina giren menfaatlerden kendilerini uzak tutarlar.

Gorev ve yetkilerin menfaat saglamak amaciyla kullanilmamasi

Madde 14 — Kamu gorevlileri; gorev, unvan ve yetkilerini kullanarak kendileri,
yakinlar1 veya ti¢iincii kisiler lehine menfaat saglayamaz ve aracilikta bulunamazlar, akraba,
es, dost ve hemsehri kayirmaciligi, siyasal kayirmacilik veya herhangi bir nedenle ayrimeilik
veya kayirmacilik yapamazlar.

Kamu gorevlileri, gorev, unvan ve yetkilerini kullanarak kendilerinin veya
bagkalarinin kitap, dergi, kaset, cd ve benzeri lriinlerinin satisin1 ve dagitimini yaptiramaz;
herhangi bir kurum, vakif, dernek veya spor kuliibiine yardim, bagis ve benzeri nitelikte
menfaat saglayamazlar.

Kamu gorevlileri, gorevlerinin ifasi sirasinda ya da bu gorevlerin sonucu olarak elde
ettikleri resmi veya gizli nitelikteki bilgileri, kendilerine, yakinlarina veya iiglincii kisilere
dogrudan veya dolayl olarak ekonomik, siyasal veya sosyal nitelikte bir menfaat elde etmek
icin kullanamazlar, gorevdeyken ve gorevden ayrildiktan sonra yetkili makamlar disinda
hi¢bir kurum, kurulus veya kisiye agiklayamazlar.

Kamu gorevlileri, se¢cim kampanyalarinda gorev yaptigt kurumun kaynaklarini
dogrudan veya dolayl olarak kullanamaz ve kullandiramazlar.

Hediye alma ve menfaat saglama yasag
Madde 15 — Kamu gorevlisinin tarafsizligini, performansini, kararini veya goérevini
yapmasini etkileyen veya etkileme ihtimali bulunan, ekonomik degeri olan ya da olmayan,

dogrudan ya da dolayl olarak kabul edilen her tiirlii esya ve menfaat hediye kapsamindadir.

Kamu gorevlilerinin hediye almamasi, kamu gorevlisine hediye verilmemesi ve gorev
sebebiyle ¢ikar saglanmamasi temel ilkedir.

Kamu gorevlileri, yiiriittiikleri gorevle ilgili bir is, hizmet veya menfaat iligkisi olan

gercek veya tiizel kisilerden kendileri, yakinlar1 veya iiglincii kisi veya kuruluslar icin
dogrudan dogruya veya araci eliyle herhangi bir hediye alamazlar ve menfaat saglayamazlar.
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Kamu gorevlileri, kamu kaynaklarini1 kullanarak hediye veremez, resmi giin, téren ve
bayramlar disinda, hicbir gercek veya tiizel kisiye celenk veya cigek gonderemezler; gorev ve
hizmetle ilgisi olmayan kutlama, duyuru ve anma ilanlar1 veremezler.

Uluslararas1 iligkilerde nezaket ve protokol kurallari geregince, yabanci kisi ve
kuruluslar tarafindan verilen hediyelerden, 3628 sayili Kanunun 3. maddesi hiikiimleri sakli
kalmakla birlikte, s6zkonusu maddede belirtilen sinirin altinda kalanlar da beyan edilir.

Asagida belirtilenler hediye alma yasagi kapsami digindadir:

a) Gorev yapilan kuruma katki anlamima gelen, kurum hizmetlerinin hukuka uygun
yiriitiilmesini etkilemeyecek olan ve kamu hizmetine tahsis edilmek, kurumun demirbas
listesine kaydedilmek ve kamuoyuna agiklanmak kosuluyla alinanlar (makam araci ve belli
bir kamu gorevlisinin hizmetine tahsis edilmek {izere alinan diger hediyeler hari¢) ile kurum
ve kuruluslara yapilan bagislar,

b) Kitap, dergi, makale, kaset, takvim, cd veya buna benzer nitelikte olanlar,

c) Halka acik yarigmalarda, kampanyalarda veya etkinliklerde kazanilan 6diil veya
hediyeler,

d) Herkese ag¢ik konferans, sempozyum, forum, panel, yemek, resepsiyon veya buna
benzer etkinliklerde verilen hatira niteligindeki hediyeler,

e) Tanitim amacina yonelik, herkese dagitilan ve sembolik degeri bulunan reklam ve el
sanatlari tirtinleri,

f) Finans kurumlarindan piyasa kosullarina gore alinan krediler.
Asagida belirtilenler ise hediye alma yasag1 kapsamindadir:

a) Gorev yapilan kurumla is, hizmet veya ¢ikar iligkisi i¢inde bulunanlardan alinan
karsilama, veda ve kutlama hediyeleri, burs, seyahat, licretsiz konaklama ve hediye ¢ekleri,

b) Tasinir veya taginmaz mal veya hizmet satin alirken, satarken veya kiralarken
piyasa fiyatina gore makul olmayan bedeller lizerinden yapilan islemler,

¢) Hizmetten yararlananlarin verecegi her tirlii esya, giysi, taki veya gida tiiri
hediyeler,

d) Gorev yapilan kurumla i veya hizmet iligkisi i¢inde olanlardan alinan borg ve
krediler.

Bu Yonetmelik kapsamina giren en az genel midiir, esiti ve istli gorevliler, bu
maddenin 5 inci fikras1 ve 6 nci fikranin (a) bendinde sayilan hediyelere iliskin bir 6nceki
yilda aldiklarinin listesini, herhangi bir uyar1 beklemeksizin her yi1l Ocak ay1 sonuna kadar
Kurula bildirirler.

Kamu mallar: ve kaynaklarimin kullanim
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Madde 16 — Kamu gorevlileri, kamu bina ve tasitlar1 ile diger kamu mallar1 ve
kaynaklarin1 kamusal amaglar ve hizmet gerekleri disinda kullanamaz ve kullandiramazlar,
bunlar1 korur ve her an hizmete hazir halde bulundurmak icin gerekli tedbirleri alirlar.

Savurganhktan kacinma

Madde 17 — Kamu gorevlileri, kamu bina ve tasitlar1 ile diger kamu mallar1 ve
kaynaklarinin kullaniminda israf ve savurganliktan kaginir; mesai siiresini, kamu mallarini,
kaynaklarini, isgiiclinii ve imkanlarin1 kullanirken etkin, verimli ve tutumlu davranirlar.

Baglayic1 agiklamalar ve gercek disi1 beyan

Madde 18 — Kamu gorevlileri, gorevlerini yerine getirirken yetkilerini asarak
calistiklar1 kurumlarmi baglayict agiklama, taahhiit, vaat veya girisimlerde bulunamazlar,
aldatic1 ve gercek dis1 beyanat veremezler.

Bilgi verme, saydamhik ve katilimeihik

Madde 19 — Kamu gorevlileri, halkin bilgi edinme hakkini kullanmasina yardimci
olurlar. Gergek ve tiizel kisilerin talep etmesi halinde istenen bilgi veya belgeleri, 4982 sayili
Bilgi Edinme Hakki Kanununda belirlenen istisnalar disinda, usuliine uygun olarak verirler.

Ust yéneticiler, ilgili kanunlarin izin verdigi ¢ercevede, kurumlarinin ihale siireclerini,
faaliyet ve denetim raporlarin1 uygun araglarla kamuoyunun bilgisine sunarlar.

Kamu gorevlileri, kamu hizmetleri ile ilgili temel kararlarin hazirlanmasi,
olgunlastirilmasi, alinmasi ve bu kararlarin uygulanmasi agamalarindan birine, bir kagina veya
tamamina, aksine yasal bir hiikkiim olmadik¢a, o karardan dogrudan ya da dolayli olarak
etkilenecek olanlarin katkida bulunmasini saglamaya dikkat ederler.

Yoneticilerin hesap verme sorumlulugu

Madde 20 — Kamu gorevlileri, kamu hizmetlerinin yerine getirilmesi sirasinda
sorumluluklar1 ve yiikiimliiliikkleri konusunda hesap verebilir ve kamusal degerlendirme ve
denetime her zaman agik ve hazir olurlar.

Yonetici kamu gorevlileri, kurumlarinin amag ve politikalarina uygun olmayan islem
veya eylemleri engellemek i¢in gorev ve yetkilerinin gerektirdigi dnlemleri zamaninda alirlar.

Yonetici kamu gorevlileri, yetkisi i¢indeki personelin yolsuzluk yapmasini dnlemek
icin gerekli tedbirleri alirlar. Bu tedbirler; yasal ve idari diizenlemeleri uygulamayi, egitim ve
bilgilendirme konusunda uygun ¢aligmalar yapmayi, personelinin kars1 karsiya kaldigi mali ve
diger zorluklar konusunda dikkatli davranmay1 ve kisisel davraniglariyla personeline 6rnek
olmay1 kapsar.

Yonetici kamu gorevlileri, personeline etik davranis ilkeleri konusunda uygun egitimi
saglamak, bu ilkelere uyulup uyulmadigini gozetlemek, geliriyle bagdasmayan yasantisini

izlemek ve etik davranis konusunda rehberlik etmekle yiikiimliidiir.

Eski kamu gorevlileriyle iliskiler
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Madde 21 — Kamu gorevlileri, eski kamu gorevlilerini kamu hizmetlerinden
ayricalikli bir sekilde faydalandiramaz, onlara imtiyazli muamelede bulunamaz.

Kamu gorevlerinden ayrilan kisilere, ilgili kanunlardaki hiikiimler ve siireler sakli
kalmak kaydiyla, daha 6nce gorev yaptiklart kurum veya kurulustan, dogrudan veya dolayl
olarak herhangi bir yiiklenicilik, komisyonculuk, temsilcilik, bilirkisilik, aracilik veya benzeri
gorev ve is verilemez.

Mal bildiriminde bulunma

Madde 22 — Kamu gorevlileri, kendileriyle eslerine ve velayeti altindaki ¢ocuklarina
ait taginir ve tasinmazlari, alacak ve borglar1 hakkinda, 3628 sayili Mal Bildiriminde
Bulunulmasi, Riisvet ve Yolsuzluklarla Miicadele Kanunu hiikiimleri uyarinca, yetkili
makama mal bildiriminde bulunurlar.

Kurul, gerek gordiigii takdirde mal bildirimlerini inceleme yetkisine sahiptir. Mal
bildirimlerindeki bilgilerin dogrulugunun kontrolii amaciyla ilgili kisi ve kuruluslar (bankalar

ve Ozel finans kurumlar1 dahil) talep edilen bilgileri, en ge¢ otuz giin i¢inde Kurula vermekle
yiikimliidiirler.

UCUNCU BOLUM
Etik Davrams Ilkelerinin Uygulamas: ve Etik Kiiltiiriin Yerlestirilmesi
Etik davranis ilkelerine uyma
Madde 23 — Kamu gorevlileri, gorevlerini yiiriitiirken bu Yo6netmelikte belirtilen etik
davranis ilkelerine uymakla yiikiimliidiirler. Bu ilkeler, kamu gorevlilerinin istihdamim
diizenleyen mevzuat hiikiimlerinin bir par¢asini olugturur.
Bu Kanun kapsamindaki kamu gorevlileri, bir ay icinde, Ek-1’de yer alan "Etik
Sozlesme" belgesini imzalamakla yiikiimliidiirler. Bu belge, personelin 6zliikk dosyasina

konur.

Kurum ve kuruluslarin yetkili sicil amirleri, personelin sicil ve performansini, bu
Y onetmelikte diizenlenen etik davranig ilkelerine uygunluk agisindan da degerlendirirler.

Personeli bilgilendirme

Madde 24 — Kamu kurum ve kuruluslarinda istihdam edilen her diizeydeki personel,
istthdama iliskin kosullarin bir pargasi olarak etik davranis ilkeleri ve bu ilkelere iliskin
sorumluluklar1 hakkinda bilgilendirilir.

Etik kiiltiiriin yerlestirilmesi ve egitimi

Madde 25 — Kaurul, etik kiltiiriin yerlestirilmesi ve gelistirilmesi konusunda her

tirlii calismayr yapar, yaptirir, arastirma, yayin, anket, kamuoyu yoklamasi, bilimsel
toplantilar ve benzeri etkinlikler diizenler, kamu gorevlileri i¢in egitim programlar1 hazirlar,
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koordine eder, yiiriitiir veya bu konularda bakanliklar, diger kamu kurum ve kuruluslari,
iiniversiteler, mahalli idareler ve konusunda uzman sivil toplum kuruluslariyla isbirligi

yapabilir.

Etik davranis ilkelerinin, kamu gorevlilerine uygulanan temel, hazirlayici ve hizmet ici
egitim programlarinda yer almasi, kurum ve kurulus yoneticilerince saglanir.

Kurumsal etik ilkeleri

Madde 26 — Bu Yo6netmelikle belirlenen etik davranis ilkeleri, kapsama dahil kurum
ve kuruluslarda uygulanir. Ayrica, yiirittiikleri hizmetin veya gorevin niteligine gore kurum
ve kuruluslar kendi kurumsal etik davranis ilkelerini diizenlemek {izere Kurulun inceleme ve
onayina sunabilir.

Bilgi ve belge isteme yetkKisi

Madde 27 — Bakanliklar ve diger kamu kurum ve kuruluslari, Kurulun basvuru
konusu ile ilgili olarak istedigi bilgi ve belgeleri siiresi i¢cinde vermek zorundadirlar.

Kurul, bu Yonetmelik kapsamindaki kuruluslardan ve 06zel kuruluslardan ilgili
temsilcileri cagirip bilgi alma yetkisine sahiptir.

inceleme ve arastirma yetkisi

Madde 28 — Kurul, etik davranis ilkelerine aykir1 davranis ve uygulamalar hakkinda,
resen veya yapilacak basvurular iizerine, gerekli inceleme ve aragtirmayr yapmaya yetkilidir.
Kurul, etik ilkelere aykir1 davranis ve uygulamalar hakkinda yapacagi inceleme ve
arastirmalara esas olmak tizere gerektiginde yetkili makamlar kanaliyla kurum ve
kuruluslardan bilgi ve belge toplayabilir.

Kurul inceleme ve arastirmasini etik davranis ilkelerinin ihlal edilip edilmedigi
cercevesinde yiiriitlir. Kurul yapacagi inceleme ve arastirmayi, en ge¢ Uic ay iginde
sonuclandirir.

Kurul, ayrica kurum ve kuruluslarda etik davranis ilkelerinin yerlestirilmesi ve
gelistirilmesi konusunda faaliyet, inceleme ve aragtirma yapabilir.

Etik komisyonu

Madde 29 — Kurum ve kuruluslarda, etik kiiltiiriinii yerlestirmek ve gelistirmek,
personelin etik davranis ilkeleri konusunda karsilastiklar1 sorunlarla ilgili olarak tavsiyelerde
ve yonlendirmede bulunmak ve etik uygulamalar1 degerlendirmek iizere kurum veya
kurulusun {ist yoneticisi tarafindan kurum i¢inden en az ii¢ kisilik bir etik komisyonu
olusturulur.

Etik komisyonu iiyelerinin ne kadar siireyle gérev yapacagi ve diger hususlar, kurum
ve kurulusun iist yoneticisince belirlenir. Etik komisyonu iiyelerinin 6zge¢mis ve iletisim

bilgileri, {i¢ ay i¢inde Kurul’a bildirilir. Etik komisyonu, Kurul ile isbirligi i¢inde ¢alisir.

Goriis bildirme
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Madde 30 — Kurul, kurum ve kuruluslarin, etik davranis ilkeleri konusunda
uygulamada karsilastiklar1 sorunlara yonelik olarak goriis bildirmeye yetkilidir.

DORDUNCU BOLUM
Basvuru ve Resen inceleme Usul ve Esaslari
Basvuru hakki

Madde 31 — 3071 sayil1 Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina iliskin Kanunda belirlenen
esaslara gore, medeni haklar1 kullanma ehliyetine sahip Tiirkiye Cumhuriyeti Vatandaglar ile
Tiirkiye'de oturan yabanci gercek kisiler basvuruda bulunabilirler. Herhangi bir nedenle
Tiirkiye’de bulunup da basvuru nedeni sayilan etik ilkelerden birisine aykir1 davranildigina
tanik olan yabanci, bagvuru hakki agisindan Tiirkiye’de oturuyor kabul edilir. Basvuruda
bulunabilmek i¢in bagvuranin menfaatinin etkilenmesi kosulu aranmaz.

Ancak, kamu gorevlilerini karalama amaci giittiigli agik¢a anlasilan ve bagvuranin
kimligi tespit edilemeyen bagvurular degerlendirmeye alinmaz.

Yargi organlarinca incelenmekte olan veya karara baglanmis bulunan uyusmazliklar
hakkinda Kurula veya yetkili disiplin kurullarina basvuru yapilamaz. Inceleme sirasinda yargi
yoluna gidildigi anlasilan basvurularin islemi durdurulur. Daha 6nce Kurulca incelenmis
sikayet konusu, yeni kanitlar gosterilmedikce bir daha sikayet konusu yapilamaz ve
incelenemez.

Basvuru bicimleri

Madde 32 — Basvurular;

a) Yazih dilekge,

b) Elektronik posta,

¢) Tutanaga gegirilen sozlii bagvuru yollari ile yapilir.

Basvuru usulii

Madde 33 — Bagvuru, gergek kisiler tarafindan adi, soyadi, oturma yeri veya is adresi
ile imzay1 kapsayan dilekgelerle, en az genel miidiir ve Kurulca genel miidiir diizeyinde
olduklar1 kabul edilen EK-2 listede bulunan unvanlarda bulunanlar i¢in Kurul Bagkanligina,
diger gorevliler i¢in ise kurum yetkili disiplin kurullarma yoneltilmek {izere ilgili kurum
amirligine yapilir.

Dilekgede, etik ilkeye aykiri davranis iddiasina iliskin bilgi ve belgeler agik ve

ayrintili olarak belirtilir. Elde bulunan belgeler dilekgeye eklenir. Bagvuru konusu aykiri
davranis iddiasi, kisi, zaman ve yer belirtilerek somut bigimde gosterilir.

Mehmet AYDOGDU - Sivas Tapu Miid. 114



Basvuru dilekgelerinin daktilo ile yazilmasi veya bilgisayar ¢iktisi olmasi kosulu
aranmaz. Dilek¢elerin okunakli ve anlasilir olmasi yeterlidir. Basvurunun Kurul kayitlarina
gectigi tarih, bagvuru tarihidir. Bagvuru dilekgeleri posta yoluyla da Kurula gonderilebilir. Bu
durumda dilek¢enin Kurul kayitlarina gectigi tarih silire baslangicina esas alinir. Bagvurunun
tutanaga gecirilmek kosuluyla sozlii yapilmasi durumunda bagvuranin imzasi ve adresi de
tutanaga alinir.

Elektronik ortamda yapilacak basvurular

Madde 34 — Basvurunun; ger¢ek Kkisiler tarafindan elektronik posta yoluyla
yapilmast halinde, bagvuru sahibinin adi ve soyadi, oturma yeri veya is adresi belirtilir.
Tiirkiye’de oturan yabancilarin bu yolla yaptiklari bagvurularda, pasaport numarasi ve uyrugu
gosterilir. Elektronik posta yolu ile yapilacak bagvurularda, bagvurunun Kurulun elektronik
posta adresine ulastig1 tarih bagvuru tarihidir.

Basvurularin kabulii ve isleme konulmasi

Madde 35 — Bagvuru dilekgeleri kaydedilir ve bagvuran hazir ise tarih ve say1 i¢eren
alind1t verilir. Kurum ve kuruluslarin herhangi bir birimine yanlishikla ulasan basvuru
dilekgeleri isleme konulmadan ilgisine gore yetkili disiplin kuruluna veya Kamu Gorevlileri
Etik Kurulu Baskanligina gonderilir.

a) Kaydedilen basvuru en kisa zamanda Kurul Bagkani veya goérevlendirecegi liye
tarafindan bir raportore verilir.

b) Raportdr bagvuruyu gorev, konu ve kabul edilebilirlik yonlerinden inceleyerek bir
on rapor hazirlayip Kurul Baskanina sunar.

¢) Raportoriin raporunda, bagvuranin adi, soyadi, sikayet edilen kamu gorevlisinin adi,
soyadi, gorevi, bagvuru konusu, raportoriin onerisi, adi, soyadi ile tarih ve imzasi yer alir.

d) Rapor, Kurul Bagkani veya ilgili iiye tarafindan, gerekirse ilgili yerlerden gerekli ek
bilgi ve belgeler de istenip eklenerek goriisiilmek tizere Kurul giindemine alinir.

e) Kurul raporu goriiserek gerekirse incelemeyi derinlestirmek suretiyle ilgili yerlerden
gerekli bilgi ve belgelerin istenmesine karar verir. Bagvurunun kabul edilebilir bulunmasi
durumunda, sikayet edilen kamu gorevlisinin savunmasi alinir. Savunma siiresi, istem
yazisinin kendisine bildirildigi tarihi izleyen giinden itibaren 10 giindiir. Siirenin son giiniiniin

resmi tatil giiniine rastlamas1 durumunda, tatili izleyen ¢alisma giinii siirenin son giinii olarak
kabul edilir.

f) Kendisinden bilgi istenen resmi ve 6zel kurum ve kuruluslar istenen bilgi ve
belgeleri belirlenen siire i¢inde Kurula vermekle yiikiimliidiirler.

g) Kurul incelemesini en ge¢ ii¢ aylik siire i¢inde bitirerek {iye tam sayisinin salt
cogunlugu ile karar verir. Bu siire, basvurunun kayda alindig: tarihte baglar.

h) Kurul Uyelerine, incelemelerin gerektirdigi durumlarda is béliimii cercevesinde
gorev verilebilir.
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1) Isim ve imza bulunmayan basvuru dilekceleri ile 33 ve 34 iincii maddelerde
belirtilen unsurlar1 i¢ermeyen elektronik posta yolu ile gonderilmis bagvurular isleme
konulmaz ve miimkiinse durum basvuru sahibine bildirilir.

Gergege aykirt beyanlart igerdigi sonradan anlasilan bagvurular, bu durumun
anlasildig tarihte islemden kaldirilir.

Elektronik posta yoluyla yapilan bagvurularda, bagvuru sahibi gercek kisilerin verdigi
T.C. kimlik numarasi, Igisleri Bakanlig1 Niifus ve Vatandaslik Isleri Genel Miidiirliigiiniin
internet sayfasindan basvuru sahibi tarafindan verilen kimligin dogru olup olmadiginin tespiti
amaciyla gerektiginde sorgulanir. Gergege aykirt ad ve soyadi ile yapilan basvurular isleme
konulmaz.

Elektronik ortamda veya yazili olarak alinan bagvurularin bilgi veya belge giivenligi
kurum ve kuruluslarda genel hiikiimlere gore saglanir. Kurula gonderilen bilgi ve belgeler ile
Kurul tarafindan edinilen bilgilerin degerlendirme ve incelenmesinde gizlilik derecesi
bulunanlarin korunmasinda ve saklanmasinda gizlilik ilkesine uyulur. Kurul Bagkani ve
Uyeleri ile sekretarya personeli, gizlilik ilkesinin gereklerine uymakla yiikiimliidiir. Bu
yiikiimliilik Kurul Baskan ve Uyeleri ile diger personelin gérevlerinden ayrilmalarindan
sonra da devam eder. incelenmesi biten belgeler yerine geri gonderilir.

Resen inceleme

Madde 36 — Kurulun inceleme yetkisi i¢inde bulunan bir kamu gorevlisinin etik
ilkelere aykir1 davrandi@inin ¢esitli yollarla 6grenilmesi ilizerine Kurul resen inceleme
yetkisini kullanabilir.

a) Bu konuda Kurul Baskaninca gorevlendirilecek bir {liyenin veya raportoriin
gozetiminde gerekli bilgiler toplanarak hazirlanan rapor Bagkana sunulur.

b) Baskan tarafindan belirlenecek giindemde konu Kurulda goriisiilerek gerekirse
inceleme derinlestirilmek suretiyle gerekli bilgi ve belgeler getirtilir. Inceleme 35 inci
maddede belirlenen usule gore tamamlanir, gerekli karar verilir.

Toplanma ve karar yeter sayisi ile kararlarda bulunacak hususlar

Madde 37 — Kurul, Baskan veya Baskanin 6zrii nedeniyle toplantiya katilamamasi
durumunda vekil olarak belirledigi Uyenin Baskanliginda iiye tam sayisinin salt cogunlugu ile
toplanir ve ayni cogunlukla karar verir.

Kararlarda, bagvuranin adi, soyadi ile sikayet edilen kamu gorevlisinin adi, soyadi,
gorevi, karar tarith ve sayis1 ile kararin dayandigi belge ve bilgiler, savunma ve inceleme
sonucu ile karara katilan Bagkan ve Uyelerin ad ve imzalari, varsa azlik oyu, raportdriin adi,

soyadi yer alir.

Incelenmekte olan basvuru konusunun yargiya gotiiriildiigii anlasilirsa inceleme
bulundugu asamada durdurulur ve yargi karar1 sonucuna gore degerlendirilir.

Disiplin kurullarinda inceleme ve karar verme usulii

Mehmet AYDOGDU - Sivas Tapu Miid. 116



Madde 38 — 5176 sayili Kanun ile bu Yo6netmelik kapsaminda bulunan ve Kurulun
gorev alan1 disindaki kamu gorevlilerinin etik ilkelere aykir1 davrandigi yolunda disiplin
kurullarina yapilan basvurular, yetkili disiplin kurullarinca bu Yonetmelikte diizenlenen etik
davranis ilkeleri ile bagvuru usul ve esaslar1 ¢er¢evesinde incelenir.

Bu kurullarin verdigi etik ilkeye aykir1 davranisin varligi veya yoklugu konusundaki
kararlar ilgili kurum veya kurulus yetkilisine, hakkinda basvuru yapilan kamu gorevlisine ve
basvuru sahibine bildirilir. Disiplin kurullarinin kararlar1 kamu oyuna duyurulmaz.

Kararlar iizerine yapilacak islem

Madde 39 — Kararlar Baskan ve Uyeler tarafindan imzalanmakla kesinlesir.
Kesinlesen karar Bagbakanlik Makamina sunulur. Kararlara karsi idari yarg: yolu agiktir.

Kurul, basvuruya konu islem veya eylemi gerceklestiren kamu gorevlisinin etik
davranis ilkelerine aykiri islem ve eylemi oldugunu tespit etmesi halinde bu durumu
Bagbakanlik, Kurul karar1 olarak Resmi Gazete araciligiyla kamu oyuna duyurur, ancak,
Kurul kararlarinin yargi tarafindan iptali halinde Kurul, yargt kararin1 yerine getirir ve Resmi
Gazete’de yayimlatir.

Etik ilkeye aykir1 davranigin saptanamadigma iliskin kararlar da Bagbakanlik
Makamina ve ilgililere yazili olarak bildirilir. Bu kararlar kamu oyuna duyurulmaz. Kabul
edilebilirliligi bulunmayan basvurular hakkinda verilen kararlar yalnizca basvuru sahibine
iletilir.

Madde 40 — Olustugu tarihi izleyen giinden baslayarak iki y1l i¢inde yapilmayan etik
ilkelere aykir1 davranislar hakkindaki basvurular incelenmez.

Gecici Madde 1 — Bu Yonetmeligin Resmi Gazete’de yayimi tarihinden once
gerceklesen etik ilkelere aykiri davraniglar sikayet ve ihbar konusu yapilamaz.

Gecici Madde 2 — Bu Yonetmeligin yaymu tarihinden itibaren {i¢ ay i¢inde kapsam
icindeki kamu gorevlileri, 23 iincii maddede diizenlenen "etik s6zlesme" belgesini imzalarlar
ve bu belgeler personelin 6zliik dosyasina konulur.

Yiiriirliik

Madde 41 — Bu Yonetmelik yayimi tarihinde yiiriirlige girer.

Yiiriitme

Madde 42 — Bu Yo6netmelik hiikiimlerini Bagbakan yiiriitiir.

@ Danistay Ikinci Dairesinin 12/12/2017 tarihli ve Esas No: 2016/12183 ; Karar No:
2017/7808 sayili karari ile Yonetmelige ekli Ek-2 listesinin "D" béliimiiniin iptaline karar
verilmigtir.Sayfa 1
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EK-1

Kamu Gorevlileri Etik Sozlesmesi

Kamu hizmetinin her tiirlii 6zel ¢ikarin ilizerinde oldugu ve kamu gorevlisinin halkin
hizmetinde bulundugu biling ve anlayisiyla;

* Halkin giinliik yasamini kolaylastirmak, ihtiyag¢larini en etkin, hizli ve verimli bigimde
karsilamak, hizmet kalitesini yiikseltmek ve toplumun memnuniyetini artirmak i¢in ¢alismayi,

* Gorevimi insan haklarina saygi, saydamlik, katilimeilik, diiriistliik, hesap verebilirlik,
kamu yararin1 gozetme ve hukukun tstiinliigii ilkeleri dogrultusunda yerine getirmeyi,

* Dil, din, felsefi inang, siyasi diisiince, 1k, yas, bedensel engelli ve cinsiyet ayrimi
yapmadan, firsat esitligini engelleyici davranis ve uygulamalara meydan vermeden tarafsizlik
icerisinde hizmet gereklerine uygun davranmayi,

* Gorevimi, gorevle iligkisi bulunan higbir gercek veya tiizel kisiden hediye almadan,
maddi ve manevi fayda veya bu nitelikte herhangi bir ¢ikar saglamadan, herhangi bir 6zel

menfaat beklentisi i¢inde olmadan yerine getirmeyi,

* Kamu mallar1 ve kaynaklarini kamusal amaglar ve hizmet gerekleri disinda
kullanmamay1 ve kullandirmamay1, bu mal ve kaynaklari israf etmemeyi,

* Kisilerin dilekge, bilgi edinme, sikayet ve dava agma haklarina saygili davranmayz,
hizmetten yararlananlara, ¢aliyma arkadaslarima ve diger muhataplarima kars ilgili, nazik,

oOlciilii ve saygili hareket etmeyi,

* Kamu Gorevlileri Etik Kurulunca hazirlanan yonetmeliklerle belirlenen etik davranig
ilke ve degerlerine bagli olarak gorev yapmayi ve hizmet sunmay taahhiit ederim.

Sayfa 2
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KAMU G(")REVLigElgi ETiK KURULUNUN YETKi ALANINA GIREN EN AZ
GENEL MUDUR, ESIiTi VE USTU KAMU GOREVLILERI

A) TBMM ve Cumhurbagkanligi Genel Sekreterliginde
- Genel Sekreter
- Genel Sekreter Yardimecisi
- Devlet Denetleme Kurulu Uyeleri
B)
1 — Basbakanlik ve Bakanliklarda
- Miistesar
- Miistesar Yardimcisi
- Genel Miidiir
- Teftis Kurulu Bagkani
- Kurul Bagkani (Ek gostergesi 6400 ve iizerinde olanlar)
- Valiler
- Kaymakamlar
- Biiyiikelciler, Daimi Temsilciler
- Bagbakan Basmiisaviri
2 — Bagh-Ilgili ve iliskili Kurum ve Kuruluslarda
- Miistesar
- YOK Baskan, Yiiriitme Kurulu Uyeleri, Genel Sekreteri ve OSYM Baskani

- Miistesar Yardimcisi
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- Genel Miidiir

- Teftis Kurulu Baskan1 ve Diger Denetim Kurullarinin Bagkanlari

- Genel Sekreter ve Genel Sekreter Yardimcilari (ek gostergesi 6400 ve iizeri)

- Baskan (ek gostergesi 6400 ve iizeri olanlar)

- Diizenleyici ve denetleyici Kurum ve Kurul Bagkan ve Yardimcilari

- Kurul Uyeleri

- Kurum ve Kurulus Baskan Yardimcilar (ek gostergesi 6400 ve iizeri olanlar)

- Kamu Iktisadi Tesekkiilleri ve bagl ortakliklarmin Genel Miidiirii

- Kamu Iktisadi Tesekkiilleri Yonetim ve Denetim Kurulu Uyeleri

C) Mahalli idarelerde

- Biiyliksehir Belediye Baskani

- 11 ve Ilge Belediye Baskanlari

- Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreteri ve Genel Sekreter Yardimecilari

- Biiyiiksehir Belediyesi ve Bagli Kuruluslar1 Genel Miidiirti

- Biiyiiksehir Belediyesi Teftis Kurulu Baskani

- 11 Belediye ve il Ozel Idare Birlikleri ile bunlarin Ust Birlik Baskanlart

- Biiyiiksehir Belediye Sirketleri Genel Miidiirleri, Yonetim ve Denetim Kurulu Uyeleri

- Biiyiiksehir sinirlar1 i¢indeki Belediye Baskanlari

D) ® Kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluslarinda

- Yonetim Kurulu Baskani

- Ust Birliklerde Baskan, Yonetim Kurulu Uyeleri ve Genel Sekreter @

E) 5176 sayili Kanun cergevesinde; ilgili mevzuatinda 6zliik haklar1 veya emeklilik
yoniinden miistesar, miistesar yardimcisi, genel midiir statiistinde oldugu belirtilenler, Kanun
kapsaminda bulunan kurum ve kuruluslardaki diger yonetim ve denetim kurulu iiyeleri ile

teskilat yapis1 ve yiiriittiikkleri hizmetlerin niteligi dikkate alinarak Kurul tarafindan en az
genel miidiir veya esiti sayilan diger Kamu Gorevlileri.

Sayfa 3
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BOLGE MUDURLUKLERINE

Ilgi :a) 03/10/1997 tarih ve 1997/12 sayil1 Genelge.
b) 26/05/2014 tarih ve 23294678-010.07.02/28158 sayili Duyuru.
c) 20/03/2007 tarih ve 2007/5 sayili Genelge.

5403 sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi1 Kanunu, 15.05.2014 tarih ve 29001
say1lt Resmi Gazete'de yayinlanan 6537 sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi Kanununda
Degisiklik Yapilmasi Hakkinda Kanun ile degistirilmistir.

Yeni yasal diizenleme ile asgari tarimsal arazi biiyiikliigli ve yeterli gelirli tarimsal
arazi biiyiikligi kavramlar1 tanimlanmis, belirlenen biiyiikliikteki tarimsal araziler iizerinde
gergeklestirilecek miilkiyeti aktarict nitelikli islemlerin yanmi sira, intikal ve miras taksimi
islemlerinde 6nemli degisiklikler Gngdrilmiistiir.

Kural olarak tarimsal alanlarda gergeklestirilecek tapu ve kadastro islemlerinde,
tarimsal nitelik tasiyan alanlarin asgari tarimsal arazi biiylikligi, yeter gelirli tarimsal arazi
bliyiikliigii, arazi siniflar1 arasindaki doniistiirme katsayilari, tarimsal alanlar arasindaki
ekonomik biitiinlik vb. kavramlarin miidiirliiklerimizce irdelenerek dogrudan islem tesis
edilmesi miimkiin olmadigindan s6z konusu taleplerle ilgili olarak il/ilge tarim ve orman
midirliiklerince olumlu goriis verilmesi durumunda islemlerin  gergeklestirilmesi
gerekmektedir.

Il/ilge tarrm ve orman miidiirliikleri tarafindan konuya iliskin yapilacak
degerlendirmede TAKBIS {izerinden alinacak tapu kayit Orneklerinden yararlanilacak,
kayitlarda bir ¢eliski bulunmasi durumunda tapu miidirliiklerinden 1slak imzali kayit 6rnegi
talep edilebilecektir.

5403 say1l1 Kanunda 6537 sayili Kanun ile yapilan degisiklik ile, tarim arazileri Tarim
ve Orman Bakanliginca belirlenen biiyiikliikklerin altinda ifraz  edilemeyecek,
hisselendirilemeyecek, pay ve paydas sayisi artirilamayacaktir.

Tarimsal arazinin niteligi konusunda tereddiit olugsmasi halinde (6rnegin taginmazin
niteligi ham toprak, depolu bahge, bahceli ev, i¢inde ev olan tarla vb. gibi) konunun il/ilge
tarim ve orman miidiirliigline soru konusu edilmesi gerekmektedir.

Dikmen Cad.No:14 Bakanliklar/Ankara Ayrintili bilgi igin:
Tel: 0312 413 62 65 Faks: 0312 413 63 02 A TUNC
tkgm.gov.tr Memur
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Tapu sicilinde tarimsal niteligiyle kayith tasinmazin imar plam kapsaminda oldugunun
taraflarca beyan edilmesi durumunda éncelikle ilgili belediye/valiliklerden talep konusu parselin;

- Plani olup olmadig,

- Plan1 varsa kullanim amaci,

(07.12.2018 tarih ve 23294678-020-E.3554502 Sayih Makam Oluru’u ile Degisik Paragraf) Soru
konusu edilerek alinacak cevabi yazida, tasinmazin imar planinin (nazim, mevzi, uygulama imar planlar1 ve
bunlarin revizyon ve tadilatlar1 dahil) bulundugu ve planda tarimsal alan disinda (konut, sanayi gibi) bir
kullanima ayrildigmin bildirilmesi ya da tarimsal alan olarak dzgililenmediginin belirtilmesi halinde ilgi (a)
Genelge geregince islem yapilacaktir. (07.12.2018 tarih ve 23294678-020-E.3554502 Sayih Makam Oluru’u
ile Ek Ciimle) Ayrica, onayli imar plani bulunmayan alanlarin yogun yerlesim alani ig¢inde olduguna iligkin bir
degerlendirme (yazigsma) yapilarak hisseli satisa konu edilmemesi gerekmektedir.

Tasinmazin imar plan1 kapsami disinda kaldig1 veya imar planinda tarimsal niteligi korunacak alanda
yer aldiginin tespiti halinde, tarla/bag/bahge/zeytinlik/cayir/iizerinde ev olan tarla vb. tarimsal nitelik tasiyan tiim
taginmazlarin miistakilen veya hisseli olarak paydaslara veya {igiincii kisiye devredilebilmesi i¢in, uygulamanin
asagida ongorildiigi bigimde yonlendirilmesi gerekmektedir.

A-TARIM ARAZILERINDE MULKIYETi AKTARICI iSLEM YAPILMASI

17.11.2020 tarihli ve E-23294678-010.07.02-2948754 sayih Makam Oluru ile; "a)Tapu
miidiirliiklerince dogrudan yapilabilecek islemler' madde bashgi ve bu bashk altinda yer alan 1, 2, 3 ve 6
nc1 maddeler ile "b)Diger hususlarin irdelenmesi' bashkhh maddesi yiiriiliikten kaldirilarak bu béliime
asagidaki maddeler eklenmis ve boliime ait diger maddeler buna gore teselsiil ettirilmistir.

1) 5403 sayili Kanunun 8/B maddesi iiglincii fikrasi geregince tarim arazilerinde; ifraz, hisselendirme,
pay temliki, elbirligi miilkiyetinin payl miilkiyete doniistiiriilmesi, elbirligi miilkiyetinin devri, payli miilkiyet
olarak intikal, taksim ve vasif degisikligi islemlerinin il/ilge tarim ve orman miidiirliigiine soru konusu edilerek
alinacak cevaba gore yapilmasi gerekmektedir.

2) Devre konu tasinmaz malikinin ayni ilge sinirlart igerisinde baska bir taginmazi bulunup
bulunmadigma bakilmaksizin miistakil tasinmazinin veya tasinmazdaki payimnin hisselendirilmeksizin diger
paydasa veya lgiincii bir kisiye aynen devrinin il/ilge tarim ve orman miidiirliiklerine soru konusu edilmeksizin
kargilanmasi mimkiindiir.

3) Payli miilkiyetli tarim arazilerinde paydasin paymin tamamini diger paydaslara hisselendirerek devri
miimkiindiir. Ancak paydasin payinin bir kismini hisselendirerek diger paydaslara kismen devrinin s6z konusu
olmast halinde, il/ilge tarim ve orman midiirligiine soru konusu edilerek alinacak cevaba gore iglem yapilmasi
gerekmektedir.

4) Tarim arazilerinde asgari tarimsal arazi biiyiikliigiiniin altindaki paylarin paydaslara aynen devri
halinde paydaslar, bu tasinmazlarin devri ile ilgili yapilacak islemlere iliskin harglardan, bu islemlerle ilgili
diizenlenecek kagitlara iliskin damga vergisinden ve doner sermaye hizmet bedelinden muaftir. Sulu ve kuru
tarim arazilerinde 20 dekar ve tizeri, dikili tarim arazilerinde 5 dekar ve lizeri, Ortii alt1 tarim arazilerinde 3 dekar
ve lizerindeki paylar muafiyet kapsaminda degildir.

Paydaslarin ayni parsel i¢inde birden fazla birlestirilmemis pay1 bulunmasi halinde, paylarin tamaminin
devre konu edilmesi gerekir. Muafiyet hiikmiiniin uygulanabilmesi i¢in paydasin paylarinin tamaminin
biiytikliigii dikkate alinir. Ancak, paydasin paylarindan herhangi birinde paylarin birlestirilmesine engel bir
kisitlama mevcutsa sadece kisit bulunmayan paym devri miimkiindiir. Bu durumda muafiyet hitkmiiniin
uygulanmasinda devredilen payin biiyiikliigt dikkate alinir.

Dikmen Cad.No:14 Bakanliklar/ Ankara Ayrmtil bilgi i¢in:
Tel: 0312 413 62 65 Faks: 0312 413 63 02 A.TUNC
tkgm.gov.tr Memur
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Tarim arazilerinde asgari tarimsal arazi blylkligli degerlendirmesi tasinmazin
tapudaki vasfina gore yapilir. Arazi vasfina itiraz edilmesi halinde, belirlenecek yeni vasfina
gore yapilacak cins degisikligi isleminden sonra degerlendirme yapilir.

Tapu kaydinda birden fazla tarimsal vasif (zeytinli tarla, icinde elma agaci olan bahce
v.b) olmasi halinde, il/ilge tarim ve orman miidiirliigline soru konusu edilerek alinacak cevaba
gore islem yapilmasi gerekmektedir.

5) 3194 sayili Imar Kanununun 27/3 maddesi geregince, kdy yerlesik alan sinirlari
icerisinde, 5403 sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi Kanunu hiikiimleri uygulanmaz.
Bu nedenle koy yerlesik alan simirlari igerisinde oldugu tespit edilen tarimsal nitelikli
taginmazlara iliskin islemlerin dogrudan karsilanmasi gerekir. Koy yerlesik alan smirlari
konusunda tereddiit olugsmasi halinde durumun kadastro veya il 6zel idaresi miidiirliigiine soru
konusu edilmesi gerekmektedir.

6) Tarim arazisi niteligindeki Hazine tasinmazlari, 5403 sayili Kanun ile belirlenen
biiytikliiklerin altinda olsa bile hisselendirilerek, pay ve paydas sayisi artirilmak suretiyle devri
miimkiindiir.

B- TARIM ARAZILERINDE INTIiKAL/TAKSIM/PAY TEMLIKIi
a) 6537 sayilh Kanunun yayimi (15.05.2014) tarihinden 6nceki 6liimlerde

1) (17.11.2020 tarihli ve E-23294678-010.07.02-2948754 sayih Makam Oluru ile
Degisik Madde) 5403 sayili Kanunda degisiklik yapan 6537 sayili Kanunun yiiriirliik tarihi
olan 15.05.2014 tarihinden oOnceki tarihli oliimlerde intikal taleplerinin elbirligi halinde
miilkiyet veya payli miilkiyet olarak yapilmast miimkiin olup, intikal isleminden sonra
mirasgilar arasinda yapilacak olan miras payr temliki, miras taksimi ile tglincti kisi veya
kisilere parsellerdeki pay ve paydas sayisi1 artirilmadan aynen devir taleplerinin il/ilge tarim ve
orman miidiirliiklerine soru konusu edilmeksizin karsilanmas1 miimk{indiir.

2) (17.11.2020 tarihli ve E-23294678-010.07.02-2948754 sayilh Makam Oluru ile
Degisik Madde) 15.05.2014 tarihinden onceki Oliimler nedeniyle tapu sicilinde elbirligi
miilkiyet olarak intikali yapilmis veya kadastro tespiti nedeniyle tapu sicili kok muris adina
veya miras¢ilart adina elbirligi miilkiyet seklinde olusmus ise, miras¢ilarin kendi aralarinda
yapacaklar1 miras pay1 temliki, miras taksimi ile tigiincii kisi veya kisilere parsellerdeki pay ve
paydas sayisinin artirilmadan aynen devir taleplerinin il/ilge tarim ve orman miidirliiklerine
soru konusu edilmeksizin karsilanmasi miimkiindiir.

3) 15.05.2014 tarihinden Once ve sonra gerceklesen birden fazla Olimlii intikal
islemlerinde ise istirak halinde intikal sonrasi1 Kanun oncesi Olenlerin mirasg¢ilar1 arasinda
sadece miras pay1 temliki yapilabilecek, diger islemler igin ise il/ilge tarim ve orman
miidiirliigiinden uygunluk goriisti alinacaktir.

Dikmen Cad.No:14 Bakanliklar/Ankara Ayrintih bilgi igin:
Tel: 0312 413 62 65 Faks: 0312 413 63 02 A TUNC
tkgm.gov.tr Memur

Mehmet AYDOGDU - Sivas Tapu Mid. 123



K-Q
TSE-ISO-EN
9000

¢t

Tapu ve Kadastro
Genel Madurligi

T.C.
CEVRE VE SEHIRCILIK BAKANLIGI
Tapu ve Kadastro Genel Midiirliigii Tapu Dairesi Baskanligi

Say1 : 23294678-010.07.02/34306 12/06/2014
Konu : 5403 s. Kanun Uygulamalar1

4) (17.11.2020 tarihli ve E-23294678-010.07.02-2948754 sayih Makam Oluru ile Miilga
Madde)

5) (07.12.2018 tarih ve 23294678-020-E.3554502 Sayih Makam Oluru’u ile Ek Paragraf)
Tarimsal alanlarda yapilan intikal islemlerinde, vatandaslarin, kok muristen intikal edecek
taginmazlarmin tamamin1 ayni anda intikal ettirmeleri konusunda uyarilmasi, eger tarimsal
tasinmazlardan olusan terekenin tek tek intikali talep edilirse, intikali saglanan tagmmazin beyanlar
siitununa, ayni kok murisin intikali saglanmamig baskaca tarimsal nitelik tasiyan parsellerinin
bulundugu yoniinde s6z konusu parsel numaralart ile birlikte belirtilme yapilmasi gerekmektedir.

b) 6537 sayih Kanunun yayimi (15.05.2014) tarihinden sonraki 6liimlerde

1) (17.11.2020 tarihli ve E-23294678-010.07.02-2948754 sayih Makam Oluru ile Degisik
Paragraf) Mirascilarin anlagsmak suretiyle terekedeki tarimsal nitelik tagiyan tiim tasinmazlari, 5403
sayilt Kanunun 8/C maddesi geregi, tek mirasciya, istirak halinde miilkiyet ilkelerine gore aile mallari
veya kazang payli aile mallar1 ortakligina, mirascilarin kuracagi limited sirkete veya aym anda iiciincii
kisi veya kisilere parsellerdeki pay ve paydas sayis1 artirilmadan aynen devir taleplerinin il/ ilge tarim ve
orman miidiirliiklerine soru konusu edilmeksizin karsilanmasi miimkiindiir.

(17.11.2020 tarihli ve E-23294678-010.07.02-2948754 sayih Makam Oluru ile Miilga
Paragraf)

2) 5403 sayili Kanunda degisiklik yapan 6537 sayili Kanunun yiirtirlik tarihi olan 15.05.2014
tarihi ve sonrasinda gergeklesen dliimlerde tarimsal nitelik tagiyan tasinmaz mallarin (tarla, bag, bahge,
zeytinlik vb.) intikal taleplerinin elbirligi miilkiyet olarak karsilanmasi, (17.11.2020 tarihli ve
E-23294678-010.07.02-2948754 sayih Makam Oluru ile Degisik Ifade) ifraz, hisselendirme, pay
temliki, elbirligi miilkiyetinin payli miilkiyete doniistiirilmesi, elbirligi miilkiyetinin devri, payl
miilkiyet olarak intikal, taksim ve vasif degisikligi taleplerinde ise durumun il/ilge tarim ve orman
midiirliigiine soru konusu edilerek, alinacak cevaba gore islem yapilmasi gerekmektedir.

3) (17.11.2020 tarihli ve E-23294678-010.07.02-2948754 sayih Makam Oluru ile Degisik
Madde) Mirasgilarin tarimsal arazilerin miilkiyetinin devri konusunda mirasbirakinin oliimiinden
itibaren bir yil icinde anlasmalart durumunda mirascgilar, bu tasinmazlarin devri ile ilgili yapilacak
islemlere iliskin har¢lardan ve bu islemlerle ilgili diizenlenecek kagitlara iligkin damga vergisinden
muaftir.

C- TARIM ARAZILERINE HACiZ KONULMASI, iPOTEK TESiSi, CEBRi SATIS VE
MAHKEME KARARLARININ iNFAZI

1) 6537 sayili Kanun ile getirilen degisiklik ile, hisseli taginmazlarda Kanunla belirlenen normun
altinda kalan paylarin rehnedilmesi ile ilgili engelleyici hiikiim olan 5403 sayili Kanunun 8 inci
maddesinin son fikrasi1 kaldirilmis oldugundan tarim arazilerinin rehnedilmesi ile ilgili taleplerin
karsilanmas1 gerekmektedir.

2) 6537 sayili Kanunun yaymmi (15.05.2014 tarihinden) Oncesi hisseli tarimsal alanlarda
gergeklestirilerek yiiriirliikteki mevzuat geregi Idaremizce infaz edilemeyen cebri satis kararlari ile
Kanunun yiriirliige girmesinden sonra kesinlestirilen cebri satis kararlarinin istem geregi dogrudan
karsilanmas1 gerekmektedir.

Dikmen Cad.No:14 Bakanliklar/Ankara e Ayrintil bilgi i¢in:
Tel: 0312 413 62 65 Faks: 0312 413 63 02 A.TUNC
tkgm.gov.tr Memur
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3) Kesinlesmis mahkeme kararlarinin uygulanmasi Anayasanin 138. maddesi geregi
zorunlu bulundugundan mahkeme karar1 geregi islem yapilmasi gerekmektedir.

D- TARIM ARAZILERINDE TEKNIK NiTELIiKLI ISLEM TALEBI

(Kadastro Dairesi Baskanhgi'min 08.11.2019 tarihli ve 2019/13 (1807) sayili Genelgesi ile
Miilga boliim)

E- TARIM ARAZILERI UZERINDE YAPILACAK DiGER KAMULASTIRMALAR

Tarim arazileri lizerinde yapilacak kamulastirmalarda 6537 sayil1 Kanun ile degisiklige
ugrayan 5403 sayili Kanunda engelleyici bir hiikiim bulunmadigindan, her tiirli (rizal veya
kazai) kamulastirma isteminin il/ilge tarim ve orman miidiirliigiine soru konusu edilmeksizin
karsilanmasi gerekmektedir.

F- 5403 SAYILI KANUNA GORE TARIM VE ORMAN BAKANLIGINCA
YAPILACAK KAMULASTIRMA VE TOPLULASTIRMA ISLEMLERI 3083
SAYILI KANUN UYGULAMALARI

1) (17.11.2020 tarihli ve E-23294678-010.07.02-2948754 sayih Makam Oluru ile
Miilga Madde)

2) (17.11.2020 tarihli ve E-23294678-010.07.02-2948754 sayih Makam Oluru ile

Degisik Madde) 3083 sayili Sulama Alanlarinda Arazi Diizenlenmesine Dair Tarim
Reformu Kanunu ile 6200 sayili Devlet Su Isleri Genel Miidiirliigiince Yiiriitiilen Hizmetler
Hakkinda Kanununun Ek Madde 9 kapsaminda uygulama alaninda bulunan tasinmazlarda
26.11.2018 tarihli ve 23294678-010.07.02-E.3554487 sayili Duyuru kapsaminda islemlere yon
verilmesi gerekmektedir.

G - KADASTRO CALISMALARI (Miilga: Kadastro Dairesi Baskanh@inin
19/11/2014 tarih ve 76617 Duyurusu ile yiiriirliikten kaldirilmstir).

G-DIGER HUKUMLER (01/10/2018 tarih ve 2329467810.99-E.2561135 Sayih
Makam Olur’u ile EK)

1) (17.11.2020 tarihli ve E-23294678-010.07.02-2948754 sayih Makam Oluru ile Ek
Madde) 5403 sayilt Kanunun 19 uncu maddesi kapsaminda tarim arazilerinin tarimsal amacl
projelerde veya tarim dis1t amaglh kullanimlarda, verilen izinlerin amaca yonelik kullanilip
kullanilmadig1 konusunda yapilan denetimler sonucunda ihlal tespit edilmesi durumunda ilgili
idaresince (Bakanlik, valilik, toprak koruma kurulu) talep edilmesi halinde tapu sicilinin
beyanlar hanesine "5403 sayili Kanunun 19 uncu maddesi kapsaminda yapilan denetimler
sonucunda aykirilik tespit edilmistir." seklinde belirtme yapilir. Aykiriligin giderildigine dair
ilgili idaresince tapu miidiirliigiine bildirim yapilmadan beyanlar hanesindeki kayit kaldirilmaz.

Dikmen Cad.No:14 Bakanliklar/Ankara Ayrintil bilgi i¢in:
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Tapu ve Kadastro
Genel Madurligi

T.C.
CEVRE VE SEHIRCILIK BAKANLIGI
Tapu ve Kadastro Genel Miidiirliigii Tapu Dairesi Bagkanligi

Say1 : 23294678-010.07.02/34306 12/06/2014
Konu : 5403 s. Kanun Uygulamalari

2) 9/12/2017 tarihli ve 30265 sayili Resmi Gazete'de yayinlanan, Tarim Arazilerinin
Korunmasi, Kullanilmasi ve Planlanmasina Dair Y6netmeligin "Biiyiik ovalarda arazi kullanim1 ve
uygulamalar" baslikli 18 inci maddesinin (2) nci fikras1 ile; 5403 sayili Kanun uyarinca
Cumbhurbagkani (Miilga Bakanlar Kurulu)

Karari ile biiyiik ova koruma alani ilan edilen ve ova sinirlar1 iginde kalan parsellerin tapu
kiitligli sayfalarinin beyanlar hanesine biiyiik ova alanina girdigine dair serh konulmasinin valilikler
tarafindan ilgili tapu miidiirliiklerinden talep edilecegi diizenlenmis oldugundan s6z konusu talebe
istinaden ilgili parsellerin beyanlar hanesine biiyiik ova alanina girdigine dair belirtme konulmasi
gerekir.

Ayni yonetmeligin 19 uncu maddesi uyarinca da, Cumhurbaskan1 (Miilga Bakanlar Kurulu)
karart ile biiyiik ova koruma alan1 olarak belirlenen alanlarda bulunan tarim arazileri, amaci disinda
kullanilamaz. Alternatif alan bulunmamasi halinde ya da kurul veya kurullarca uygun goriis
bildirilmesi sartiyla tarimsal amagli yapilar ile Tarim ve Orman Bakanlig1 ve talebin ilgili oldugu
bakanlik¢a ortaklasa kamu yarar1 oldugu belirtilen faaliyetler icin, tarim dis1 kullanimlara
Bakanlik¢a izin verilebilir. Ancak, 3194 sayili Imar Kanunu ve ilgili mevzuatina uygun gerekli
izinler alindiktan sonra imar plan1 yapilarak onaylanan ve halen yiiriirliikte bulunan planl alanlar ile
il idare kurullar1 tarafindan onaylanan koOy yerlesim alani smirlarn iginde kalan yerler ve
Cumhurbaskan1 (miilga Bakanlar Kurulu) karar ile biiyiik ova koruma alanlarinin ilanindan 6nce
Bakanliktan 5403 sayili Kanun ile 3083 sayili Sulama Alanlarinda Arazi Diizenlemesine Dair Tarim
Reformu Kanunu kapsaminda izin alinmis, diger kurumlar tarafindan islemleri devam eden talepler,
s0z konusu yonetmelik kapsamindaki izin siirecine tabi degildir.

Ilgi (b) Duyuru ile ilgi (c) Genelge yiiriirliikten kaldirilmistir.
Bilgi ve geregini, bu hususun Bélge Miidiirliigliniize bagh tapu ve kadastro miidiirliiklerine
duyurulmasini rica ederim.

Dagitim: -Bolge Midiirliiklerine

Davut GUNEY
Genel Miidiir
Dikmen Cad.No:14 Bakanliklar/Ankara Ayrintili bilgi igin:
Tel: 0312 413 62 65 Faks: 0312 413 63 02 A.TUNC
tkgm.gov.tr Memur
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T.C.
CEVRE VE SEHIRCILIK BAKANLIGI t
Tapu ve Kadastro Genel Miudiirligii
Tapu Dairesi Bagkanligi

Tapu ve Kadastro

Say1 : 23294678-010.07.02/52616 19.02.2015
Konu  : Finansal Kiralama Sézlesmeleri HK.
DAGITIM YERLERINE

llgi  :24/12/2012 tarih ve 23294678-010.07/31-10803 sayil1 Duyuru.

13/12/2012 tarih ve 28496 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirlige giren 21/11/2012
tarih ve 6361 sayil1 "Finansal Kiralama, Faktoring ve Finansman Sirketleri Kanunu" ile 10/6/1985
tarih ve 3226 sayili Finansal Kiralama Kanunu ve 30/9/1983 tarih ve 90 sayili Odiing Para Verme
Isleri Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname ile bu kararnameye ek ve degisiklik yapan
diizenlemeler yiiriirliikten kaldirilmis olup sz konusu Kanunda Idaremizi ilgilendiren hususlar
asagida belirtilmistir.

Anilan Kanunun "S6zlesmenin sekli ve tescili" baglikli 22 nci maddesi;

"(1) Sozlesme, yazili sekilde yapilir. Tasinmaz mallara iligkin sozlesmeler tasinmazin
bulundugu tapu kiitiigiiniin serhler hanesine, kendilerine mahsus ozel sicili bulunan tasinir
mallara dair sozlesmeler bu mallarin kayith olduklar sicile tescil ve serh olunur ve kiralayan
tarafindan ayrica Birlige bildirilir.

(5) Tescil veya serhten sonra, ticiincii kisilerin finansal kiralama konusu mal iizerindeki ayni
hak iktisaplar: kiralayana karsi ileri siiriilemez. "

"Zilyedligin ve kiracilik sifatinin devri" bashikli 26 nc1 maddesi;

"(1) Kiraci, kiracilik sifatini veya sozlesmeden dogan hak veya yiikiimliiliiklerini, Kiralayandan
yazilt izin almak kaydiyla devredebilir. Bu devir nedeniyle finansal kiralama sézlesmesinde
vapilan kiraci degisikligi, ilgisine géore 21 inci veya 22 nci madde cergevesinde tescil edilir veya
serh olunur.”

"[stisnalar ve vergi nispetinin tespiti" baslikli 37 nci maddesi;

Not: 5070 sayili elektronik imza kanununun 5.maddesi geregi bu belge elektronik imza ile imzalanmistir.

Dikmen Cad.No:14 Bakanliklar/Ankara Tel: Ayrmtili bilgi igin:

0312 413 62 65 Faks: 0312 413 63 02 B.OZCAN GENC

tkgm.gov.tr Tapu ve Kadastro
Uzman Yrd.
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T.C. :
CEVRE VE SEHIRCILIK BAKANLIGI t
Tapu ve Kadastro Genel Miidiirligi :

Tapu Dairesi Bagkanligi

Tapu ve Kadastro

Say1  :23294678-010.07.02/52616 19.02.2015

Konu : Finansal Kiralama Sézlesmeleri Hk.

(1) (Degisik: 15/7/2016-6728/74 md.) Finansal kiralama siozlesmeleri, bu sizlesmelerin
devrine ve tadiline iligkin kdagitlar, finansal kiralama konusu mallarin teminine iliskin kiralayan
ve satict arasinda diizenlenen sozlesmeler ile bunlarin teminati amaciyla diizenlenen kdagitlar
damga vergisinden, bu kagitlarla ilgili yapilacak islemler (finansal kiralama konusu
gayrimenkullerin kiralayanlar tarafindan devir alinmasina iligkin tapu iglemleri haric) hargtan
miistesnadir.

(2) Satip geri kiralama yontemi ile yapilan kiralama sézlesmeleri kapsaminda kiralanan
tasinmazlarin sozlesme siiresi sonunda kiract adina tapuya tescili tapu harcindan miistesnadur."’

"Degistirilen hiikiimler" baglikli 51 nci maddesi ile, 2/7/1964 tarihli ve 492 sayili Harglar
Kanununun Tapu ve Kadastro islemlerinden alinacak harglar baslikli (4) sayili tarifesinin "I-Tapu
islemleri" boliimiiniin yirminci fikrasina eklenen g bendi kapsaminda;

"g) Satip geri kiralama yontemi ile gerceklestirilen kiralama sozlesmeleri kapsaminda kirac
tarafindan sozlesme siiresi sonunda geri alinmak kaydiyla kiralanan taginmazilarin kiralayana
satist  swrasinda devredenden (Tasinmazin herhangi bir sekilde kiraci tarafindan geri
alinmamasinin tespiti durumunda ilgililerden (a) bendindeki oran ile bu bentteki oran arasindaki
farka tekabiil eden har¢ tutari 213 sayili Kanun hiikiimlerine gore gecikme faizi ile birlikte alinir.)
Binde 3,96"

hiikiimleri getirilmistir.
Yukarida belirtilen Kanun hiikiimlerinin birlikte degerlendirmesi sonucunda;

Finansal kiralama, bir yatirrm malinin miilkiyetinin finansal kiralama sirketinde kalmasi
kosulu ile saptanan kira bedeli karsiliginda kullanim hakkinin sézlesme siiresi boyunca kiraciya
devredilmesi ve sozlesmede belirtilen siire sonunda ise miilkiyetin kiraciya devrini saglayan bir
finansman yontemidir.

6361 sayili Finansal Kiralama, Faktoring ve Finansman Sirketleri Kanununun 22 nci maddesi
geregince tasinmaza yonelik finansal kiralama sozlesmelerinin yazili sekilde yapilmis olmasi
kaydiyla tasinmazin bulundugu tapu kiitiigiiniin serhler siitununda belirtilmesi gerekmektedir.

Finansal kiralama sozlesmeleri ile bu sozlesmelerde degisiklik ongdren sozlesmelerde;
sO0zlesme kiralayan ve kiraci arasinda yazili olarak yapilmis olup da kiralayan ve kiracinin imzalar
noterce onaylanmamigsa kiralayan ve kiracinin birlikte; imzalar noterce onaylanmis ise
(sozlesmede tek tarafli tapu siciline serh verme yetkisinin yer almasi halinde) taraflardan birinin
istemi ile tapu sicilinin serhler siitununda Finansal Kiralama So6zlesmesinin varligina iliskin
belirtme yapilir.

Not: 5070 sayih elektronik imza kanununun 5.maddesi geregi bu belge elektronik imza ile imzalanmistir.
Dikmen Cad.No:14 Bakanliklar/Ankara Ayrmtili bilgi igin:
Tel: 0312 413 62 65 Faks: 0312 413 63 02 B.OZCAN GENC
tkgm.gov.tr Tapu ve Kadastro
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Tapu ve Kadastro Genel Miidiirligi -
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Uzman Yrd.

Say1  :23294678-010.07.02/52616 19.02.2015

Konu : Finansal Kiralama Sézlesmeleri Hk.

(DEGISIK: 30/03/2015 tarih ve 23294678-010.07.02[020]/154183 sayii Makam Oluru
ile) Kiracimin vekille temsili durumunda, vekaletnamede finansal Kiralama sozlesmesinin
sozlesme numarasi ve tarihi veya sozlesme tarihi ve sozlesme yapilan sirket adinin yer almasi
gerekir. Kiralayanin vekille temsili durumunda ise genel olarak diizenlenmis ve finansal
kiralama sozlesmelerinin tesciline yonelik yetkiyi iceren vekaletnamenin bulunmas yeterlidir.

Ayni Kanunun 26 nc1 maddesi geregince kiraci, sdzlesmeden dogan hak ve yiikiimliiliikklerini
(kiracilik sifatini) kiralayandan yazili izin aldigini belgelemek kosuluyla devredebildigi i¢in, bu
sekilde yapilan devir istemlerinde de, 26 nct maddede yer alan atif nedeniyle 22 nci maddede
belirlenen usul uyarinca tapu kiitiigliniin serhler siitununda tescil edilmesi gerekir.

Kanunun 37 nci maddesi geregince finansal kiralama sdzlesmelerine iliskin tapu sicilinde
islenecek serhler ve bu serhlerin terkini her tiirlii vergi, resim ve hargtan istisna tutulmuslardir. Ayni
madde kapsaminda taginmazini satarak geri kiralama yontemi ile kiralayanlarin sdzlesme siiresi
sonunda kendi tasinmazlarin1 adlarina tescil ettirmelerine yonelik islem de tapu harcindan istisna
tutulmustur.

Ayni sekilde finansal kiralama s6zlesmelerinde yapilan degisiklikler mevcut finansal kiralama
sOzlesmesinin siirdliriilmesine yonelik oldugundan; 6deme planinin revize edilmesi, s6zlesmeye
yeni bir mal eklenmesi veya c¢ikarilmasi, sézlesmenin siiresinde veya teminat hiikiimlerinde
degisiklik yapilmasi ya da kiract degisikligi nedeniyle diizenlenecek kagitlarin ve yapilacak
islemlerin de 6361 sayili Kanunun 37 nci maddesi uyarinca damga vergisi_ve harctan istisna
tutulmasi gerekmektedir.

Kanunun 51 inci maddesi geregince ise, 492 sayili Harglar Kanununun Tapu ve Kadastro
islemlerinden alinacak harglar baglikli (4) sayili tarifesinin "I-Tapu islemleri" boliimiiniin yirminci
fikrasima eklenen (g) bendi kapsaminda; satip geri kiralama yontemi ile gergeklestirilen kiralama
sozlesmeleri kapsaminda kiraci tarafindan s6zlesme siiresi sonunda geri alinmak kaydiyla kiralanan
tasinmazlarin kiralayana satis1 sirasinda devredenden (2015 yili i¢in binde 4,55) oraninda harg
tahsili yapilmasi gerekir. Ancak, s6zlesmeye konu taginmazin herhangi bir sekilde kiraci tarafindan
geri alinmadiginin tespiti durumunda ilgililerden eksik tahakkuk ettirilen tapu harcinin 213 sayili
Kanun hiikiimlerine gore gecikme faizi ile birlikte tahsili i¢in mahalli maliye kurulusuna bildirimde
bulunulmasi gerekir.

Not: 5070 sayili elektronik imza kanununun 5.maddesi geregi bu belge elektronik imza ile imzalanmistir.

Dikmen Cad.No:14 Bakanliklar/Ankara Ayrmtil bilgi igin:

Tel: 0312 413 62 65 Faks: 0312 413 63 02 B.OZCAN GENC

tkgm.gov.tr Tapu ve Kadastro
Uzman Yrd.
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Tapu ve Kadastro Genel Miidiirligi
Tapu Dairesi Bagkanligi Tony e o

Say1 1 23294678-010.07.02/52616 19.02.2015

Konu : Finansal Kiralama So6zlesmeleri Hk.

(EK:27/12/2016 tarih ve 23294678-010.07.02-E.2186681 Sayih Makam Oluru ile) 09/08/2016
tarih ve 29796 sayih Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren 15/07/2016 tarihli ve 6728 sayil
Yatirim Ortaminin lyilestirilmesi Amaciyla Bazi Kanunlarda Degisiklik Yapilmasina Dair Kanunun
32 nci maddesi ile Har¢lar Kanununun 59 uncu maddesi (p) bendindeki degisiklik kapsaminda;
Konut finansmam amaciyla yapilacak finansal kiralamalarda konutun kiralama siiresi sonunda
kiraciya devri ve tasinmazim satarak geri kiralama yontemi ile kiralayan kiracilarin sozlesme siiresi
sonunda kendi tasinmazlarimi adlarina tescil ettirmelerine yonelik islem tapu harcindan istisna
tutulmustu. Bu diizenleme ile, 6361 sayih Kanun kapsaminda yer alan finansal kiralamaya konu her
tiirlii tasinmazin kiralama siiresi sonunda Kiraciya devrinde kiralayandan ve Kkiracidan tapu harci
alinmayacaktir. S6z konusu istisna, maddenin yiiriirliik tarihinden sonra sona eren/erecek ve devir
yapilmasim gerektiren sozlesmeler nedeniyle tapuda tasinmazin finansal kiralama siiresi sonunda
kiraciya devrinde uygulanacaktir.

15/07/2016 tarihli ve 6728 sayith Yatirnm Ortaminin lyilestirilmesi Amaciyla Baz1 Kanunlarda
Degisiklik Yapilmasina Dair Kanunun 74 iincii maddesi ile 6361 sayih Kanunun 37 inci maddesinde
yapilan degisiklik kapsaminda; 6361 sayih Kanunda tammmlanan kiralayanlar (katihm bankalari,
kalkinma ve yatirnm bankalari ile finansal kiralama sirketleri) ile finansal kiralama konusu mallarin
tedarikgileri arasinda imzalanan sozlesmeler ve bunlarin teminatina iliskin kagitlarla ilgili islemler de
istisna kapsamina alinmis olup s6z konusu sozlesmeler ve kagitlarla ilgili islemler damga vergisi ve
harclardan miistesna tutulmustur. Ancak, Kanunun 37 inci maddesindeki ayriksi diizenleme
nedeniyle tasinmazlarin kiralayanlar tarafindan tedarikcilerden devralinmasina iliskin tapu
islemlerinde tapu harci aranacaktir.

Buna gore; satip geri kiralama yontemi ile gerceklestirilen finansal kiralama sozlesmeleri
kapsaminda Kiraci tarafindan soézlesme siiresi sonunda geri alimnmak kaydiyla kiralanan tasinmazlarin
kiralayana satisi sirasinda Harc¢lar Kanununa ekli IV sayih tarifenin 20 nci maddesi g bendi
kapsaminda devredenden alinan harg¢ ile tasinmazlarin Kiralayanlar tarafindan tedarikgilerden
devralinmasina iliskin tapu islemlerinde alinacak har¢ disinda finansal kiralama sozlesmeleri, bu
sozlesmelerin devrine ve tadiline iliskin kagitlar, finansal kiralama konusu mallarin teminine iliskin
kiralayan ve satici arasinda diizenlenen sozlesmeler ile bunlarin teminati amaciyla diizenlenen
kagitlarla ilgili yapilacak islemlerde tapu harci ve damga vergisi aranmayacaktir.

Ilgi duyuru yiiriirlikten kaldirilmis olup bilgi ve geregi ile bu hususlarin Bolge
Miidiirliigiiniize baglh tapu midiirliiklerine duyurulmasini rica ederim.

Davut GUNEY
Genel Mudir
DAGITIM:
Geregi: Bilgi:
-BOLGE MUDURLUKLERINE -MERKEZ BIRIMLERE

Not: 5070 sayih elektronik imza kanununun 5.maddesi geregi bu belge elektronik imza ile imzalanmustir.

Dikmen Cad.No:14 Bakanliklar/Ankara Ayrmtil bilgi igin:
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CEVRE VE SEHIRCILIK BAKANLIGI
Tapu ve Kadastro Genel Miidiirliigii
Tapu Dairesi Baskanlig1

Tapu ve Kadastro
Genel Midurlogi

Say1:23294678-010.07.02-E.562264 27.03.2020
Konu : Ihtiyati Tedbir Serhi

DAGITIM YERLERINE

Tlgi :a)29.03.2012 tarihli B.09.1. TKG0100001-010.07/5-2465 sayil1 Duyuru.
b)03.10.2012 tarihli B.09.1TKG0100001-010.07/5-8255 sayil1 Duyuru.

Gegici hukuki koruma tedbirlerinden olan ihtiyati tedbir 6100 sayilt Hukuk
Muhakemeleri Kanununun 389 ila 399 uncu maddelerinde diizenlenmis olup, ihtiyati tedbir
serhi Tapu Sicili Tiizigli'niin 49 uncu maddesi geregince tasarruf hakkini yasaklayan
serhlerdendir.

1-ihtiyati Tedbir Yazisinin Alinmasi ve Serhi

Ihtiyati tedbir yazismin fiziki ortamda gonderilmesi halinde tapu miidiirliigiince yazinin
alindig1 giin, saat ve dakikasinin iizerinde belirtilerek yetkili miidiir yardimeist veya memur
tarafindan ad ve soyadi yazilarak imzalanmasi, ayni sekilde teblig belgesine de tapu
miidiirliigiince ihtiyati tedbir yazisinin alindigi giin, saat ve dakikasinin yazilarak imza
edilmesi gerekir.

Fiziki olarak veya elektronik ortamda ihtiyati tedbir yazisinin alinmasindan sonra tapu
mudiirligiince serh icin gerekli islemler ivedilikle yapilir.

2-Thtiyati Tedbir Serhinden Sonraki Islemler

Ihtiyati tedbir kararinin tapu siciline serh verilmesinden sonra tasinmaz iizerine
kistlayict veya yasaklayict serh (haciz, kamu haczi veya ihtiyati haciz v.b) konulursa ihtiyati
tedbir serhini koyduran mahkemeye bilgi verilir. 07.03.2015 tarihli Resmi Gazetede
Yayimlanan Tapu ve Kadastro Verilerinin Paylasimi Hakkinda Yonetmelik ve
Idaremizin 23.06.2015 tarihli ve 2015/4 (1766) sayili Genelgesi geregince -elektronik
ortamda haciz iglenirse veri paylasim protokolleri uyarmmca kayit sorgulamalari
yapilacagindan, tapu miidiirliiglince mahkemeye ayrica bildirimde bulunulmayacaktir.

Ihtiyati tedbir serhinin amaci mevcut durumda meydana gelebilecek bir degisme
nedeniyle hakkin elde edilmesinin giic veya tamamen imkansiz hale gelmesini 6nlemek
oldugundan ihtiyati tedbire konu olan tasinmaza iliskin mahkeme kararmin tescili ile birlikte
ihtiyati tedbir serhinden sonra konulmus olan Onceki malik iizerindeki (02.06.2021
tarihli ve E-23294678-010.07.02-563694 sayih Makam Oluru ile Degisik ifade) haciz/
ihtiyati haciz ve kamu haczi serhleri de terkin edilerek sonucundan ilgili kuruma bilgi verilir.

Evrak Dodrulama Kodu : YOEVCXED Evrak Takip Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/tapu-ebys
/{l} Dikmen Cad.No:14 Bakanliklar/Ankara Bilgi i¢in:Derya TAPKIRAN
\'v‘> Tel: 0312 551 42 91 Faks: 0312 413 63 02 Tapu ve Kadastro Uzmamn
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CEVRE VE PEHYRCYLYK BAKANLIDI
Tapu ve Kadastro Genel Miidiirliioi
Tapu Dairesi Bapkanlid1

polél ve Kadasiro

enel Midirlogi

Say1:23294678-010.07.02-E.562264 27.03.2020
Konu : Ihtiyati Tedbir Serhi

Ihtiyati tedbir serhinin tasarrufu yasaklayici serhlerden olmasi nedeniyle bu serhin
bulundugu tasinmaz iizerinde {i¢iincii sahis lehine ayni veya sahsi hak dogurucu herhangi bir islem
yapilmamalidir. Bu durumun istisnalart;

a-Intikal: Hukuk Muhakemeleri Kanunu'nun 303'iincii maddesinin {igiincii fikrasi geregince
kesin hiikiim, taraflarin kiilli halefleri hakkinda da gegerli oldugundan ihtiyati tedbir serhi bulunan
tasinmazda intikal islemi yapilabilir.

b-Satis Vaadi Sozlesmesi : Adalet Bakanligi Hukuk Isleri Genel Miidiirliigiiniin 15.10.2019
tarihli  73640249-045.02[02]-568-2019-E.488/24794 sayili yazis1 geregince, tasinmaz satis vaadi
sOzlesmesi On akit niteliginde olup, tasinmaz satig vaadi sozlesmesinde ifa edilmis bir edimin
olmamasi, sadece vaat edilmis bir edimin s6z konusu olmasi sebebiyle, noter tarafindan
diizenlenen tasinmaz satis vaadi soézlesmesinde aksine bir hiikiim bulunmadik¢a taraflardan birinin
istemi {izerine sozlesmenin tapu siciline serh edilmesi miimkiindiir.

Bu islemlerin sonucundan ihtiyati tedbir serhini koyduran mahkemeye bilgi verilir. Kat irtifaki/
kat miilkiyeti tesisi/terkini, cins degisikligi, ayirma, birlestirme ve benzeri islemler tedbirin etkisini
ortadan kaldirabilecek nitelikte islemler oldugundan tedbir karar1 veren mahkemenin izni ile
gercgeklestirilebilecektir.

(02.06.2021 tarihli ve E-23294678-010.07.02-563694 sayih Makam Oluru ile Degisik
Paragraf) Ihtiyati tedbir serhi bulunan tasinmazdaki cebri satis taleplerinin tescili icin icra miidiirliikleri
tarafindan gonderilen tescil miizekkeresi ekinde yer alan ihtiyati tedbir serhini koyduran mahkemenin
yazisindan cebri satiga muvafakat ettigi agikca belirtilmis ise cebri satig suretiyle tescilin yapilmasi, tescil
miizekkeresi ekinde satisga hazirlik asamasinda icra miidiirliikleri tarafindan ihtiyati tedbiri koyan
mahkeme ile yapilan yazigmalarin ve tedbirin satisa engel olmadigma iliskin yazi Orneklerinin
gonderilmemesi durumunda ihtiyati tedbir serhini koyduran mahkemeden cebri satis tesciline muvafakat
edildigine iliskin yazinin aranilmasi gerekir.

3-ihtiyati Tedbir Serhinin Terkini

6100 sayili Hukuk Muhakemeleri Kanunu kapsaminda ihtiyati tedbir serhi kalkmis veya
kaldirilmis ise serhi koyduran mahkeme tarafindan bu durumun yazi ile bildirilmesi halinde ihtiyati
tedbir serhi tapu sicilinden terkin edilir.

Ihtiyati tedbir kararlarinin etkisi mahkeme kararinda aksi belirtilmedigi takdirde nihai kararin
kesinlesmesine kadar devam eder. Ancak mahkeme tedbirin nihai karar ile birlikte kaldirilmasina
da karar verebilir. Bu durumda serhin terkini i¢in nihai karar ile birlikte mahkemenin yazisi
aranir.

(02.06.2021 tarihli ve E-23294678-010.07.02-563694 sayih Makam Oluru ile Ek Paragraf)
Mahkeme tarafindan ihtiyati tedbirin kaldirildiginin tapu mudirliigiine bildirilmesi esnasinda veya 2004
sayili Kanununun 28 inci maddesinin birinci fikrasi uyarinca yapilan bildirimlerde ara kararin, hiikiim
Ozetinin, kesinlesmis ya da kesinlesmemis mahkeme kararinin génderilmemesi durumunda hak kaybina
sebebiyet verilmemesi, kamu otoritesine olan giivenin sarsilmamasi ve mahkeme kararlarinin sonugsuz
birakilmamasi amaciyla ilgili mahkeme ile yazisma yapilarak ara karar, hiikkiim 6zeti, kesinlesmis ya da
kesinlesmemis mahkeme kararmin temin edilmesi gerekir. Hakkinda kesinlesmemis mahkeme karar
bulunan tasinmazdaki ihtiyati tedbir serhinin terkininin bildirilmesi durumunda; tasmmaz iizerinde 11K
28/1 serhi bulunmamasi ve mahkemece de bu yonde bir talepte bulunulmamis olmasi halinde mahkeme ile
yazisma yapilarak mahkeme kararmin sonugsuz birakilmamasi igin tasinmaza 11K 28/1 madde kapsaminda
serh verilip verilmeyecegi hususunun soru konusu edilmesi ve alinacak cevaba gore islemlere yon

verilmesi gerekir.
Evrak Dodrulama Kodu : YOEVCXED Evrak Takip Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/tapu-ebys
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CEVRE VE SEHIRCILIK BAKANLIGI
Tapu ve Kadastro Genel Miidiirliigii
Tapu Dairesi Baskanlig1

Tapu ve Kadastro
Genel Midorlogo

Say1:23294678-010.07.02-E.562264 27.03.2020
Konu : Ihtiyati Tedbir Serhi

Mahkemece dava kabul edilerek davacinin lehine karar verilmek suretiyle
kesinlesmis ise dosyasindan konulmus olan ihtiyati tedbir serhinin mahkeme kararinin
infaz1 ile birlikte terkin edilmesi, kararin tescilinin talep edilmemesi durumunda ise
ihtiyati tedbir serhinin terkin edilmemesi gerekir. (20.10.2020 tarihli ve
E-23294678-010.06.02-2525830 sayili Makam Oluru ile Ek Ciimle) Ancak mahkeme
tarafindan, kararin kesinlesmesi sebebiyle ihtiyati tedbir serhinin terkin edilmesinin talep
edilmesi halinde, terkin yazis1 ekinde kesinlesmis mahkeme kararinin gonderilmesi sartiyla
ihtiyati tedbir serhinin terkin edilmesi ve ayni yevmiye numarasi ile beyanlar siitununa
kesinlesmis mahkeme karar1 olduguna yonelik belirtme yapilmasi gerekir. Bununla birlikte,
mahkemece dava reddedilmis ve karar kesinlesmis ise yine ihtiyati tedbir serhinin terkin
edilmesi gerekir.

Ihtiyati tedbir serhi ayni veya kisisel hak niteliginde olmadigindan ihtiyati tedbir
serhini sona erdiren terkin yazisinin Tapu Sicili Tiiziigli'niin 88 inci maddesi hiikkmii
kapsaminda gonderilmesi zorunlu degildir.

Ilgi (a) ve (b) Duyurular yiiriirliikten kaldirilmistir.
Bilgi ve geregi ile bu duyurunun Bolge Miidiirliigiiniize bagli tapu
miidirliiklerine iletilmesini rica ederim.

Mehmet Zeki ADLI
Genel Miidiir V.
Dagitim:
Geregi:
Bilgi Teknolojileri Dairesi Bagkanligina
Bolge Midiirliiklerine
Bilgi:
Teftis Kurulu Bagkanligina
Hukuk Miisavirligine
I¢c Denetim Birimi Baskanligina
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina
Yabanci Isler Dairesi Bagkanligia
Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanligina
N Evrak Dodrulama Kodu : YOEVCXED Evrak Takip Adresi: https:/www.turkiye.gov.tr/tapu-cbys o
SRS Tell0312 551 4391 Fake: 0312 413 65 02 P ve Kadastro Usmani
p
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CEVRE VE SEHIRCILIK BAKANLIGI
Tapu ve Kadastro Genel Mudurligi
Tapu Dairesi Baskanhg!

Tapu ve Kadastro
Genel Midorlogo

SayI 123294678-010.07.02-E.4019041 09.12.2019
Konu :Resen terkin

DAGITIM YERLERINE

Tapu sicilindeki kaydin terkinin usul ve esaslart Tiirk Medeni Kanunu'nun 1014 {incii
ve Tapu Sicili Tiiziigli'nlin 69 uncu maddelerinde diizenlenmistir.

Buna gore tapu sicilinde bir kaydin terkinin, tescilin kendisine hak sagladigi kimsenin
istemine ya da yetkili makam veya mahkeme kararina istinaden yapilacagi, kaydin terkininde
tescil istemleriyle ilgili hiikiimlerin uygulanacagr ve Kanunda agik¢a gosterilen haller ile
serhedilmis kisisel haklarda ve tescil edilmis tasinmaz lehine veya kisisel irtifak haklarinda
belli bir siire s6z konusu ise, bu siirenin dolmasi halinde tasinmaz malikinin istemi tlizerine
terkin isleminin yapilacag: agiklanmistir.

Ancak, Tapu Sicili Tiiziigii'nde de ifade edildigi lizere 6zel kanunlarinda tapu
sicilindeki kaydin (serh veya beyan) tapu miidiirliigiince resen terkin edilmesine yonelik
istisnai diizenlemeler bulunmaktadir. Tapu sicilinden terkin edilmesi gereken kaydin tespiti ve
resen terkin isleminin nasil yapilacagi konusunda tapu miidiirliiklerinde uygulamada sikintilar
yasandig1 ve uygulama birligi bulunmadigi goriilmiistiir.

492 sayili Harglar Kanununa ekli 4 sayili Tarifenin 14 {incii maddesi ile tapu harci
mevzuuna giren islemlerle ilgili tescil ve serhlerin terkininden har¢ tahsil edilmesi
ongoriildiigiinden tapu harci tahsili gereken bir tescil veya serhin tapu sicilinden terkininden
har¢ tahsil edilmesi gerekmektedir. Bununla birlikte tapu miidiirliigiiniin sicilde yer alan bir
kaydin siiresinin dolup dolmadiginin veya hukuki olarak kiymetini yitirip yitirmediginin
takibini yapabilmesine imkan da bulunmamaktadir.

Tapu miidiirliiglince yapilacak resen terkin islemlerinin bir kisminin kadastro ve tapu
islemleri sonucu konulan belirtmeler (malikin 6li olduguna iliskin belirtme, davalidir
belirtmesi v.b), bir kisminin 06zel kanunlarinda diizenlenen kamu kurumlari veya
mahkemelerce konulan serh ve belirtmeler [24.04.2001 tarihli 4650 sayili Kanununun
yiirtirliik tarihi olan 05.05.2001 tarihinden sonra yapilan 2942 sayili Kanunun 7 nci maddesi
serhi (05.05.2001 tarihinden Once yapilan belirtmelerde ise 2001/10 sayili Genelge
kapsaminda islemlere yon verilmesi), 3713 sayilt Kanunun 20/A maddesi belirtmesi v.b] ve
bir kisminin da kisisel haklara yonelik serhlere (6306 sayili Afet Riski Altindaki Alanlarin
Dontistiiriilmesi Hakkinda Kanun kapsaminda diizenlenenler hari¢ olmak iizere Tapu
Kanunun 26/8 inci maddesi geregince serh edilen satis vaadi ve arsa payi karsiligi ingaat
sOzlesmelerinin terkini gibi) yonelik oldugu goriilmektedir.

Buna gore; kanunlarinda belirtilen sartlar dahilinde resen terkin edilebilecegi dngoriilen
ve harca tabi olmayan serh ve belirtme terkinlerinden; terkini bir baska isleme bagl olanlarin

Not: 5070 sayili elektronik imza kanununun 5.maddesi geregi bu belge elektronik imza ile imzalanmistir.

</:{?,\ Dikmen Cad.No:14 Bakanliklar/Ankara Bilgi icin:Mevzuat Arastirma Birimi
Tel: 0312 551 42 91 Faks: 0312 413 63 02
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CEVRE VE SEHIRCILIK BAKANLIGI
Tapu ve Kadastro Genel Mudurligi
Tapu Dairesi Baskanhg!

Tapu ve Kadastro
Genel Midorlogo

SayI 123294678-010.07.02-E.4019041 09.12.2019
Konu :Resen terkin

tapu sicilinde yapilacak s6z konusu islem ile birlikte, terkini bir baska isleme bagli olmayip
siiresi dolan ve/veya hukuki kiymetini yitiren belirtmelerin séz konusu taginmaza yonelik
herhangi bir islem talebi sirasinda veya ilgililerin talebi ile baskaca herhangi bir yasal engel
bulunmamas1 halinde tapu sicilinden resen terkin edilmesi,

Kanunlarinda belirtilen sartlar dahilinde resen terkin edilebilecegi dngoriilen ve harca
tabi olan serhlerin ise; bagkaca herhangi bir yasal engel bulunmamasi ve terkin harcinin
yatirilmasi kosuluyla malikin veya tasinmaz iizerinde hak sahibi olan ilgililerin talep
etmesi halinde terkin edilmesi gerekmektedir.

Is bu Genel Duyuru geregince islemlere yon verilmesi ve Bolge Miidiirliigiiniize bagh
tapu miidiirliiklerine duyurulmasi hususunda bilgi ve geregini rica ederim.

R e-imzahdir

Mehmet Zeki ADLI
Genel Midiir V.
Dagitim:
Geregi: Bilgi:
Bolge Miidiirliiklerine Teftis Kurulu Bagkanligina

Hukuk Miisavirligine
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina
I¢ Denetim Birimi Baskanligina

Not: 5070 sayili elektronik imza kanununun 5.maddesi geregi bu belge elektronik imza ile imzalanmistir.
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CEVRE VE SEHIRCILIK BAKANLIGI
Tapu ve Kadastro Genel Mudurlugi
Tapu Dairesi Baskanligi

Tapu ve Kadastro
Genel Midorlogo

Say!I :23294678-010.07.02-E.5001906 21.01.2020
Konu :Sireli ipoteklerin Terkini

DAGITIM YERLERINE

10.07.2019 tarihli 30827 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan 7181 sayili Tapu Kanunu
ve Bazi Kanunlarda Degisiklik Yapilmasina Dair Kanunun 19 uncu maddesi ile 4721 sayili
Tirk Medeni Kanununun 883 iincii maddesine; ”fpotek stireli olarak kurulmussa, siirenin
bitiminden itibaren otuz giin icinde ipotekli tasinmaz tizerinde 9/6/1932 tarihli ve 2004 sayili
Icra ve Iflas Kanununun 150/c maddesinde belirtilen serhin konulmamasi hdlinde ipotek,
malikin talebiyle tapu miidiirliigiince terkin edilir.” ve 3 lincii maddesi ile 2644 sayili Tapu
Kanununa "GECICI MADDE 4- 22/11/2001 tarihli ve 4721 sayili Tiirk Medeni Kanununun
883 iincii maddesinin ikinci fikrasinin yiiriirliige girdigi tarihten énce siiresi dolmus olmasina
ragmen terkin edilmeyen siireli ipoteklerde anilan fikrada belirtilen otuz giinliik stire, bu
maddenin yiiriirliige girdigi tarihte baslar." hiikkmii eklenmis olup, 28 inci maddesi ile de
mezkur Kanunun 3 {incii ve 19 uncu maddelerinin 01.01.2020 tarihinde yiiriirliige girecegi
diizenlenmistir.

Buna gore, stireli olarak tesis edilen ipoteklerin;

1- 7181 sayili Kanun ile 4721 sayili Tiirk Medeni Kanununa eklenen 883 iincii
maddesinin ikinci fikrasi geregince siire bitiminden itibaren otuz giin igerisinde,

2- 7181 sayili Kanunun 3 iincii maddesinin yiiriirliik tarihi olan 01.01.2020 tarihinden
once siireli olarak tesis edilmis ve siiresi sona eren ipoteklerde ise 01.01.2020 tarihinden
itibaren otuz giinliik siirenin sonunda,

ipotekli tasinmaz iizerine 9/6/1932 tarihli ve 2004 sayil1 Icra ve iflas Kanununun 150/c
maddesinde belirtilen serhin konulmamis olmasi sartiyla terkin harci da alinarak malikin
talebiyle tapu miidiirliigiince terkin edilmesi gerekmektedir.

Bilgi ve geregi ile bu duyurunun Bolge Miidiirliigiiniize bagli tapu miidiirliiklerine
iletilmesini rica ederim.

R e-imzahdir

Mehmet Zeki ADLI
Genel Miidiir V.
Dagitim:
Geregi: Bilgi:
Bilgi Teknolojileri Dairesi Bagkanligina Teftis Kurulu Bagkanligina

Not: 5070 sayili elektronik imza kanununun 5.maddesi geregi bu belge elektronik imza ile imzalanmistir.

Evrak Dogrulama Kodu : APWEWHXEIKYITTIJSNYR Evrak Takip Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/tapu-ebys
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Say!I :23294678-010.07.02-E.5001906 21.01.2020
Konu :Sireli ipoteklerin Terkini

Bolge Miidiirliiklerine Hukuk Miisavirligine
I¢ Denetim Birimi Baskanligina
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina
Yabanci Isler Dairesi Bagkanligina
Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanligina

Not: 5070 sayili elektronik imza kanununun 5.maddesi geregi bu belge elektronik imza ile imzalanmistir.

Evrak Dogrulama Kodu : APWEWHXEIKYITTIJSNYR Evrak Takip Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/tapu-ebys
-0 Dikmen Cad.No:14 Bakanliklar/Ankara Bilgi i¢in:Mevzuat Arastirma Biirmi
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CEVRE VE SEHIRCILIK BAKANLIGI
g Tapu ve Kadastro Genel Mudurltgi Tapu Dairesi Baskanligi

Tapu ve Kadastro
Genel Midorlogo

SayI :23294678-010.07.02/E.1312454 13.10.2015
Konu :TOKIi'nin resmi senetsiz tescil ve serh
talebi
DAGITIM YERLERINE

Igi : 08/07/2008 tarihli ve B.09.1. TKG0100001-074/246-2885 say1l1 Duyuru.

24.07.2008 tarith ve 5793 sayili Kanunun 8. maddesi ile 2985 sayili Toplu Konut
Kanununun "Uygulanmayacak kanunlar" baslikli 6. maddesine ek fikra eklenmistir.

2985 sayili Toplu Konut Kanununun "Uygulanmayacak kanunlar" baglikl1 6. maddesinin 2.
tikras1, "(Ek fikra: 24/7/2008-5793/8 md.) Baskanlik tarafindan yapilan tasinmaz miilkiyetinin
devrini amaglayan gayrimenkul satis sozlesmeleri ile gayrimenkul satis vaadi sézlesmelerinde
resmi sekil sarti aranmaz." hilkkmiindedir.

Bu hiikmiin Genel Miidiirliigiimiizce uygulanmasi agagida izah edildigi sekilde yapilacaktir:

1) Sozlesmenin sekli: TOKI yetkilisi veya vekilleri tarafindan gerceklestirilecek olan
tasinmaz miilkiyetinin devrini amaglayan gayrimenkul satis sdzlesmeleri ile gayrimenkul satig
vaadi s6zlesmelerinde resmi sekil sart1 aranmasina yonelik bir zorunluluk bulunmamaktadir. Bu
sozlesmeler alic1 veya TOKI yetkilisi veya vekilleri tarafindan talep edilmesi halinde resmi sekle
uyularak da yapilabilir.

2) TOKI'den ibraz talep edilecek olan belgeler:

a) TOKI yetkilisi veya vekillerinin gayrimenkul satis tescili veya gayrimenkul satis vaadi
serhi istemine iligkin {ist yazisi,

b) Kendisine TOKI yetkilisi veya vekilleri tarafindan tasinmaz satilan veya satis vaat edilen
(04.09.2019 tarihli ve 23294678-010.07.02-E.3251754 sayih Makam Oluru ile miilga ifade)
alicinin kimlik bilgilerini, taginmazin satis veya satis vaadine esas giincel degerini, satin alinan veya
alinmas1 vaat edilen tasinmazin bilgilerini igerir alicisi, vekili veya yasal temsilcisi ile TOKI
vekilinin (banka, avukat) veya TOKI yetkilisinin imzalarini tastyan "Hak Sahipligi Belgesi" (EK),

Mudirliiklerimiz tarafindan istenilecektir.

Not: 5070 sayili elektronik imza kanununun 5.maddesi geregi bu belge elektronik imza ile imzalanmistir.
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Tapu ve Kadastro
Genel Midurlogi

SayI :23294678-010.07.02/E.1312454 13.10.2015
Konu :TOKIi'nin resmi senetsiz tescil ve serh
talebi

Duyurunun yayimu tarihinden &nce hak sahibi ile TOKI yetkilisi veya vekilleri arasinda
imzalanmis olan sozlesmelerin tapu miidiirliigiine ibraz1 halinde, hak sahipligi belgelerinde alicinin,
vekilinin veya yasal temsilcisinin imzasi ile hak sahibinin fotografinin aranmasina gerek yoktur.
TOKI yetkilisi veya vekilleri tarafindan tapu miidiirliiklerine bagvurularin elektronik ortamda
yapilabilmesi i¢in gereken, teknik altyap1 caligmalari taraflarca bir an 6nce baglatilacaktir.

(24.07.2020 tarihli ve 23294678-020-E.1612935 sayih Makam Oluru ile ek paragraf)
TOKI tarafindan KEP/Web Tapu/Web servis iizerinden yapilan taleplerde hak sahibi adina vekaleten
yapilan islemlerde TOKI tarafindan sisteme taranan vekaletname drnekleri ile islem gergeklestirilecek
olup, ayrica vekaletnamenin ash aranmayacaktir. Ayrica banka araciligiyla yapilan TOKI satislarinda
TOKI ile satisa yetkili banka arasindaki vekaletnamenin de aranilmamas1 gerekmektedir.

3) TOKi'nin diger yiikiimliiliikleri: (04.09.2019 tarihli ve 23294678-010.07.02-

E. 3251754 sayih Makam Oluru ile miilga ciimle) Belgede okunakli kagse miihiir kullanilacaktir.
TKGM tarafindan, TOKI vyetkilisi veya vekillerinden ayrica alict kimlik fotokopileri
istenilmeyecektir.Satis veya satis vaadi isleminde tapu harcina esas alinan degerin, giincel olmasindan
TOKI sorumludur. Tapu miidiirliiklerince ayrica bir emlak beyan degeri sorgulamas: yapilmayacaktir.

4) Satisin tescili veya satis vaadinin serhi: Tasinmazlarin alicilar1 adina tescili veya serhi

talebini icerir TOKI yetkilisi veya vekilleri tarafindan imzalanan iist yazi, tescil istem belgesi olarak
kabul edilecek, ayrica tescil istem belgesi diizenlenmeyecektir.

5) Belgelerin arsivlenmesi TOKi'nin isteme iliskin iist yazis1 ve hak sahipligi belgeleri tescili
veya serhi talep edilen tasimmazlardan en kiigiik sayfali parselin/bagimsiz boliimiin dosyasinda
saklanacaktir.

6) Tasinmazin hisseli olarak satis1 veya satis vaadi: Alicilarin tasinmazi hisseli olarak satin
almalar1 durumunda, her hissedar igin ayr1 birer hak sahipligi belgesi istenilecektir. TOKI yetkilisi
veya vekilleri tarafindan tiim hak sahipligi belgeleri iizerinde bagimsiz boliimiin hisseli oldugu ve
hisse miktar1 belirtilecektir. (04.09.2019 tarihli ve 23294678-010.07.02-E.3251754 sayih Makam
Oluru ile miilga ciimle) Hisseli satis veya hisseli satis vaadi taleplerinde hak sahipligi belgesinin
uygun bir yerine hisseli satislarm yiiriirliikteki mevzuata uygunluguna iliskin taahhiit TOKI yetkilisi
veya vekilleri tarafindan verilecektir. (5403 sayili Kanun vb.)

7) TOKI tarafindan satilan tasinmazlarin ipotek edilmesi: TOKI yetkilisi veya vekilleri
tarafindan satilan tasinmazlarin ipotek edilmesi talep edildiginde, satis isleminin tescilini miiteakip
satisa araci olan banka tarafindan 2644 sayili Tapu Kanununun 26. maddesi geregince onama ipotek
yapilabilir. (24.07.2020 tarihli ve 23294678-020-E.1612935 sayih Makam Oluru ile degisik ciimle)
TOKI lehine devir islemi ile birlikte kanuni ipotek talep edilmesi halinde hak sahipligi belgesiyle,
devir isleminden sonra talep edilmesi halinde ise idarenin ipotege konu tasinmaza iliskin tasinmaz
bilgileri, ipotek bedeli, kalan bor¢ bedeli ve siiresini bildirir talep yazisina istinaden yapilir.

Dikmen Cad.No:14 Bakanliklar/Ankara Bilgi icin:Ahmet TUNC
Tel: 0312 413 62 65 Faks: 0312 413 63 02 Memur
tkgm.gov.tr
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CEVRE VE SEHIRCILIK BAKANLIGI
g Tapu ve Kadastro Genel Mudurltgi Tapu Dairesi Baskanligi
b
SayI :23294678-010.07.02/E.1312454 13.10.2015
Konu :TOKIi'nin resmi senetsiz tescil ve serh
talebi

8) Tescil ve serhten sorumluluk: TKGM'in sorumlulugu, TOKI yetkilisi veya vekilleri
tarafindan gonderilen tescile esas belgelere uygun olarak tescili veya serhi gergeklestirmekle
siirhidir. 2985 sayili Toplu Konut Kanununun 6. maddesinin 2. fikras1 geregi gayrimenkul satis
sozlesmelerinin tescili ile gayrimenkul satis vaadi sdzlesmelerinin serh talebi, TOKI yetkilisi veya
vekilleri tarafindan yapildigindan, tasinmaz maliklerine ait bilgi ve belgelerin dogrulugundan TOKI
sorumlu olacaktir. TOKI yetkilisi veya vekilleri tarafindan génderilen belgeler dogrultusunda tapu
sicilinde yapilan serh ve tescillerde dayanak belgelerdeki hata ve eksiklerden kaynaklanan
diizeltmeler ancak hak sahibinin muvafakati veya mahkeme karar1 geregince yapilabilecektir.

9) Mali yénii: Ilgi Duyuru ile TOKI'nin tapu harcindan muaf oldugu birimlerimize daha
evvel bildirilmisti. Ancak, tasinmaz alicilari tapu harcindan muaf olmadigindan TOKI yetkilisi veya
vekilleri tarafindan 2985 sayili Toplu Konut Kanununun 6. maddesinin 2. fikrasi uyarinca talep
edilen gayrimenkul satis1 veya gayrimenkul satis vaadi serhi taleplerinde, tapu harci ve doner
sermaye iicretinin TOKI temsilcileri veya vekilleri tarafindan alicilar1 veya serh lehdarlar1 adima
O0denmesi veya oOdettirilmis bulunmasi ile buna iliskin makbuzlarin ibraz edilmesi (veya elektronik
ortamda tahsilatinin saglandiginin TAKBIS {izerinde gosterilebilmesi) durumunda gayrimenkul
satig1 veya gayrimenkul satis vaadi serhi talepleri yerine getirilecektir.

(04.09.2019 tarihli ve 23294678-010.07.02-E.3251754 sayih Makam Oluru ile ek madde)
10) is bu Genel Duyuru eki protokoliin 4 iincii maddesi ikinci, 6 nc1 maddesi birinci ve 7 nci
maddesi birinci fikralarinda yer alan fotografa iligkin hiikiimler uygulanmaz.

Bilgi ve geregini, bu hususun Bolge Midirliigliniize baglh tapu midiirliiklerine

ﬂ e-imzaldir

Gokhan KANAL
Ek : Genel Miidiir V.
1 - Hak Sahipligi Belgesi
2 - TKGM ile TOKI arasinda yapilan 10.10.2015 tarihli Protokol

duyurulmasini rica ederim.
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Geregi: Bilgi:
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